
 
 

La Secretaría General de la Universidad Industrial de Santander informa a toda la comunidad que los siguientes 

documentos asociados al Sistema de Gestión de Calidad han sido actualizados en la intranet de la Institución. 

Esto con el objeto de hacer uso de las versiones vigentes que se encuentran disponibles en el link del Sistema 

de Gestión Integrado, para su consulta puede dar clic sobre el vínculo del documento o visualizar el instructivo 

de acceso a los documentos actualizados. 

 

PROCESO DOCUMENTO ESTADO VERSIÓN 
RESOLUCIÓN 

N° 
VÍNCULO 

Admisiones y 
Registro 

Académico 

CAR.02 

Actualización 5 N.A https://bit.ly/3rWQjE9 

Caracterización de 
Subproceso Admisiones 

 
 

Admisiones y 
Registro 

Académico 

CAR.03 

Actualización 6 N.A https://bit.ly/3eQ6BLG 

Caracterización de 
Subproceso Registro 

Académico 
 
 

Admisiones y 
Registro 

Académico 

PAR.08 

Actualización 4 N.A https://bit.ly/3r2GYty 

Procedimiento de 
Readmisión de Estudiantes a 
Programas Académicos de 

Pregrado 
 
 

Admisiones y 
Registro 

Académico 

PAR.09 

Actualización 3 N.A https://bit.ly/3rWfM0N 

Procedimiento Cambio de 
Programa Académico de 

Pregrado Presencial 
 
 

Admisiones y 
Registro 

Académico 

PAR.10 

Actualización 4 N.A https://bit.ly/3tpPPqs 

Procedimiento 
Simultaneidad de Programas 

Académicos de Pregrado 
 
 

Admisiones y 
Registro 

Académico 

PAR.12 

Actualización 4 N.A https://bit.ly/3lmOzSo 

Procedimiento Cursos 
Dirigidos de Asignaturas en 
Programas Académicos de 

Pregrado 
 

Admisiones y 
Registro 

Académico 

PAR.13 

Actualización 5 N.A https://bit.ly/30Pu1sl 

Procedimiento Cancelación 
de Matrícula en Programas 
Académicos de Pregrado 

http://www.uis.edu.co/webUIS/es/sistemaGestionIntegrado/documentos/accesoDocumentosSGC.pdf
http://www.uis.edu.co/webUIS/es/sistemaGestionIntegrado/documentos/accesoDocumentosSGC.pdf
https://bit.ly/3rWQjE9
https://bit.ly/3eQ6BLG
https://bit.ly/3r2GYty
https://bit.ly/3rWfM0N
https://bit.ly/3tpPPqs
https://bit.ly/3lmOzSo
https://bit.ly/30Pu1sl


PROCESO DOCUMENTO ESTADO VERSIÓN 
RESOLUCIÓN 

N° 
VÍNCULO 

Admisiones y 
Registro 

Académico 

PAR.14 

Actualización 3 N.A https://bit.ly/3rWOVBN 

Procedimiento de Inclusión, 
Cancelación y/o Ajuste de 
Asignaturas en Programas 
Académicos de Pregrado 

 
 

Admisiones y 
Registro 

Académico 

PAR.16 

Actualización 3 N.A https://bit.ly/2P00BoK 

Procedimiento de Registro 
de Calificaciones Normales 
del Periodo en Programas 
Académicos de Pregrado 

Admisiones y 
Registro 

Académico 

PAR.17 

Actualización 3 N.A https://bit.ly/3lrYd6o 

Procedimiento de 
Generación de Certificados 

de Notas en Programas 
Académicos de Pregrado  

Admisiones y 
Registro 

Académico 

PAR.18 

Actualización 4 N.A https://bit.ly/3eM5jkJ  

Procedimiento Validación 
por Suficiencia de 

Asignaturas de Programas 
Académicos de Pregrado 

Admisiones y 
Registro 

Académico 

PAR.24 

Actualización 6 N.A https://bit.ly/3s10Tua Procedimiento para la 
Expedición de Certificados 

Comunicación 
Institucional 

MCI.01 

Actualización 2 N.A https://bit.ly/2NsDm6j Manual de Comunicación 
Interna y Externa  

Comunicación 
Institucional 

FGD.01 

Actualización 2 N.A https://bit.ly/2P3rKXT Listado Maestro de 
Documentos Internos 

Gestión 
Cultural 

FCU.01 
Actualización 4 N.A https://bit.ly/2OKLVdh 

Registro de Actividades 

Gestión 
Cultural 

PCU.01 
Actualización 4 N.A https://bit.ly/3lr6Xtk Préstamo de Escenarios 

Artísticos 

Gestión 
Cultural 

PCU.02 

Actualización 4 N.A https://bit.ly/38SdZlL 

Procedimiento de Alquiler y 
Préstamo del Auditorio Luis 

A. Calvo 

Gestión 
Cultural 

PCU.04 

Actualización 7 N.A https://bit.ly/3toYh9w Presentación de Grupos 
Artísticos 

Gestión 
Cultural 

PCU.06 

Actualización 8 N.A https://bit.ly/3eXj6EW Vinculación a los Grupos 
Artísticos 

Gestión 
Cultural 

GCU.01 

Actualización 3 N.A https://bit.ly/30Qq9HB Guía del Usuario del 
Auditorio Luis A. Calvo 

Gestión 
Cultural 

GCU.02 

Actualización 2 N.A https://bit.ly/2OAxXL6 

Guía Documentación 
Requerida para Préstamo y 
Alquiler del Auditorio Luis 

A. Calvo 

https://bit.ly/3rWOVBN
https://bit.ly/2P00BoK
https://bit.ly/3lrYd6o
https://bit.ly/3eM5jkJ
https://bit.ly/3s10Tua
https://bit.ly/2NsDm6j
https://bit.ly/2P3rKXT
https://bit.ly/2OKLVdh
https://bit.ly/3lr6Xtk
https://bit.ly/38SdZlL
https://bit.ly/3toYh9w
https://bit.ly/3eXj6EW
https://bit.ly/30Qq9HB
https://bit.ly/2OAxXL6


PROCESO DOCUMENTO ESTADO VERSIÓN 
RESOLUCIÓN 

N° 
VÍNCULO 

Gestión 
Documental 

CGD.03 

Actualización 6 N.A https://bit.ly/3rSUwsC 

Caracterización Subproceso 
Gestión de 

Correspondencia 

Gestión 
Documental 

PGD.05 

Eliminación N.A 

N° 1214 

N.A 
Procedimiento 

Transferencia de 
Documento al Archivos 

Central 

Noviembre 30 
de 2020 

Gestión 
Documental 

PGD.10 

Eliminación N.A 

N° 1214 

N.A Procedimiento de 
Digitalización y 
Microfilmación 

Noviembre 30 
de 2020 

Gestión 
Documental 

GGD.05 

Eliminación N.A 

N° 1214 

N.A 
Guía para la Microfilmación 

Noviembre 30 
de 2020 

Gestión 
Documental 

GGD.06 

Eliminación N.A 

N° 1214 

N.A Guía para el Revelado y 
Duplicado de Rollos 

Noviembre 30 
de 2020 

Gestión 
Documental 

GGD.07 

Eliminación N.A 

N° 1214 

N.A Guía para la Transferencia 
Documental 

Noviembre 30 
de 2020 

Gestión 
Documental 

GGD.08 

Eliminación N.A 

N° 1214 

N.A Guía para la Protección y 
Conservación de Archivos 

Noviembre 30 
de 2020 

Gestión 
Documental 

GGD.11 

Eliminación N.A 

N° 1214 

N.A Guía para la Digitalización 
de Documentos 

Noviembre 30 
de 2020 

Publicaciones 

GPU.01 

Actualización 2 N.A https://bit.ly/2OHihWg Guía para la Medición de la 
Satisfacción del Cliente 

Relaciones 
Exteriores 

PRE.01 

Actualización 12 N.A https://bit.ly/2NsHN0X 

Procedimiento para 
Establecer Convenios 

Nacionales e Internacionales  

Relaciones 
Exteriores 

PRE.08 

Actualización 8 N.A https://bit.ly/3tuDXDF 

Procedimiento para 
Ejecución y Seguimiento de 
convenios de Cooperación 

Académica 

Relaciones 
Exteriores 

PRE.15 

Actualización 2 N.A https://bit.ly/3rYOoPx 

Procedimiento para la 
Digitalización, Seguimiento y 
Evaluación de los Convenios 

Relaciones 
Exteriores 

PRE.18 

Actualización 2 N.A https://bit.ly/2OA70Hr 

Procedimiento para 
Establecer Convenios de 
Prácticas Nacionales e 

Internacionales 

Relaciones 
Exteriores 

FRE.05 

Actualización 10 N.A https://bit.ly/30OVQku 

Memoria Técnica del 
Convenio de Cooperación 

Académica  

Relaciones 
Exteriores 

FRE.11 

Actualización 4 N.A https://bit.ly/3rXym8G 

Memoria Técnica de 
Convenio de Prácticas, 
Pasantías o Cotutela de 

Tesis  

https://bit.ly/3rSUwsC
https://bit.ly/2OHihWg
https://bit.ly/2NsHN0X
https://bit.ly/3tuDXDF
https://bit.ly/3rYOoPx
https://bit.ly/2OA70Hr
https://bit.ly/30OVQku
https://bit.ly/3rXym8G


PROCESO DOCUMENTO ESTADO VERSIÓN 
RESOLUCIÓN 

N° 
VÍNCULO 

Recursos 
Físicos 

CRF.01 

Actualización 6 N.A https://bit.ly/3s3gCZK Caracterización de Proceso 
Recursos Físicos 

Recursos 
Físicos 

CRF.02 

Actualización 6 N.A https://bit.ly/3bS5skK 

Caracterización de 
Subproceso Mantenimiento 

Físico 

Recursos 
Físicos 

CRF.03 

Actualización 5 N.A https://bit.ly/3los0wy 

Caracterización de 
Subproceso Seguridad y 

Vigilancia 

Recursos 
Físicos 

CRF.04 

Actualización 6 N.A https://bit.ly/2NuDZw8 

Caracterización del 
Subproceso Diseño, 

Supervisión y Montaje de 
Obras 

Recursos 
Físicos 

FRF.02 

Actualización 1 N.A https://bit.ly/3ePbCUL 

Formato para Diseñar y 
Presupuesto de Obras con 

Cuantías Menores a 100 
SMMLV en las Sedes 

Recursos 
Físicos 

GRF.01 

Actualización 4 N.A https://bit.ly/30RM1lN Guía de Actividades Grupo 
de Aseo 

Recursos 
Físicos 

GRF.04 

Actualización 3 N.A https://bit.ly/30SauY5 Guía de Actividades Grupo 
de Carpintería 

Recursos 
Físicos 

GRF.05 

Actualización 3 N.A https://bit.ly/30Pgocw Guía de Actividades Grupo 
de Albanilería y Fontanería 

Recursos 
Físicos 

GRF.06 

Actualización 2 N.A https://bit.ly/2QfM5d3 Guía de Actividades Grupo 
Electricidad 

Recursos 
Físicos 

GRF.07 

Actualización 2 N.A https://bit.ly/38NOMck Guía de Actividades Grupo 
de Jardinería 

Recursos 
Físicos 

GRF.09 

Actualización 3 N.A https://bit.ly/2Qbq0fz 

Guía de Actividades 
Supervisores de 

Mantenimiento Físico 

Recursos 
Físicos 

GRF.10 

Actualización 3 N.A https://bit.ly/38T6JWV 

Guía para el Área de 
Mantenimiento Físico Sede 

Bucarica y Guatiguará 

Recursos 
Físicos 

GRF.14 
Actualización 3 N.A https://bit.ly/30PVlGD 

Guía para Contratistas 

Recursos 
Físicos 

MRF.08 

Actualización 1 N.A https://bit.ly/3qXHngw Manual de Especificaciones 
Técnicas 

Recursos 
Físicos 

MRF.09 

Actualización 4 N.A https://bit.ly/3vDGBZF 

Manual de Seguridad y 
Vigilancia 

 
 
 
 

https://bit.ly/3s3gCZK
https://bit.ly/3bS5skK
https://bit.ly/3los0wy
https://bit.ly/2NuDZw8
https://bit.ly/3ePbCUL
https://bit.ly/30RM1lN
https://bit.ly/30SauY5
https://bit.ly/30Pgocw
https://bit.ly/2QfM5d3
https://bit.ly/38NOMck
https://bit.ly/2Qbq0fz
https://bit.ly/38T6JWV
https://bit.ly/30PVlGD
https://bit.ly/3qXHngw
https://bit.ly/3vDGBZF


PROCESO DOCUMENTO ESTADO VERSIÓN 
RESOLUCIÓN 

N° 
VÍNCULO 

Recursos 
Físicos 

PRF.01 

Actualización 5 N.A https://bit.ly/3vJeMiX 

Mantenimiento Físico de 
Bienes e Inmuebles y 
Fabricación de Bienes 

Muebles 

Recursos 
Físicos 

PRF.03 

Actualización 6 N.A https://bit.ly/3qRNp2t 

Diseño y Presupuesto de 
Obras (Menor o Igual a 100 

SMMLV) 

Recursos 
Físicos 

PRF.04 
Actualización 6 N.A https://bit.ly/3bW0nYL 

Supervisión de Obras 

Recursos 
Físicos 

PRF.06 

Actualización 7 N.A https://bit.ly/3bVtmMb Montaje de Obras (Menor o 
Igual a 100 SMMLV) 

Recursos 
Físicos 

PRF.07 

Actualización 5 N.A https://bit.ly/3ePhsoR 

Mantenimiento y Reparación 
de la Infraestructura Física 

en las sedes 

Recursos 
Físicos 

PRF.08 

Actualización 5 N.A https://bit.ly/3cFaiRz 

Adecuación y/o 
Remodelación de Espacios 

Físicos en las Sedes 

Recursos 
Físicos 

PRF.11 

Actualización 2 N.A https://bit.ly/2P0BOkf 

Diseño y Presupuesto de 
Obras con cuantías menores 

a 100 SMMLV 

Recursos 
Tecnológicos 

GRT.01 
Actualización 4 N.A https://bit.ly/2OYjsjU 

Guía para el Uso del SIMAT 

Recursos 
Tecnológicos 

CRT.01 

Actualización 8 N.A https://bit.ly/3vv2Dhn Caracterización del Proceso 
Recursos Tecnológicos 

Recursos 
Tecnológicos 

CRT.02 

Actualización 7 N.A https://bit.ly/30Sejwp 

Caracterización del 
subproceso Mantenimiento 

de Equipos 

Recursos 
Tecnológicos 

CRT.03 

Actualización 7 N.A https://bit.ly/3vDdztp 

Caracterización del 
subproceso Verificación 

Metrológica 

Recursos 
Tecnológicos 

FGD.02 

Actualización 3 N.A https://bit.ly/2Nw1YLs Listado Maestro de 
Documentos Externos 

Recursos 
Tecnológicos 

FGD.03 
Actualización 2 N.A https://bit.ly/3vzew5O Listado Maestro de 

Registros 

Recursos 
Tecnológicos 

FRT.19 

Eliminación N.A 

N° 1222 

  Plan Verificación 
Metrológica 

Diciembre 01 
de 2020 

Recursos 
Tecnológicos 

GRT.06 

Creación 1 

N° 1223 

https://bit.ly/3eOQZb6 Guía para Realizar el Análisis 
de Criticidad 

Diciembre 01 
de 2020 

Recursos 
Tecnológicos 

PRT.01 

Actualización 12 N.A https://bit.ly/2P6xAra Procedimiento de 
mantenimiento correctivo 

https://bit.ly/3vJeMiX
https://bit.ly/3qRNp2t
https://bit.ly/3bW0nYL
https://bit.ly/3bVtmMb
https://bit.ly/3ePhsoR
https://bit.ly/3cFaiRz
https://bit.ly/2P0BOkf
https://bit.ly/2OYjsjU
https://bit.ly/3vv2Dhn
https://bit.ly/30Sejwp
https://bit.ly/3vDdztp
https://bit.ly/2Nw1YLs
https://bit.ly/3vzew5O
https://bit.ly/3eOQZb6
https://bit.ly/2P6xAra


PROCESO DOCUMENTO ESTADO VERSIÓN 
RESOLUCIÓN 

N° 
VÍNCULO 

Recursos 
Tecnológicos 

PRT.02 

Actualización 9 N.A https://bit.ly/3cAszPK Procedimiento para 
mantinimiento preventivo 

Recursos 
Tecnológicos 

PRT.03 
Actualización 8 N.A https://bit.ly/30T7TNO Procedimiento de 

metrología 

Recursos 
Tecnológicos 

FRT.04 

Actualización 7 N.A https://bit.ly/3lyhzqs 

Plan Detallado de 
Mantenimiento Preventivo y 
Verificación Metrológica de 

Equipos 

Seguimiento 
Institucional 

FSE.01 

Eliminación N.A 

  

N.A Programa Anual de 
Auditorías Internas de los 

Sistemas de gestión 

Diciembre 17 
de 2020 

Seguimiento 
Institucional 

FSE.02 

Eliminación N.A 

  

N.A Evaluación de Desempeño 
del Auditor Lider 

Diciembre 17 
de 2020 

Seguimiento 
Institucional 

FSE.24 

Eliminación N.A 

  

N.A Plan de Acción Autocontrol, 
Autorregulación y 

Autogestión (plan 3a) 

Diciembre 17 
de 2020 

Seguimiento 
Institucional 

PSE.08 

Actualización 4 N.A https://bit.ly/3qWGN2K 

Procedimiento de Auditorías 
Internas de los Sistemas de 

gestión 

Seguimiento 
Institucional 

FSE.06 

Actualización 6 N.A https://bit.ly/3vBdeXZ 

Recepción de Peticiones, 
Quejas, Reclamos, 

Denuncias, Sugerencias y 
Reconocimientos - PQRDSR 

Talento 
Humano 

FTH.174 

Creación 1 

N° 1216 

N.A Solicitud de Aplazamiento 
de Vacaciones 

Noviembre 30 
de 2020 

 

 

 

 

https://bit.ly/3cAszPK
https://bit.ly/30T7TNO
https://bit.ly/3lyhzqs
https://bit.ly/3qWGN2K
https://bit.ly/3vBdeXZ

