SISTEMA DE GESTION DE CALIDAD - PROCESO DE INVESTIGACION o

Vicerrectoria de Investigacion y Extension Industrial de

Santander

PROCEDIMIENTO PARA DAR CUMPLIMIENTO A LA ADQUISICION DE
BIENES O SERVICIOS CON CARGO A RECURSOS DE UN PROYECTO DE
INVESTIGACION

SUPERVISAR EL CUMPLIMIENTO DE LAS i DILIGENCIAR ACTAS E REMITIR SOLICITUD DE -
CONDCIONES DEL CONTRATO INFORMES DE SUPERVISION [ialia CUMPLIMIENTO POR EL SIVIE RSN

1
Verificar la entrega de elementos de la compra o la DiIigenFiar elactade pago parcial e i|-'|for"me-de Adjuntar todos los documentos requeridos .
correcta ejecuciéon de la prestacion del servicio supervision (pago parcial), acta de finalizacion para el pago. *Ver nota | y 2. 1
contratado. (pago unico), informe de supervisién (pago 1
Unico) y evaluacién del proveedor (lltimo Director del Proyecto 1
Supervisor del contrato pago o pago (nico). Responsable I
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Supervisor del contrato 1
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1
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FIRMAR DOCUMENTO DE R REALIZAR - REVISAR SOLICITUD DE PR
’ - CUMPLIMIENTO GENERADO EN EL SIF CUMPLIMIENTO MPLIMIENTO
!
Solicitar firma por parte del Ordenador del Gasto. Registrar informacién en el Sistema Verificar que se encuentren todos los
de Informacién Financiero SIE documentos requeridos para el pago.
DIEF (Financiacién interna)
/CPP (Financiaci6n externa) Auxiliar DIEF Auxiliar DIEF (Financiacién interna)
Responsable (Financiacién interna) /Auxiliar CPP (Financiaciéon externa)
/Auxiliar CPP Responsable

(Financiacion externa)
Responsable

\
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. St ol el - AUTORIZAR EL PAGO
PRESUPUESTO DE LA UNIVERSIDAD

Auxiliar DIEF (Financiacién interna) En el Sistema de Informacién Financiero
/Auxiliar CPP (Financiacién externa) una vez sea activado para autorizacién del
Responsable ordenador del gasto.

DIEF (Financiacién interna)
/CPP (Financiacién externa)
Responsable

SIF: Sistema de Informacién Financiero

SIVIE: Sistema de Informacién de la Vicerrectoria de Investigacion y Extension
DIEF: Direccién de Investigacién y Extensién de la Facultad

CPP: Coordinacién de Programas y Proyectos usuario y contrasefa (publico) - Sistema de Gestién Integrado - Mapa de
I Los formatos utilizados para dar cumplimiento al contrato son: Procesos Documentacién - Procesos de Apoyo/Contratacion - Formatos
FCO.62 - Informe de supervisién Gnico pago

Link para ingreso a los formatos Sistemas de Informacién - Intranet
https://www.uis.edu.co/webUIS/es/sistemasinformacion/intranet.html

FCO. 66 - Acta de finalizacién o recibo a satisfaccion 2. Link para ingreso al Sistema de Informacién de la Vicerrectoria de
FCO. 67 - Acta de liquidacién = Investigacion y Extensién SIVIE:

FCO. 69 - Acta de pago parcial e informe de supervisién =
FCO. 70 - Formato de evaluacién de proveedores

se encuentran disponibles en la intranet en la pagina de la universidad segin
corresponda.

https://www.uis.edu.co/webUIS/es/investigacionExtension/convocatoriasPro
gramasApoyo/sistemaslnformacionVIE/sivie.html

Elaboré: Profesional Vicerrectoria de Investigacion y Extension. Diseno: Auxiliar de Diseno del Sistema de Gestion de Calidad Revisé: Profesional CPP y DIEF



