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Este tutorial le brindara informacién detallada de cémo ingresar proyectos de gestiéon, como modificar,

consultar o ponderar proyectos que forman parte del programa de gestién.

I. é{Como ingresar al sistema?

Una vez se han estructurado y elaborado las propuestas con los elementos mencionados en la Guia de
formulaciéon de proyectos de gestion, documento que puede ser consultado en https://uis.edu.co/uis-
planeacion-estrategica-es/, las unidades deberan registrarlas en el Sistema de Programa de Gestion

ingresando por la pagina web institucional de la siguiente manera:

Aspirante Estudiante

Inicio  Programas v  Académico Investigacién  Internacionalizacion, Eventos  Noticias

ACHEDITACION
(NSTITUCIONAL

Renovacion de la
Acreditacion Institucional

jJuntos lo hicimos
posible!

Resolucién No. 014043 de 19 de julio de 2022 del Ministerio de Educacién Nacional

Sistemas de
informacioén

#LaUlSqueQueremos

NUEVAS ACCESO A VEEDURIA CONTRATACION CONSULTA DE COMPRAS EN
Versiones Intranet Ciudadana Administrativa  Proveedores Linea

PROCESOS DE ENCUESTAS EVALUACION CARGOS

SISTEMA
Elecciones uIs Docente Directivos

Financiero

Al ingresar se procede a escoger la vigencia (ano en el cual se ejecutara el proyecto) y digitar en los campos
de login y contrasefa, el nombre de usuario y clave que le fueron asignados como ordenador de gasto. Para
casos de consulta puede ingresar con el usuario: publico, contrasena: publico.


https://uis.edu.co/uis-planeacion-estrategica-es/
https://uis.edu.co/uis-planeacion-estrategica-es/
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Cuando se ingresa al sistema, aparecera la siguiente pantalla:
[Te—— )
== “ E o PROGRAMA DE GESTION
USUARIO: INFORMACION GENERAL DEL SISTEMA

ARO PLAN

En esta ventana inicial del programa de gestién, se encuentra una barra en la parte superior con las siguientes

opciones:

e Consulta Datos Basicos, en este menU se puede consultar informacion referente a los Enfoques,
Programas, Subprogramas, Estados del Programa de Gestién, Indicador Cédigo U.AA., Unidad de
medida indicadores. El objetivo de este menU es que la Unidad se familiarice con la definicién de cada
uno y se facilite la ubicacién de los proyectos dentro de la estructura en el momento de elaborar el
programa de gestién.

e Programa de Gestion U.A.A. en este menu estan concentradas las opciones para la formulacién de
proyectos de gestiéon y todas sus modificaciones: Elaborar Programa de Gestién, Aprobar Proyectos
Compartidos, Cerrar Programa de Gestién, Revisar Observaciones Planeacién, Ponderar Proyectos Propios y
Compartidos. Cada una de estas opciones seran explicadas detalladamente a lo largo del tutorial.

e Consulta y Consulta/Informes este menud permite acceder a los médulos de consulta de proyectos de
cualquier unidad.



e Evaluacion es el médulo por el cual las unidades evaluan sus proyectos de gestion, labor coordinada por
la Direccién de Control Interno y Evaluacién de Gestién.

2. {Como ingresar un proyecto de gestion?

De la barra de mend, se selecciona en Programa de Gestion UAA, la opcién Elaborar el programa de gestion.

PROGRAMA DE GESTION

CONSTRUIMOS FUTURO

CERRAR SESTON INICIO

Elaborar Programa de Gestion

USUARIO: Aprobar Proyectos Compartidos INFORMACION GENERAL DEL SISTEMA
Cerrar Programa de Gestion ANO PLAN

Revisar Observaciones Planeacion >>

Panderar Proyectos Propios y Compariidos

Se recomienda que los proyectos estén previamente elaborados con ubicacién definida
en la estructura de enfoque, programa y subprograma para facilitar el ingreso al sistema.

El ingreso del proyecto no se podra realizar hasta tanto no se defina el enfoque, programa y subprograma en
el que estaran ubicados los proyectos, es asi qué la primera pantalla al ingresar a la opcién Elaborar el
programa de gestion es la lista de enfoques del Plan de Desarrollo Institucional 2019-2030.

Del listado de enfoques, la unidad debera seleccionar Unicamente aquellos en los que participaran con sus
proyectos. Para cada enfoque seleccionado es necesario indicar la ponderacion que se le ha dado de acuerdo
con la importancia que ésta tiene en la gestion de su unidad, de tal manera que el Total de porcentaje de
enfoques sume 100%.




PROGRAMA DE GESTION

CONSTRUIMOS FUTURO

CERRAR SESION INICIO
Consulta Datos Bésicos Programa de Gestion UAA Consultas Consulta / Informes
USUARIO: ELABORAR PROGRAMA DE GESTION
ARNO PLAN:
UAA que formula
Afio de gestion Estado : EN ELABORACION POR LAS UNIDADES

SELECCION DE ENFOQUES

Seleccionar Descripcion % asignado
1. ENFOQUE FORMACION INTEGRAL E INNOVACION PEDAGOGICA

O 2. ENFOQUE INVESTIGACION E INNOVACION COMO EJES ARTICULADORES DE LAS FUNCIONES MISIONALES —1

O 3. ENFOQUE COHESION SOCIAL Y CONSTRUCCION DE COMUNIDAD :l

O 4. ENFOQUE DISENO DE SOLUCIONES COMPARTIDAS PARA ATENDER PRIORIDADES NACIONALES Y RETOS GLOBALES I:I

O 5. ENFOQUE DEMOCRATIZACION DEL CONOCIMIENTO PARA LA TRANSFORMACION SOCIAL Y EL LOGRO DEL BUEN VIVIR I:I

6. ENFOQUE GESTION UNIVERSITARIA PARA LA EXCELENCIA ACADEMICA [ &d]
TOTAL PORCENTAJE ENFOQUES 100

Guardar y continuar | Continuar >> I

En caso de no sumar 100%, al guardar la informacion el sistema mostrara el siguiente
mensaje: El porcentaje total de enfoque asignado debe ser de 100%.

Al dar clic en el botéon Guardar y continuar se mostrara una pantalla con los programas correspondientes a
los enfoques que seleccioné previamente, al igual que los enfoques se debera seleccionar tnicamente los
programas en los cuales estaran ubicados los proyectos.

PROGRAMA DE GESTION

CONSTRUIMOS FUTURO

CERRAR SESION INICIO
Consulta Datos Basicos Programa de Gestion UAA Consulta / Informes
USUARIO: ELABORAR PROGRAMA DE GESTION
ANO PLAN:
UAA que formula
Ano de gestion Estado : EN ELABORACION POR LAS UNIDADES

SELECCION DE PROGRAMAS

“%asignado programa | %asignado enfoques
DIMENSION 1: 1. ENFOQUE FORMACION INTEGRAL E INNOVAGION PEDAGOGICA 40 %
PROGRAMA1: 1.1 MODELO PEDAGOGICO
PROGRAMAZ: 1.2 CALIDAD Y PERTINENCIA DE PROGRAMAS
O PROGRAMA3: 1.3 DESARROLLO PROFESORAL

TOTAL PORCENTAJE PROGRAMAS
DIMENSION 2: 6. ENFOQUE GESTION UNIVERSITARIA PARA LA EXCELENCIA ACADEMICA. 60 %
O PROGRAMAA1: 6.1 GESTION DEL TALENTO HUMANO
PROGRAMAZ: 6.2 GESTION INSTITUCIONAL

O PROGRAMAZ3: 6.3 SOSTENIBILIDAD FINANCIERA

2 | [
g tl =

TOTAL PORCENTAJE PROGRAMAS 10!

8

<<Regresar |  Guardarycontipjuar |  Continuar >>
<

i

En cada programa seleccionado se indica la ponderacién que se establecié para cada uno de ellos y se da clic

en Guardar y continuar.



Una vez el sistema verifica que la suma de las ponderaciones es 100% muestra en una nueva pantalla los

subprogramas asociados a los programas que se seleccionaron.

PROGRAMA DE GESTION

CONSTRUIMOS FUTURO

CERRAR SESION INICIO

Consulta Datos Bisicos Programa de Gestion UAA Consultas Consulta /Informes | Evaluacion |

USUARIO:
PLANEACION

ELAEORAR PROGRAMA DE GESTION

ANO PLAN:

UAA que formula
Afio de gestion

Estado : EN ELABORACION POR LAS UNIDADES

oooo®

HOO®RO

ENFOQUE : 1. ENFOQUE FORMACION INTEGRAL E INNOVAGION PEDAGOGICA 40 %
PROGRAMA1: 1.1 MODELO PEDAGOGICO 5%
SUBPROGRAMA1: 1.1.1 DESARROLLO Y GESTION CURRICULAR

SUBPROGRAMA2: 1.1.2 FORMACION INTEGRAL

SUBPROGRAMAS: 1.1.3 EDUCACION INCLUSIVA

SUBPROGRAMA4: 1.1.4 MONITOREO Y ACOMPANAMIENTO ESTUDIANTIL
SUBPROGRAMAS: 1.1.5 APRENDIZAJE ASISTIDO POR NUEVAS TECNOLOGIAS

PROGRAMAZ: 1.2 CALIDAD Y PERTINENCIA DE PROGRAMAS
[[] SUBPROGRAMA1: 1.2.1 CALIDAD DE PROGRAMAS
¥ SUBPROGRAMAZ: 122 PERTINENCIA DE PROGRAMAS

ENFOQUE : 6. ENFOQUE GESTION UNIVERSITARIA PARA LA EXCELENCIA ACADEMICA 60 %
PROGRAMA1: 6.2 GESTION INSTITUCIONAL 100 %

SUBPROGRAMA1: 6.2.1 ESTRUCTURA Y NORMATIVA
SUBPROGRAMAZ2: 6.2 2 MEJORAMIENTO DE PROCESOS
SUBPROGRAMA3; 6.2.3 MODERNIZACION FISICA Y TECNOLOGICA
SUBPROGRAMAA4: 6.2.4 INFORMACION Y COMUNICACION
SUBPROGRAMAS: 6.2.5 TRANSPARENCIA

SELECCION DE SUBPROGRAMAS

Y%asignado
subprograma

%asignada

%asignado programa enfoques

TOTAL PORCENTAJE SUBPROGRAMA

10 - 0000:

TOTAL PORCENTAJE SUBPROGRAMA

=
8

JO0M

TOTAL PORCENTAJE SUBPROGRAMA

=
S

<< Regresar I ‘Guardar y continuar | Continuar >> I

La suma de los subprogramas seleccionados_por cada programa debera sumar 100%. Una vez se ponderan

los subprogramas se da clic en Guardar y continuar y aparecera la pantalla Agregar proyectos.



CONSTRUIMOS FUTURO

PROGRAMA DE GESTION

CERRAR SESION INICIO
| ™ Conmutaonon asicon | Program e Geson UAA | Caneutan | Connutetornes | Evauncien |
USUARIO: ELABORAR PROGRAMA DE GESTION
ANO PLAN:
UAA que formula

Afio de gestion

Estado : EN ELABORACION POR LAS UNIDADES

ENFOQUE : 1. ENFOQUE FORMACION INTEGRAL E INNOVACION PEDAGOGICA

AGREGAR PROYECTOS

% proyecto

%

% %
subprogramalprograma| enfoque

40%
PROGRAMA : 1.1 MODELO PEDAGOGICO 75% < °
SUBPROGRAMA : 1.1.1 DESARROLLO Y GESTION CURRICULAR o Nuevo Proyecto 100% /
TOTAL PROYECTOS :  100%
[ PROYECTO 4840: 100%
PROGRAMA : 1.2 GALIDAD Y PERTINENCIA DE PROGRAMAS J 25%
.
i
SUBPROGRAMA : 1.2.2 PERTINENCIA DE PROGRAMAS Nuevo Proyecto 100%
TOTAL PROYECTOS :  100%
[ ProYECTO 4841 45%
R provecTo 4842: 55%
ENFOQUE : B. ENFOQUE GESTION UNIVERSITARIA PARA LA EXCELENCIA ACADEMICA 80%
PROGRAMA : 8.2 GESTION INSTITUCIONAL 100%
SUBPROGRAMA : 6.2.2 MEJORAMIENTO DE PROCESOS Nuevo Proyecto 60%
TOTAL PROYECTOS :  100%
[ ProvECTO 4843: 100%
SUBPROGRAMA : 6.2.5 TRANSPARENCIA Nuevo Proyecio a0%
TOTAL PROYECTOS :  100%
[ proveCTO 4844: 100%

<< Regresar

En esta ventana se pueden crear nuevos proyectos, asi como consultar los que ya se han creado en un

determinado subprograma.

Detalle de funciones:

Permite ver como se han ponderado los diferentes enfoques, programas y subprogramas para tener
presente la importancia que tienen estos para la unidad.

Nuevo proyecto: Permite el ingreso de un nuevo proyecto ubicado en el subprograma definido
previamente.



Al presionar sobre Nuevo Proyecto el sistema mostrara la siguiente ventana:

Universidad
Incustrial de
e PROGRAMA DE GESTION
CONSTRUIMOS FUTURO
CERRAR SESION INICIO
BT T T T e e r— —y
USUARIO: ELABORAR PROGRAMA DE GESTION
ARNO PLAN

UAA que formula
Afio de gestion Estado : EN ELABORACION POR LAS UNIDADES

INFORMACION GENERAL DEL PROYECTO
Enfoque
Programa
Subprograma
Norbre del proyecto
Descripcion
Objetivo
Tipo de proyecto 2
Duracién (afios)
Porcentaje asignado —r
Presupuesto total del proyecto [ (miles de pesos)

Listade proyectos | Guardary continuar .J
i

Se deben diligenciar cada uno de los campos, para lo cual se sugiere tener en cuenta, como ya se mencioné

anteriormente, la Guia de formulacién de proyectos de gestion.

Detalle de los campos:

oV hwnbn

Nombre del proyecto: campo texto.

Descripcion: campo texto.

Objetivo: campo texto.

Tipo de proyecto: Listado desplegable.

Duracién: Elegir un (1) ano.

Porcentaje asignado: Cada proyecto debe ser ponderado y la suma de todos los proyectos dentro de
un mismo subprograma debe sumar 100%.

Presupuesto total del proyecto: Este valor esta definido en miles de pesos por lo cual si el proyecto es
de un millén de pesos ($1.000.000) en el sistema se debe registrar como mil ($1.000)

Una vez se diligencian los datos anteriormente mencionados, se da clic en Guardar y continuar y se muestra

la siguiente pantalla:



Universadad
e PROGRAMA DE GESTION
T

CERRAR SESION INICIO

Consulta Datos Basicos | Programa de Gestion UAA Consulta | Informes

USUARIO:

ELABORAR PROGRAMA DE GESTION

ANO PLAN:

[UAA que formula

Afia de gestion Estado : EN ELABORACION POR LAS UNIDADES,

[ PROYI

Enfoque

Programa
Subprograma
Nombre del proyecto

Descripeion
Objetiva

Tipo de proyecta DE MEJORAMIENTO DE LA GESTIGN
Duracion 1 afios
Porcentaje asignada

Presupuesto total del proyecto (miles de pesos)

DEFINICION DE LOS INDICADORES
Agregar indicador

Definicion indicador Unidad de medida Valores del indicador

— O 00

<< Regresar | Lista de proyecics | Guardar y continuar .|
I

El sistema muestra la informacién diligenciada anteriormente dentro de la informacién general del proyecto,
y contintia con la Definicién de los indicadores, que incluye los siguientes campos:

8. Definicién Indicador: campo texto

9. Unidad de medicién: Listado desplegable con opciones de eleccién
10. Valor inicial: campo numérico

I'l. Meta final: campo numérico

Se puede agregar mas de un indicador para medir el objetivo del proyecto para lo cual se da clic sobre el
botén Agregar indicador y se formula de la misma manera que se indicé anteriormente.

En caso de querer eliminar un indicador se da clic en la equis rojaB. Una vez se esta seguro de la
informacion diligenciada, se da clic en Guardar y continuar.



Commua Detos Biskcon | Progeama.ca GesiGm UAA | Comakas | Conmultafinfomes. || Brakaciin |

( Universidad
= PROGRAMA DE GESTION
S

CERRAR SESION

INICIO

USUARIO: ELABORAR PROGRAMA DE GESTION
ARO PLAN:

UAA que formula

Afio de gestin Estado : EN ELABORACION POR LAS UNIDADES

INFORMACION GENERAL DEL PROYECTO

Enfoque
Programa
Subprograma
Nombre del proyecto

Descripcion

Objetivo

Tipo de proyecto DE MEJORAMIENTO DE LA GESTION
Duracién 1 afios

Porcentaje asignado

Presupuesto total del proyecto (miles de pesos)

Nimero otras unidades responsables. ~ Seleccionar otras unidades

=

DEFINICION DE ACTIVIDADES
Agregar actividad °

[2. Unidades responsables del proyecto: Por defecto el sistema presenta
al ordenador del gasto como responsable.

Para los proyectos conjuntos, en los cuales hay mas de una unidad
responsable, se debe seleccionar el nimero_adicional de unidades
responsables y dar clic en el botén Seleccionar otras unidades,
emerge entonces una ventana con el listado de unidades, ordenada
por cédigo.

Descripcion % 2 o Fecha de inicio Fecha de lerminacién
R = [ 1=
Eliminar
TOTAL PORCENTAJE )
<< Regresar J Lista de proyectos J Guardar y continuar |
-

@ & Consultar UAA Responsables & - Internet Explorer = i
https://urv.uis.edu.co/plan_ /e fproyectos/ - activi @
Aceptar Cerrar

Por favor seleccione 2 unidad(es) académica(s) haciendo clic

sobre la lista de chequeo y finalizando con el botén Aceptar

B
o

o o o o A

Codigo
Nombre UAA

1110
1130
1140
1150
1156
1170
1180
1188

RECTORIA
PLANEACION
RELACIONES EXTERIORES

‘SECRETARIA GENERAL

DIRECCION DE CERTIFICACION Y GESTION
DOCUMENTAL

DIRECCION DE CONTRATACION Y PROYECTOS DE
INVERSION. .

DIRECCION DE CONTROL INTERNO Y EVALUACION
DE GESTION

INSTITUTO DE PROYECCION REGIONAL Y
EDUCACION A DISTANCIA

pestana privacidad.

En caso de que la ventana emergente no aparezca verifique que su navegador permita
las ventanas emergentes para el sitio www.uis.edu.co, a través de opciones de internet,

|3. Definicién de Actividades: En esta seccidn se debe hacer la descripcién de las actividades que se van a

realizar en el proyecto, incluye los campos de:
e Descripcién: campo texto.

® % asignado (Porcentaje de ejecuciéon del proyecto): A cada actividad debe asignarse un
porcentaje de tal manera que la suma de los porcentajes de las actividades dé 100%. Este valor

deberd ser un valor entero.

e Fecha de inicio: se despliega un calendario para elegir el dia de inicio de la actividad.


http://www.uis.edu.co/

e Fecha de terminacion: se despliega un calendario para elegir el dia de finalizacién de la actividad.

Para ingresar mas actividades se debe dar clic en el botén Agregar actividad. Si en cambio se quiere
eliminar una actividad se presiona sobre la equis roja.

Una vez se ha terminado de incluir el total de las actividades y se verifica que suman el 100%, se da
clic en Guardar y continuar, aparecera entonces la ventana de responsables por actividad:

PROGRAMA DE GESTION

CONSTRUIMOS FUTURO

CERRAR SESION INICIO

Consulta Datos Basicos Programa de Gestion UAA Consulta / Informes m

USUARIO: ELABORAR PROGRAMA DE GESTION
ARNO PLAN

UAA que formula

Afio de gestion Estado : EN ELABORACION POR LAS UNIDADES
INFORMACION GENERAL DEL PROYECTO

Enfoque

Programa

Subprograma

Nombre del proyecto

Descripcion

Objetivo

Tipo de proyecio DE MEJORAMIENTO DE LA GESTION
Duracion 1 afios

Porcentaje asignado

Presupuesto total del proyecto (miles de pesos)

RESPONSABLES POR ACTIVIDAD 0

Actividad Responsables - Estado

/ACTIVIDAD 1 ﬂI :] I ]-soLICTADD m Adicionar responsable
ACTIVIDAD 2 ﬂl C T m Adicionar responsable
(ACTIVIDAD 3 ﬂl [:][ ]—SOUCITADO m Adicionar responsable
ACTIVIDAD 4 ﬁl [:][ ]7 SOLICITADO m Adicionar responsable

<< Regresar I Lista de proyectos I Guardar y continuar .I

'

Ll

TSIy P —r— ==
14. Responsables por actividad: Para seleccionar los responsables  [I s /uwiseducorsion aetioritin e poyeciosiesponiabies i &
de cada actividad se selecciona la Unidad a la que pertenece Cerrar
el responsable dando clic sobre el botéon UAA y eligiendo la Por favor seleccione Ia UAA haciendo cic sobre el nombre
unidad en el menl que se despliega. Gorigo Nomire UAA
Una vez se selecciona(n) la(s) UAA(s), se diligencia el (los) 1130 PLANEAGION
responsable(s) de cada actividad y se da clic en Guardar y e
continuar.

En el caso en que el sistema detecte informacién incompleta se genera una ventana

con el siguiente error: Falta ingresar el nombre de uno de los responsables de la
actividad




Una vez el sistema valida que la informacién es completa, se muestra la siguiente ventana donde se define(n)
el (los) fondo(s) que financia(n) el proyecto.

PROGRAMA DE GESTION

CONSTRUIMOS FUTURO

CERRAR SESION INICIO
| _Consutia Datos Basicos | Programa de Gestion uaA_|___Consuitas | _ Consuta informes | _Evaluacion_|
USUARIO: ELABORAR PROGRAMA DE GESTION
ANO PLAN:

UAA que formula
Afio de gestion Estado : EN ELABORACION POR LAS UNIDADES

INFORMACION GENERAL DEL PROYECTO
Enfoque
Programa
Subprograma

Nombre del proyecto

Descripcién

Objetivo

Tipo de proyecto DE MEJORAMIENTO DE LA GESTION
Duracién 1 afios

Porcentaje asignado

Presupuesto total del proyecto (miles de pesos)

DEFINICION DE LOS FONDOS QUE FINANCIAN EL PROYECTO @
Nuevo fondo I

[ Fomopreswpuesia | Gadigo dela UAA 0 proyecto presupuesialasociado | Valor milesdopesos) | |
‘ Vl [: Seleccionar I m Eliminar
<< Regresar I Lista de proyectos I Guardar y continuar |
I'5. Definicién de los fondos que financian el proyecto, incluye los siguientes ————mmms T
campos: [ e p———T——
. Cerrar
e Fondo presupuestal: es una lista desplegable de los fondos a cargo del e
Por favor seleccione la UAA haciendo clic sobre el nombre
ordenador de gasto. -
e (Cddigo de la U.A.A: Cédigo con el cual se identifica el fondo. Para elegir 0000 PLANEACION 3,
il
el fondo se presiona sobre el botén Seleccionar para que despliegue
una ventana emergente.
e Valor (miles de pesos): el valor total de la suma de los fondos debe ser
igual al total descrito en la primera ventana. ==

e Eliminar: En caso de querer eliminar el fondo incluido se da clic sobre la
equis roja.

Una vez se definen los fondos se da clic en Guardar y continuar. A continuacién, se hace el detalle por
rubros para cada fondo, en la seccién Programacién del presupuesto para | ano:




PROGRAMA DE GESTION

CONSTRUIMOS FUTURO

CERRAR SESION INICIO
T T ——— e ye—r——
USUARIO: ELABORAR PROGRAMA DE GESTION
ARO PLAN

UAA que formula
Afio de gestion Estado : EN ELABORACION POR LAS UNIDADES

INFORMACION GENERAL DEL PROYECTO
Enfoque
Programa
Subprograma

Nombre del proyecto

Descripcion

Objetivo

Tipo de proyecto DE MEJORAMIENTO DE LA GESTION
Duracion 1 afios.

Porcentaje asignado

Presupuesto total del proyecto (miles de pesos)

PROGRAMACION DEL PRESUPUESTO PARA 1 ANOS

Codigo presupuestal de la UAA Valor (miles de pesos) [

| ‘ Detallar rubros

RESUMEN PRESUPUESTO ANUAL

GASTOS INVERSION

ANO ’ INGRESOS

<< Regresar | Lista de proyectos I Detalle mensual I

Para especificar los rubros por cada fondo se da clic en Detallar rubros y saldra la siguiente ventana
emergente:

— —
(2 = Editar Presupuesto & - Internet Explore

|[TB hitps://www.uis.edu.cofplan_gestion2007/<laborar/proyectos/programacion_presupuestal/editar_presupuesto2 jsplopcion=1&duracion=18fondo= &inversion=F @

|F[mdn : UAA o Proyecto presupuestal Presupuesto del fondo a detallar:
Guardar Cerrar I

[3 o s e Ep— |

Ingresos ( miles de pesos) Gastos (miles de pesos) Inversion (miles de pesos) [0 bttps://wrovesuis.edu.co/pian_ge: Q<o gubor g vpe -1 @)

Rubro |[——] 7 4| — C— = I

Rubro [ 7] R [ 1]
- Por favor seleccione el rubro presupuestal haciendo che sobre la
desenpeion
Codigo =
0 :

12202070 ANALISIS DE INGENIERIA
Guardar Cerrar I | 12202095 ARRENDAMIENTO DE BIENES INMUEBLES
I 12202090 ARRENDAMIENTO DE BIENES MUEBLES

31101010 COLCIENCIAS

0

12202020 CONSULTORIAS Y ASESORIAS

12202010 CONVENIOS

. . 21201010 CREDITO EXTERNO - BANCA COMERCIAL

De la ventana emergente se seleccionan los rubros tanto para los ingresos, | o cecomoexemo smeaoe coenro
. s s 21101010 CREDITO INTERNO - BANCA COMERCIAL

como para los gastos, para lo cual se da clic sobre el botén Rubro y emergera || zicos cscomo e swenoe rovenro
. . o s . 25101080 CUOTAS PARTES PENSIONALES

una ventana con los rubros de ingresos, organizados alfabéticamente, asi MiSMO || o consos oe cancmcon

11901050 CURSOS DE NIVELACION - DOCTORADO

ocurre con la de gastos e inversion. Si se necesita ingresar mas de un rubro se || o e e o

presiona sobre el botén mas (+), en caso de haberlo presionado por error con
el botén menos (-) se eliminara la casilla adicional.

El sistema una vez se le indiquen los rubros y su correspondiente valor, verificara que haya un equilibrio
entre los ingresos y los gastos al dar clic en el botén Guardar.
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Una vez se termine de detallar el presupuesto se presentara la ventana de programacién de presupuesto
actualizada:

PROGRAMA DE GESTION

CONSTRUIMOS FUTURO

CERRAR SESION INICIO
| ™ consutatos asieos | programade estonuan | Gonsutas | consuta momes | Evauaoion
USUARIO: ELABORAR PROGRAMA DE GESTION
ANO PLAN

UAA que formula
Afio de gestion Estado : EN ELABORACION POR LAS UNIDADES

INFORMACION GENERAL DEL PROYECTO
Enfoque
Programa
Subprograma

Nombre del proyecto

Descripcién

Objetivo

Tipo de proyecto DE MEJORAMIENTO DE LA GESTION
Duracion 1 afios

Porcentaje asignado

Presupuesto total del proyecto (miles de pesos)
PROGRAMACION DEL PRESUPUESTO PARA 1 ANOS
Goxigo pesupuestal dela UAA Valor (mies depesos) |

‘ | 1.000 Detallar rubros I

RUBRO

INVERSION

RESUMEN PRESUPUESTO ANUAL

INVERSION

’ ANO ’ INGRESOS

<< Regresar | Lista de proyectos I Detalle mensual I

RLR
-

Finalmente, y para un ingreso exitoso del proyecto en fundamental hacer una descripcién mensual de los
ingresos y gastos a través del botén Detalle mensual. Esta Ultima accién permite la comunicacién entre el
sistema de programa de gestion y el sistema financiero, facilitando el cargue de los valores de presupuesto de
los proyectos al presupuesto general.

Al dar clic sobre Detalle mensual, se presenta la siguiente ventana:



PROGRAMA DE GESTION

CONSTRUIMOS FUTURO

CERRAR SESION INICIO
T Yy R py— p—
USUARIO: ELABORAR PROGRAMA DE GESTION
ARO PLAN

UAA que formula
Afio de gestion Estado : EN ELABORACION POR LAS UNIDADES

INFORMACION GENERAL DEL PROYECTO
Enfoque
Programa
Subprograma

Nombre del proyecto

Descripcion

Objetivo

Tipo de proyecto DE MEJORAMIENTO DE LA GESTION
Duracion 1 afios.

Parcentaje asignado

Presupuesto total del proyecto (miles de pesos)

PROGRAMACION DEL PRESUPUESTO MENSUAL ANO

Cadigo presupuestal de la UAA Valor (miles de pesos)

‘ 1.000

Ingresos Gastos Inversion
41101010 51201020

Rubro : 51201020

Unidad
Valor - 1000
Mes Valor Mes. Valor
Enero C 9 i [E—
Febrero E— —
Marzo L9 Septiembre —
i — - —
ayo Noviembre
sunio 9  Dicembre —
Total = 1000
Guardar i I
)

Se han registrado correctamente el datalle del presupuesto mensual del rubro 51201020 I

<< Regresar I Lista de proyectos

Se destacan los rubros con letra roja indicando que atn no han sido mensualizados, estos
rubros se tornaran a color gris cuando se realice la accion.

Una vez se concluya con la mensualizacién de los rubros se da clic sobre el botén Guardar, y esto dara final
al ingreso del proyecto.

Para el caso de proyectos cuyo valor sea cero (0) el proyecto terminard una vez se concluya

el ingreso de los responsables por actividad.




Al terminar el ingreso del proyecto se da clic en el botén de Lista de Proyectos lo que lo llevara nuevamente
a la ventana de agregar proyectos para que ingrese los demas proyectos restantes.

En caso de que haya salido de la sesién y quiera volver a terminar de ingresar proyectos, tenga en cuenta que
puede ingresar por Elaborar programa de gestion y directamente dirigirse al botén Lista de proyectos.

Evite eliminar alguna de las dimensiones ya ponderadas, esto conllevara a la perdida de

los proyectos asociados a ésta.

Una vez finalice el ingreso total de los proyectos de la unidad debe dar clic en Cerrar programa de gestion,
esto significara que ya termind y esta listo para ser revisado por Planeacién.
3. ¢Como aceptar un proyecto compartido?

En el ment Programa de Gestion UAA elegir la opcion Aprobar proyectos compartidos, aparece entonces
una pantalla llamada Aprobar responsabilidades compartidas, en la cual se muestran los proyectos en los cuales

la unidad ha sido invitada a participar. Para aprobar la responsabilidad se debera sefalar sobre la casilla que

esta enfrente de cada proyecto y actividad y dar clic en Registrar.

PROGRAMA DE GESTION
CONSTRUIMOS FUTURO
CERRAR SESION INICIO
Consulta Datos Basicos Programa de Gestion UAA m ‘Consulta / Informes m
USUARIO: APROBAR RESPONSABILIDADES COMPARTIDAS
ARNO PLAN
Registrar
i Reg Unidad formula Descripcion proyecto
1 UAA PROYECTO 1
Actividad Responsable o
ACTIVIDAD 1 -
ACTIVIDAD 2
2 UAA PROYECTO 2 O
Actividad Responsable
ACTIVIDAD 1 O
ACTIVIDAD 2 O
AGTIVIDAD 3 O
Registrar

4. (Como revisar observaciones enviadas por Planeacion?

Una vez Planeacién revisa los proyectos, se generan observaciones que deberan ser consultadas a través del
sistema, para ello se ingresa por el meni Programa de Gestion UAA y se elige la opcién Todas las
observaciones, entonces se mostrara una pantalla en la que estaran consignadas las observaciones asociadas
a cada proyecto, junto con la fecha y hora en la cual se ingresaron al sistema.
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PROGRAMA DE GESTION

CONSTRUIMOS FUTURO

CERRAR SESION INICIO
| consuita Datos Bisicos | Programa de Gestion uaA | Consuitas | _Consurta/informes | _Evaluacion_|
USUARIO: CONSULTAR OBSERVACIONES ENVIADAS
ARO PLAN:

Caodigo Nombre proyecto Valor total ppto. (miles) Aprobacion superior|
17.000 NO

2680 PROYECTO 1

Observaciones: Fecha - Hora

Tenga en cuenta que las observaciones permaneceran para su consulta aunque ya se
haya realizado la modificacién solicitada.

5. ¢Como modificar un proyecto?

En caso de querer modificar los proyectos que ya han sido planteados por la unidad se debe dirigir al menu
Programa de Gestion UAA e ingresar por Elaborar Programa de Gestién y remitirse al final de la pantalla
al botén Lista de proyectos:

PROGRAMA DE GESTION

CONSTRUIMOS FUTURO

CERRAR SESION INICIO
Consulta Datos Basicos Programa de Gestion UAA Consultas Consulta / Informes. m
USUARIO: ELABORAR PROGRAMA DE GESTION
ARO PLAN:
UAA que formula
Ao de gestion Estado : EN ELABORACION POR LAS UNIDADES

SELECCION DE ENFOQUES

Seleccionar Descripcion % asignado
1. ENFOQUE FORMACION INTEGRAL E INNOVACION PEDAGOGICA

2. ENFOQUE INVESTIGACION E INNOVACION GOMO EJES ARTICULADORES DE LAS FUNCIONES MISIONALES

3. ENFOQUE COHESION SOCIAL Y CONSTRUCCION DE COMUNIDAD

4. ENFOQUE DISENO DE SOLUCIONES COMPARTIDAS PARA ATENDER PRIORIDADES NACIONALES Y RETOS GLOBALES
5. ENFOQUE DEMOCRATIZACION DEL CONOCIMIENTO PARA LA TRANSFORMACION SOCIAL Y EL LOGRO DEL BUEN VIVIR
6. ENFOQUE GESTION UNIVERSITARIA PARA LA EXCELENCIA ACADEMICA

Q00000

TOTAL PORCENTAJE ENFOQUES

@e prm Guardar y continuar ] Continuar >> |

Se mostrara una pantalla con los proyectos formulados y se debera dar clic sobre el proyecto para ingresar,
una vez se muestre la informacién del proyecto, basta con modificar los campos necesarios y dar clic en

Guardar y continuar, para que los cambios sean realizados.



6. ¢Como eliminar un proyecto?

En caso de querer eliminar alguno de los proyectos que ya han sido planteados por la unidad, se debe dirigir
en el ment Programa de Gestion UAA, ingresar por Elaborar Programa de Gestion, dirigirse
directamente al final de la pantalla al botén Lista de proyectos y dar clic sobre la equis roja™ que
acompana el nombre del proyecto.

PROGRAMA DE GESTION

CONSTRUIMOS FUTURO

CEHRAHR SESION INLCLIO
USUARIO: ELABORAR PROGRAMA DE GESTION
AND PLAN:

UAA que formula

Afia de gesfion Estado : EN ELABORACION POR LAS UNIDADES

AGREGAR PROYECTOS
" . % % %
o PIOVECI® o) npragramalpregrama)  enfoque
ENFOQUE : 1. ENFOQUE FORMACION INTEGRAL E INNOVACION PEDAGOGICA 40%
PROGRAMA : 1.1 MODELO PEDAGOGICO Ta8%
SUBPROGRAMA : 1.1.1 DESARROLLO Y GESTION GURRIGULAR Nuevo Proyecto 100%

TOTAL PROYECTOS : 100%,

OVEC TO 4840: 100%

PROGRAMA : 1.2 CALIDAD ¥ PERTINENCIA DE PROGRAMAS 25%

7. {Como puedo consultar mis proyectos?

A través del menu Consultas, opcién Consulta General, se puede visualizar en la pantalla los proyectos de
una unidad especifica o de todas las unidades, incluyendo entre otros filtros: Dimensién, programa o

subprograma.

PROGRAMA DE GESTION

CONSTRUIMOS FUTURD

CERRAR SESION INICIO
USUARIO: CONSULTA GENERAL
ARO PLAN
(ﬁ - Y/ODAS LAS UNIDADES - v
— TODOS LOS TIPOS DE PROYECTO — V‘
~ TODOS LOS ENFOQUES - ~
‘ Seleccionar programa___ |
Seleccionar subprograma |
[ CERRADOS ¥ NO CERRADOS | [CONY SIN APROBACION SURERIOR w| INSTITUCIONAL ¥ DE UNIDAD /|




Para consultar una unidad especifica se puede digitar el cédigo en la casilla dispuesta para ello o elegir del
listado desplegable llamado —Todas las Unidades- y dar clic en el botén Consultar

8. {Como puedo imprimir mis proyectos?

A través del menu Consultas/Informes, opcion Consulta General puede visualizar en .pdf un resumen de
los proyectos de una unidad especifica o de todas las unidades, incluyendo entre otros filtros: Dimensién,
programa o subprograma.

PROGRAMA DE GESTION

CONSTRUIMOS FUTURO

CERRAR SESION INICIO

USUARIO: CONSULTA GENERAL
ARIO PLAN
[) ToDAS LaS UNIDADES — v
| - TODOS LOS TIPOS DE PROYECTO ~|
[~ ToDOS LOS ENFOQUES v
| Seleccionar programa |
Seleccionar subprograma |
CERRADOS Y NO CERRADOS W' [ CONYY SIN APROBACION SUPERIOR | [INSTITUCIONAL ¥ DE UNIDAD v
Generar Reporte

Para consultar una unidad especifica puede digitar el cédigo en la casilla dispuesta para ello o elegir del listado

desplegable llamado —Todas las Unidades- y dar clic en el botén Generar Reporte, esto permite generar un
documento que puede guardar en su computador e imprimirlo en caso de requerirlo.

9. {Como ponderar mis proyectos propios y compartidos?

Una vez se cierra el proceso de programacién anual, se han consolidado los documentos definitivos y se ha
iniciado la siguiente vigencia, las unidades deben revisar nuevamente la ponderacién inicial asignada, teniendo
en cuenta que la unidad es responsable tanto de los proyectos que lidera como de aquellos en los que
participa y aceptd responsabilidad compartida (numeral 3), por tanto es necesario incorporar todos los

proyectos asignando nuevamente porcentajes.

Para hacer la modificacion de las ponderaciones se accede a través de Programa de Gestion UAA, opcién
Ponderar proyectos propios y compartidos desplegando la siguiente ventana:



PROGRAMA DE GESTION

CONSTRUIMOS FUTUROD

CERRAR SESION INICIO
[ consutaOsosBaicos | Programa o GesténUAA | —Consutas | Corsutal fornes | Evsuncion
USUARIO: PROYECTOS PROPIOS Y COMPARTIDOS
PLANEACION
ANO PLAN:
UAA
Afio de gestion Estado : EN ELABORACION POR LAS UNIDADES

\ No olvide cerrar su programa de gestion cuando haya terminado definitivamente de reponderar |

LISTA DE PROYECTOS

%

ENFOQUE 1. ENFOQUE FORMACION INTEGRAL E INNOVACION PEDAGOGICA

PROGRAMA 1: 1.1 MODELO PEDAGOGICO %
SUBPROGRAMA 1: 1.1.1 DESARROLLO Y GESTION CURRICULAR %
PROYECTO 4840: %
TOTAL PROYECTOS :  100%
PROGRAMA 2: 1.2 CALIDAD Y PERTINENCIA DE PROGRAMAS =%
SUBPROGRAMA 1: 1.2.2 PERTINENCIA DE PROGRAMAS %
PROYECTO 4841: %
PROYECTO 4842: %
TOTAL PROYECTOS :  100%
TOTAL SUBPROGRAMA 100%
TOTAL PROGRAMAS  100%
ENFOQUE ;6. ENFOQUE GESTION UNIVERSITARIA PARA LA EXCELENCIA ACADEMICA %,
PROGRAMA 1: 6.2 GESTION INSTITUCIONAL g%
SUBPROGRAMA 1: 6.2.2 MEJORAMIENTO DE PROCESOS %
PROYECTO 4843: %

TOTAL PROYECTOS:  100%

SUBPROGRAMA 2: 6.2.5 TRANSPARENCIA %
PROYECTO 4844: %
TOTAL PROYECTOS:  100%
TOTAL SUBPROGRAMA 100 %
TOTAL PROGRAMA 100 %
TOTAL DIMENSIONES 100 %

Esta tabla permite visualizar todos los proyectos de la unidad. Cada proyecto esta ubicado dentro de un
subprograma, programa y dimensién, asi que con el fin de determinar el peso de cada proyecto dentro del
programa de gestién se deben asignar porcentajes teniendo en cuenta que el total de porcentajes por cada
nivel debe sumar 100%.

De esta manera el peso de un proyecto dentro del programa de gestion correspondera a la multiplicacion de
los porcentaje asignados a su subprograma, programa y dimensién. Por ejemplo: El peso del proyecto 2949 es:
50% x80% x 40% x 80% = 12.8%.

Los valores en rojo indican errores en la ponderacién, una vez se asignan los porcentajes y no aparecen
valores en rojo, se da clic en el botén Guardar.



