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• No debe desconectar el teclado del computador cuando se encuentre encendida, ya 

que el teclado puede dañarse.

• Mientras el equipo este encendido no debe tener contacto con ningún líquido, ya 

que al estar funcionando genera calor, y al tener contacto con algún liquido el vidrio 

pudiera dañarse.

• Es necesario apagar el equipo cuando no se utilice, de lo contrario se puede 

sobrecalentar.

• Use un paño seco de algodón para eliminar el polvo acumulado. El computador 

deberá estar apagado al momento de hacer la limpieza.

• El mouse está conectado a través de un cable al computador, es necesario evitar que 

el cable quede demasiado tirante ya que puede dañarse.

• Evite consumir alimentos y bebidas cerca al equipo.

COMPUTADORES



• No cambie las propiedades de la impresora, ya que se puede desconfigurar y no 

podrá imprimir.

• No se recomienda utilizar hojas de reúso, pero si lo hace verifique que no tengan 

grapas, clips o se encuentren en mal estado.

• No forzar jamás la salida del papel tirándolo antes de que esté totalmente fuera de la 

impresora.

• Imprimir en todas las impresoras cada cierto tiempo para evitar tanto el secado de la 

tinta y/o cabezales, como el bloqueo de pequeños componentes por falta de uso. En 

impresoras en color, imprimir alguna fotografía para asegurarse que se usa tinta de 

todos los cartuchos.

• No toque partes internas como tarjetas electrónicas, fusor, cabezales, etc, sin 

conocimiento, podría dañar partes importantes de su impresora.

• Evite consumir alimentos y bebidas cerca al equipo.

IMPRESORAS



• Se debe mover con mucho cuidado con el fin de no golpearlo.

• Nunca se debe mover encendido.

• Nunca se debe guardar caliente.

• No coloque hojas, cuadernos ni algún objeto encima o a los lados que impidan la 

salida de aire y se pueda recalentar el equipo.

• Para ajustar la imagen se debe hacer con movimientos suaves y en lo posible 

verificar que no se desconecte ya que de lo contrario se demora en volver a dar 

imagen.

• Apagar el equipo con el respectivo botón (no desconectar el cable de potencia para 

apagar de inmediato).

• Evite consumir alimentos y bebidas cerca al equipo.

VIDEO BEAM



• Protéjalo del polvo.

• Ubique su teléfono en una zona fija y segura.

• Evite colocar elementos pesados sobre los cables, tenga en cuenta que 

debe ubicarlos en sitios en donde no interfiera el paso de personas.

• Evite consumir alimentos y bebidas cerca al equipo.

TELÉFONOS

AIRES ACONDICIONADOS 

• Lo más importante en caso de intervenir el termostato “control de 

temperatura” tener información previa de los pasos a seguir con el 

objetivo de no causar daños en el equipo.

• En caso de salir de la oficina apagar el equipo.




