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CIRCULAR PARA JEFES Y DIRECTORES DE UNIDADES ACADEMICO
ADMINISTRATIVAS

SECRETARIA GENERAL UIS JEFATURA <secgralO@uis.edu.co>

Para: Division de Gestidn del Talento Humano <divrechu@uis.edu.co>;JURIDICA
<juridica@uis.edu.co>;Unidad de Salud <uisalud@uis.edu.co>;Direccion de Comunicaciones
<dir.comunicaciones@uis.edu.co>;DIRECCION PLANEACION <dirplan@uis.edu.co>;Relaciones
Exteriores Director <relextdir@uis.edu.co>;Secretaria General <sgeneral@uis.edu.co>;CONTROL
INTERNO DISCIPLINARIO <cinterno@uis.edu.co>;CONTROL INTERNO Y EVAL DE GESTION -
DIRECTOR <direcge@uis.edu.co>;VICERRECTORIA ACADEMICA UIS
<vacadem@uis.edu.co>;Coordinacién de Evaluacién de la Calidad Académica
<ceca@uis.edu.co>;DIRECCION DE POSGRADOQOS <dirposgrados@uis.edu.co>;Director Biblioteca
<bibdir@uis.edu.co>;Director CEDEDUIS <director.cededuis@uis.edu.co>;DIRECCION DE
ADMISIONES Y REGISTRO ACADEMICO <admisiones@uis.edu.co>;Director Cultural
<dir.cultural@uis.edu.co>;Vicerrector Administrativo <vicerrector.adm@uis.edu.co>;DIVISION DE
CONTRATACION - Jefe <contratacion@uis.edu.co>;Jefe Bienestar Universitario
<jefe.bienestar@uis.edu.co>;JEFE - SERVICIOS INTEGRALES SALUD BU <sisalud@uis.edu.co>

CC: SOFIA PINZON DURAN <spinzon@uis.edu.co>;Sofia Pinzon Duran <spinzonduran@gmail.com>
CIRCULAR PARA JEFES Y DIRECTORES DE UNIDADES ACADEMICO ADMINISTRATIVAS

Asunto: Identificacibn de documentos vitales o0 esenciales en Unidades Académico
Administrativas de la Universidad

La Secretaria General con el fin de dar cumplimiento a la implementacion del Plan Institucional de
Archivos v el Proarama de Gestion Documental de la Universidad en lo concerniente al Programa
de Documentos Vitales o Esenciales. se permite solicitar a los iefes v directores de UAA el
diliaenciamiento del formato anexo. el cual tiene como obietivo la identificacidbn precisa de las
series v subseries aue sean consideradas fundamentales para el funcionamiento de las principales
actividades administrativas de la Universidad.

El Proarama de Documentos Vitales o Esenciales busca la identificacion v tratamiento archivistico
de toda aquella documentacion producida v recibida por la institucion en razdén de sus funciones
aue sea vital para su desarrollo administrativo en caso de presentarse siniestros por fenbmenos
naturales o desastres provocados por agentes fisicos, biol6gicos o humanos.

Aaradecemos que la identificacion en el formato incluya todas las series o subseries consideradas
vitales de la Unidad, dado aue toda aquella documentacion no relacionada quedara por fuera de
las medidas archivisticas v de preservacion a implementar, con lo cual, se pondra en riesgo la
operacion administrativa y documental de la institucion.

Con el proposito de apovar el diliaenciamiento del formato, coordinaremos iornadas de
acompafiamiento con los lideres ya designados por ustedes, para atender cualquier inquietud
técnica.

Para despeiar cualauier inquietud sobre el diliaenciamiento del formato se pueden comunicar con
la funcionaria Ana Milena Alférez (extension 1104, correo: amalferp@uis.edu.co) o con el
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funcionario de la Secretaria General Juan Pablo Baraias Candela ( extensiébn 2661, correo
ipbarcan@uis.edu.co). El plazo de entrega del formato diligenciado por cada Unidad es el
viernes 23 de septiembre de 2021.

Una vez recibido el formato diliaenciado se procedera a consolidar la informacion v presentar el
informe ante el Comité Institucional de Gestibn y Desempeno para avanzar en las siguientes
etapas de implementacion.

Adjunto:

e Formato de ldentificacidn de Documentos Vitales o Esenciales

e Programa de Documentos Vitales o Esenciales - UIS

e Resolucion No 302 de 2021 por la cual se aprueba el Sistema Integrado de Conservacién
(SIC) de la Universidad.

Atentamente,

Sofia Pinzén Duran
Secretaria General UIS
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