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PLAZO ENTREGA FORMATO DEL PROGRAMA DE DOCUMENTOS VITALES O
ESENCIALES

SECRETARIA GENERAL UIS JEFATURA <secgralO@uis.edu.co>

Para: TESORERIA 3 UIS <tesorer3@uis.edu.co>;ANA MILENA ALFEREZ PARRA
<amalferp@uis.edu.co>;ESCUELA DE INGENIERIA CIVIL <escciv@uis.edu.co>;DIANA ELIZABETH
AMAYA DURAN <dieamaya@uis.edu.co>;SECCION DE SERVICIOS INTEGRA DE SALUD Y
DESARROLLO PSICOSO <salud@uis.edu.co>;BETTY CECILIA FLOREZ BOHORQUEZ
<betceflo@uis.edu.co>;Archivo DRH <archivo.drh@uis.edu.co>;ROBINSON LEON DIAZ
<roleondi@uis.edu.co>; TATIANA ESTELA GARNICA BERROCAL <taegarbe@uis.edu.co>;LAURA
MICHELLE MANTILLA ASCENCIO <Imantias@uis.edu.co>;ALIX MARIA PINTO BARRERA
<alimapin@uis.edu.co>;CEDEDUIS - SECRETARIA <ceded®@uis.edu.co>;AMANDA CARRIZALES
SANABRIA <amcarriz@uis.edu.co>;CLAUDIA GARAVITO OSORIO <cgaravit@uis.edu.co>;JUAN
PABLO BARAJAS CANDELA <jpbarcan@uis.edu.co>;JAZMIN ROCIO GARCIA MERCHAN
<jrgarcia@uis.edu.co>;LUDY JOHANNA PIMIENTO RIVERA <lujopiri@uis.edu.co>;INGRID JULIETH
GARCIA AVERON <ingridga@uis.edu.co>;Leyla Morales Ochoa - Secret.IPRED
<lemoralo@uis.edu.co>;DIVISION DE MANTENIMIENTO TECNOLOGICO - (2) <divmnt2@uis.edu.co>

CIRCULAR PARA JEFES Y DIRECTORES DE UNIDADES ACADEMICO
ADMINISTRATIVAS

Asunto: Identificacion de documentos vitales o esenciales en Unidades Académico
Administrativas de la Universidad

La Secretaria General con el fin de dar cumplimiento a la implementacion del Plan Institucional de
Archivos v el Proarama de Gestion Documental de la Universidad en lo concerniente al Programa
de Documentos Vitales o Esenciales. se permite recordar a los iefes v directores de UAA el
diliaenciamiento del formato de identificacion de documentos vitales o esenciales . el cual tiene
como obietivo la identificacion precisa de las series v subseries que sean consideradas
fundamentales para el funcionamiento de las principales actividades administrativas de la
Universidad.

Para despeiar cualauier inquietud sobre el diliaenciamiento del formato se pueden comunicar con
la funcionaria Ana Milena Alférez (extension 1104, correo: amalferp@uis.edu.co) o con el
funcionario de la Secretaria General Juan Pablo Barajas Candela (extension 2661,
correo jpbarcan@uis.edu.co).

El plazo definitivo de entrega del formato diligenciado por cada unidad es el viernes 1 de octubre
de 2021.

Atentamente,

Sofia Pinzon Duran
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