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TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL

SECCION:

VICERRECTORIA ADMINISTRATIVA

CODIGO SECCION:

4500

PERIODO 10

SUBSECCION:

DIVISION DE ASESORIA Y SERVICIOS
ESPECIALIZADOS

CODIGO SUBSECCION:

4510

4510-45

CONTRATACION PUBLICA

Esta serie documental posee valores administrativos y
legales que permiten la celebracién de contratos con
otras entidades, de esta manera se procede a la
conservacion en el archivo central por 15 afios. Una
vez concluido el tiempo se conserva y digitaliza.

4510-47

CONVENIOS Y CONTRATOS

Esta serie documental posee valores administrativos y
legales que permiten la celebracién de contratos con
otras entidades, de esta manera se procede a la
conservacion en el archivo central por 15 afios. Una
vez concluido el tiempo se conserva y digitaliza.

4510-50

CORRESPONDENCIA

Esta serie documental posee valores administrativos e
informativos que dan soporte a la gestion de la
institucién. Se conservan en el archivo central por 10
afios ya que pueden ser necesarios durante el
transcurso del tiempo.Una vez concluido el tiempo de
retencion se conserva y digitaliza.

4510-59

DIPLOMADOS

Esta serie documental posee valores misionales de
carécter testimonial y administrativo, dado a que refleja
el desarrollo de oferta académica de la institucion a
través del tiempo. Transcurridos 10 afios se realiza el
proceso de digitalizacion y el soporte fisico se
transfiere al archivo histérico garantizando la
conservacion y consulta de la informacion.

4510-67

EVENTOS

4510-67.1

Eventos académicos

Esta serie documental contiene subseries como
eventos académicos, el cual posee valores
administrativos, ademas tiene valores histéricos y por
tal motivo se conserva por 8 afios an el archivo central
y se procede a digitalizar y dar conservacion total.

4510-68

FACTURAS

Esta serie documental posee valor administrativo y
contable ya que refleja actividades y procedimientos de
la institucion, y asi mismo soporta un conjunto de
movimientos econémicos de la misma. Por lo tanto se
le da retencion de 10 afios en el archivo central y
cuando cumpla este tiempo, se procede a digitalizar y
conservar.

4510-115

PRESUPUESTO

Esta serie documental posee valor administrativo, de
caracter fiscal, contable y misional. Hacen parte de la
memoria institucional y sirven como apoyo a futuras
investigaciones. Transcurridos 20 afios sugiere realizar
la seleccion de un porcentaje de la informacion que
posea valores de caracter misional. Se realiza el
proceso de digitalizacion y el soporte fisico se
transfiere al archivo histérico garantizando la
conservacion y consulta de la informacion.

4510-119

PROPUESTAS

4510-119.2

Propuestas técnico-Econdmicas

Esta serie posee valoracion primaria de tipo
administrativo y técnico. Posee documentacion que
permite conocer la planeacion, programacion de
objetivos estrategicos para la institucion. Se establece
realizar un proceso de seleccién que permita identificar
las propuestas que se llevaron a cabo y que por lo
tanto actuan como testimonio del valor misional de la
institucion. Se sugiere que transcurridos 7 afios en el
Archivo Central se conserva la totalidad de la serie y se

digitaliza
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