UNIVERSIDAD INDUSTRIAL DE SANTANDER - UIS

TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL

SECCION:

HUMANAS

DECANATO FACULTAD DE CIENCIAS

CODIGO SECCION:

4000

PERIODO 11

SUBSECCION:

INSTITUTO DE LENGUAS

CODIGO SUBSECCION:

4010

4010-01

ACTAS

Esta serie Documental es de valor primario, de caracter
juridico y legal. Documento fuente de testimonio de las
decisiones institucionales e historico en la Universidad.

Por lo cual posee valor histérico para la misma. Se

conserva en el archivo central por un periodo de 10
afios. (Estos documentos son de valor administrativo y
patrimonial). Una vez cumplido el tiempo de retencion se
digitalizan.

4010-02

ACUERDOS

4010-02.1

Acuerdos de consejo superior

Esta serie documental es de valor primario, de caracter
administrativo y juridico. Estipula los acuerdos que se
generaron en el transcurso de la Universidad, por este
mismo motivo también se considera de valor
secundario, de caracter histérico. Se le asigna 15 afios
en el archivo central. Finalizado este tiempo se debe
conservar y digitalizar.

4010-12

BECAS

4010-12.1

Becas de trabajo

Esta serie documental posee valor administrativo y
contable ya que refleja actividades y procedimientos de
la institucién, y asi mismo soporta un conjunto de
movimientos econémicos de la misma. Por lo tanto se le
da retencién de 10 afios en el archivo central y cuando
cumpla este tiempo, se procede a digitalizar y
conservar.

4010-31

CONSIGNACIONES

Esta serie documental posee valor administrativo y
contable ya que refleja actividades y procedimientos de
la institucién, y asi mismo soporta un conjunto de
movimientos econémicos de la misma. Por lo tanto se le
da retencion de 10 afios en el archivo central y cuando
cumpla este tiempo, se procede a digitalizar y
conservar.

4010-34

CONSTRUCCIONES

Esta serie documental informa el proceso de la
ampliaciones y remodelaciones de la planta fisica de la
UIS. El material documental representa un valor
secundario, de caracter historico, el cual permite
analizar el desarrollo de la planta fisica. Se le asigna
conservacion total por un periodo de 10 afios en archivo

central. Se conserva y digitaliza la serie.

4010-86

MATRICULAS

Todo lo relacionado con la serie matriculas es de
caracter administrativo, legal y contable ademas de
historico por tratarse de informacion de los integrantes
de la institucion que reconstruyen la historia de la
comunidad universitaria o de cierto individuo, por tanto
es de valor secundario y debe ser conservada en su
totalidad ademas de contar con un soporte digital de los

documentos.

4010-96

PRESUPUESTO

Esta serie documental posee valor administrativo, de
caracter fiscal, contable y misional. Hacen parte de la
memoria institucional y sirven como apoyo a futuras
investigaciones. Transcurridos 20 afios sugiere realizar
la seleccion de un porcentaje de la informacién que
posea valores de caracter misional. Se realiza el
proceso de digitalizacién y el soporte fisico se transfiere
al archivo histérico garantizando la conservacion y
consulta de la informacion.

4010-120

SOLICITUDES DE ESTUDIANTES

Esta serie documental posee valores administrativos e
informativos que dan soporte a la gestién de la
institucién. Se conservan en el archivo central por 10
afios ya que pueden ser necesarios durante el
transcurso del tiempo.Una vez concluido el tiempo de
retencién se conserva y digitaliza.
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