
SECCIÓN:  
DECANATO FACULTAD CIENCIAS 

HUMANAS
PERIODO 14

SUBSECCIÓN:  

CONSULTORIO JURÍDICO Y

CENTRO DE CONCILIACIÓN

EL P C.T. E M S D

4521-02 ACTAS

4521-02.11 Actas de conciliación X 15 X X

Esta serie Documental es de valor primario,  de 

carácter juridico y legal. Documento fuente de 

testimonio de las decisiones institucionales e 

historico en la Universidad.  Por lo cual posee valor 

histórico para la misma. Se conserva en el archivo 

central por un periodo de 10 años. (Estos 

documentos son de valor administrativo y 

patrimonial). Una vez cumplido el tiempo de retención 

se digitalizan.

4521-02.13 Actas de consejo de escuela X 15 X X

Esta serie Documental es de valor primario,  de 

carácter juridico y legal. Documento fuente de 

testimonio de las decisiones institucionales e 

historico en la Universidad.  Por lo cual posee valor 

histórico para la misma. Se conserva en el archivo 

central por un periodo de 10 años. (Estos 

documentos son de valor administrativo y 

patrimonial). Una vez cumplido el tiempo de retención 

se digitalizan.

4521-51 CONSTANCIAS X 15 X X

Esta serie documental posee valor jurídico ya que de 

esta se derivan derechos u obligaciones legales en 

cuanto a funciones de la institución. Por lo cual se le 

da retención de 15 años en el archivo central, al 

terminar su tiempo de retención allí, se realiza una 

selección del 10%, se digitaliza la totalidad de la 

serie y  lo restante se procede a eliminar.

4521-140 PROCESOS

4521-140.1 Procesos civiles X 10 X X

Esta serie posee valores misionales, testimoniales y 

administrativos de la entidad que sirven para la 

investigación y la memoria institucional. Por tal razón 

se establece la conservación permanente de esta 

serie y aplicar el proceso de digitalización con el 

objetivo de garantizar su consulta. Lo anterior será 

aplicado transcurridos 10 años en el Archivo Central. 

Se transfiere al archivo histórico con fines de 

consulta y conservación del soporte físico.

CONVENCIONES

EL Electrónico

P Papel

A.G. Archivo Gestión

C.T. Conservación Total

E Eliminación

M Microfilmación

S Selección

D Digitalización
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Soporte  

Documental
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