UNIVERSIDAD INDUSTRIAL DE SANTANDER - UIS

TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL

SECCION:

RECTORIA

CODIGO SECCION:

1000

PERIODO 6

SUBSECCION:

CODIGO SUBSECCION:

1000-12

BALANCES

1000-12.1

Balance General

Esta serie documental posee valor administrativo y
contable ya que refleja actividades y procedimientos de
la institucién, y asi mismo soporta un conjunto de
movimientos econémicos de la misma. Por lo tanto se
le da retencién de 10 afios en el archivo central y
cuando cumpla este tiempo, se procede a digitalizar y
conservar.

1000-21

CONTRATACION PUBLICA

Esta serie documental posee valores administrativos y
legales que permiten la celebracién de contratos con
otras entidades, de esta manera se procede a la
conservacion en el archivo central por 15 afios. Una
vez concluido el tiempo se conserva y digitaliza.

1000-28

EJECUCIONES PRESUPUESTALES

Esta serie documental posee valor administrativo, de
caracter fiscal, contable y misional. Hacen parte de la
memoria institucional y sirven como apoyo a futuras
investigaciones. Transcurridos 20 afios sugiere realizar
la seleccién de un porcentaje de la informacion que
posea valores de caracter misional. Se realiza el
proceso de digitalizacion y el soporte fisico se transfiere
al archivo histérico garantizando la conservacion y
consulta de la informacién.

1000-34

EVALUACIONES

1000-34.1

Evaluaciéon desempefio de personal

Esta serie documental posee valor administrativo ya
que contiene solicitudes e informes sobre evaluaciones
de docentes y personal administrativo, ademas
contiene valor informativo debido a la realizacién de
estudios oferta-demanda que permite contratar
personal en la institucion. Por tal motivo se mantiene en
el archivo central por 7 afios, posteriormente se
conserva v digitaliza.

1000-42

INFORMES

1000-42.1

Informes de Investigacion

Esta serie documental es de valor primario dado que
contiene informacion de caracter administrativo,
juridico, legal, fiscal y contable que permite comprender
el estado de la entidad, por ello se debe conservar
totalmente ya que refleja la gestion administrativa de la
entidad. Se recomienda conservar en medio técnico
dando al articulo 19, 47 y 49 de la Ley 594 de 2000.
Por lo tanto se le da retencién de 15 afios en el archivo
central y cuando cumpla este tiempo se procedera a su
conservacion total y digitalizacion.

1000-42.3

Infomes Financieros

Esta serie documental es de valor primario dado que
contiene informacién de caracter administrativo,
juridico, legal, fiscal y contable que permite comprender
el estado de la entidad, por ello se debe conservar
totalmente ya que refleja la gestion administrativa de la
entidad. Se recomienda conservar en medio técnico
dando al articulo 19, 47 y 49 de la Ley 594 de 2000.
Por lo tanto se le da retencién de 15 afios en el archivo
central y cuando cumpla este tiempo se procederd a su
conservacion total y digitalizacion.

1000-42.6

Informes Administrativos

Esta serie documental es de valor primario dado que
contiene informacion de caracter administrativo,
juridico, legal, fiscal y contable que permite comprender
el estado de la entidad, por ello se debe conservar
totalmente ya que refleja la gestion administrativa de la
entidad. Se recomienda conservar en medio técnico
dando al articulo 19, 47 y 49 de la Ley 594 de 2000.
Por lo tanto se le da retencién de 15 afios en el archivo
central y cuando cumpla este tiempo se procedera a su
conservacion total y digitalizacion.

1000-42.7

Informes culturales

Esta serie documental es de valor primario dado que
contiene informacién de caracter administrativo,
juridico, legal, fiscal y contable que permite comprender
el estado de la entidad, por ello se debe conservar
totalmente ya que refleja la gestion administrativa de la
entidad. Se recomienda conservar en medio técnico
dando al articulo 19, 47 y 49 de la Ley 594 de 2000.
Por lo tanto se le da retencién de 15 afios en el archivo
central y cuando cumpla este tiempo se procedera a su
conservacion total y digitalizacion.
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1000-42.8

Informes Entes externos

15 X

Esta serie documental es de valor primario dado que
contiene informacion de caracter administrativo,
juridico, legal, fiscal y contable que permite comprender
el estado de la entidad, por ello se debe conservar
totalmente ya que refleja la gestion administrativa de la
entidad. Se recomienda conservar en medio técnico
dando al articulo 19, 47 y 49 de la Ley 594 de 2000.
Por lo tanto se le da retencién de 15 afios en el archivo
central y cuando cumpla este tiempo se procederé a su
conservacion total y digitalizacion.

1000-50

MANUAL DE FUNCIONES

Esta documentacion es de valor primario debido que es

de tipo técnico pues permite determinar las funciones o

pautas que deben ser seguidas por lo que adquieren a

su vez caracter administrativo,deben ser conservados

en el archivo central 5 afios. Se conservara un ejemplar

de cada versién los demas ejemplares se conservan y
digitalizan.

1000-61

PERSONAL

1000-61.1

Personal Administrativo

80 X

Esta documentacion es de valor primario puesto que es
de tipo administrativo, al tratarse de la informacion de
los empleados es decir de pertenecer a recursos
humanos debe ser conservada durante 80 afios luego
de finalizada su produccién y posteriormente
seleccionada para su conservacion y digitalizacion.

1000-61.2

Personal Directivo

80 X

Esta documentacién es de valor primario puesto que es
de tipo administrativo, al tratarse de la informacién de
los empleados es decir de pertenecer a recursos
humanos debe ser conservada durante 80 afios luego
de finalizada su produccion y posteriormente
seleccionada para su conservacion y digitalizacion.

1000-61.3

Personal Profesional

80 X

Esta documentacién es de valor primario puesto que es
de tipo administrativo, al tratarse de la informacién de
los empleados es decir de pertenecer a recursos
humanos debe ser conservada durante 80 afios luego
de finalizada su produccion y posteriormente
seleccionada para su conservacion y digitalizacion.

1000-61.4

Personal Técnico

80 X

Esta documentacion es de valor primario puesto que es
de tipo administrativo, al tratarse de la informacion de
los empleados es decir de pertenecer a recursos
humanos debe ser conservada durante 80 afios luego
de finalizada su produccién y posteriormente
seleccionada para su conservacion y digitalizacion.

1000-62

PLANES

1000-62.3

Plan de reestructuracion de las instituciones
de salud

10 X

Esta serie documental posee valores misionales y
administrativos al ser modelos sisteméticos elaborados
para alcanzar objetivos propuestos en la institucion.
Transcurridos 10 afios en el archivo central se realiza
el proceso de digitalizacion y el soporte fisico se
transfiere al archivo histérico garantizando la
conservacion y consulta de la informacion.

1000-66

PRESUPUESTO UIS

20 X

Esta serie documental posee valor administrativo, de
carécter fiscal, contable y misional. Hacen parte de la
memoria institucional y sirven como apoyo a futuras
investigaciones. Transcurridos 20 afios sugiere realizar
la seleccién de un porcentaje de la informacioén que
posea valores de caracter misional. Se realiza el
proceso de digitalizacién y el soporte fisico se transfiere
al archivo histérico garantizando la conservacion y
consulta de la informacién.

1000-70

PROGRAMAS

1000-70.6

Programas CICELPA

10 X

Esta serie documental posee valores misionales de
caracter testimonial y administrativo. Es informacion
que dado a sus valores sirve para futuras
investigaciones y construyen la memoria institucional.
Transcurridos 10 afios se realiza el proceso de
digitalizacion y el soporte fisico se transfiere al archivo
histérico garantizando la conservacién y consulta de la
informacién.

1000-72

PROYECTOS

1000-72.3

Proyecto carreras pregrado

10 X

Esta serie documental posee valores misionales de
carcter testimonial y administrativo que sirve para
futuras investigaciones. Transcurridos 10 afios se
realiza el proceso de digitalizacién y el soporte fisico se
transfiere al archivo histérico garantizando la
conservacion y consulta de la informacion.
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1000-72.4

Esta serie documental posee valores misionales de
caracter testimonial y administrativo que sirve para
futuras investigaciones. Transcurridos 10 afios se
realiza el proceso de digitalizacion y el soporte fisico se
transfiere al archivo histérico garantizando la
conservacion y consulta de la informacion.

Proyecto creacién Centro Documentos E
e . X 10 X X
Investigacion Histérica Regional - UIS.

1000-72.5

Esta serie documental posee valores misionales de
caracter testimonial y administrativo que sirve para
Proyecto educacién a distancia X 10 X X ﬁ.JturaS investigacior_\e_s. TraQ§curridos 10 aﬁqs.se
realiza el proceso de digitalizacién y el soporte fisico se
transfiere al archivo histérico garantizando la
conservacioén y consulta de la informacion.
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