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SUBSECCIÓN:  

EL P C.T. E M S D

1000-01 ACTAS

1000-01.8 Acta Consejo Nacional de Rectores X 15 X X

Esta serie Documental es de valor primario,  de 

carácter juridico y legal. Documento fuente de 

testimonio de las decisiones institucionales e historico 

en la Universidad.  Por lo cual posee valor histórico 

para la misma. Se conserva en el archivo central por 

un periodo de 10 años. (Estos documentos son de 

valor administrativo y patrimonial). Una vez cumplido el 

tiempo de retención se digitalizan.

1000-05 ACUERDOS X 15 X X

Esta serie documental es de valor primario, de caracter 

administrativo y juridico. Estipula los acuerdos que se 

generaron en el transcurso de la Universidad, por este 

mismo motivo también se considera de valor 

secundario, de carácter histórico. Se le asigna 15 años 

en el archivo central. Finalizado este tiempo se debe 

conservar y digitalizar.

1000-12 ANUARIOS X 10 X X

Esta serie documental posee valores misionales de 

carácter testimonial y administrativo para futuras 

investigaciones. Transcurridos 10 años en el archivo 

central se realiza el proceso de digitalización y el 

soporte físico se transfiere al archivo histórico 

garantizando la conservación y consulta de la 

información. 

1000-14 APORTES

1000-14.1 Aporte Gobernación X 10 X X

Esta serie documental, es de valor primario, de 

caracter administrativo y tecnico, en cuanto a que 

indican, aportes realizados tanto por la UIS, como 

realizada por terceros para beneficio de la universidad. 

Se le asigna un periodo de 10 años en el archivo 

central. Cumplido su periodo se debe digitalizar.

1000-16 ASCUN X 8 X X

Esta serie documental posee valor administrativo ya 

que refleja diversos procedimientos y actividades de la 

UIS y de esta asociación. Por lo cual se le da retención 

de 8 años en el archivo central y posteriormente se 

hace una selección del 10% y se digitaliza la totalidad 

de la serie

1000-28 BIENESTAR UNIVERSITARIO X 15 X X

Esta serie documental es de valor primario, de caracter 

administrativo relacionado con el bienestar estudiantíl. 

Estipula los acuerdos que se generaron en el 

transcurso de la Universidad, por este mismo motivo 

también se considera de valor secundario, de carácter 

histórico. Se le asigna 15 años en el archivo central. 

Finalizado este tiempo se debe conservar y digitalizar.
1000-38 CENTROS

1000-38.1 Centros de Investigación  X 5 X X

Esta serie documental posee valores tanto primarios 

(administrativos y técnicos) en cuanto a que testimonia 

procedimientos y actividades de la institución, como 

también valor secundaro (histórico) al ser de vital 

importancia en la reconstrucción de la historia 

institucional de la universidad. Por lo tanto se le da 

retención de 5 años en el archivo central y cuando 

1000-38.2 Centro de Estudios Regionales CER X 5 X X

Esta serie documental posee valores tanto primarios 

(administrativos y técnicos) en cuanto a que testimonia 

procedimientos y actividades de la institución, como 

también valor secundaro (histórico) al ser de vital 

importancia en la reconstrucción de la historia 

institucional de la universidad. Por lo tanto se le da 

retención de 5 años en el archivo central y cuando 

1000-38.3 Centro Innovación y la Tecnología X 5 X X

Esta serie documental posee valores tanto primarios 

(administrativos y técnicos) en cuanto a que testimonia 

procedimientos y actividades de la institución, como 

también valor secundaro (histórico) al ser de vital 

importancia en la reconstrucción de la historia 

institucional de la universidad. Por lo tanto se le da 

retención de 5 años en el archivo central y cuando 

1000-39 CERTIFICADOS X 15 X X

Esta serie documental posee valor jurídico ya que de 

esta se derivan derechos u obligaciones legales en 

cuanto a funciones de la institución. Por lo cual se le 

da retención de 15 años en el archivo central, al 

terminar su tiempo de retención allí, se realiza una 

selección del 10%, se digitaliza la totalidad de la serie 

y  lo restante se procede a eliminar.

1000-45 COMODATOS X 15 X X

Esta serie documental posee valores administrativos y 

legales que permiten la celebración de contratos con 

otras entidades, de esta manera se procede a la 

conservación en el archivo central por 15 años. Una 

vez concluído el tiempo se conserva y digitaliza.
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1000-47 CONFERENCIAS X 5 X X

Esta serie documental posee valores primarios tanto 

administrativos, en cuanto a que refleja procedimientos 

y actividades de la institución, como técnicos ya que da 

cuenta de lo producido y recibido de acuerdo al 

carácter misional de la misma. Por lo tanto se le da 

retención de 5 años en el archivo central y cuando se 

cumpla este tiempo se conservará y digitalizará.

1000-48 CONGRESOS

1000-48.1 Congresos Académicos X 5 X X

Esta serie documental posee valores primarios tanto 

administrativos, en cuanto a que refleja procedimientos 

y actividades de la institución, como técnicos ya que da 

cuenta de lo producido y recibido de acuerdo al 

carácter misional de la misma. Por lo tanto se le da 

retención de 5 años en el archivo central y cuando se 

cumpla este tiempo se conservará y digitalizará.

1000-54 CONTRATACIÓN PUBLICA X 15 X X

Esta serie documental posee valores administrativos y 

legales que permiten la celebración de contratos con 

otras entidades, de esta manera se procede a la 

conservación en el archivo central por 15 años. Una 

vez concluído el tiempo se conserva y digitaliza.

1000-55 CONVENIOS X 15 X X

Esta serie documental posee valores administrativos y 

legales que permiten la celebración de contratos con 

otras entidades, de esta manera se procede a la 

conservación en el archivo central por 15 años. Una 

vez concluído el tiempo se conserva y digitaliza.

1000-57 CORPORACIONES X 8 X X

Esta serie documental posee valor administrativo ya 

que refleja diversos procedimientos y actividades de 

las corporaciones. Por lo cual se le da retención de 8 

años en el archivo central y posteriormente se hace 

una selección del 20% y se digitaliza la totalidad de la 

serie

1000-64 DERECHOS DE PETICIÓN X 10 X X

Esta serie documental posee valores administrativos e 

informativos que dan soporte a la gestión de la 

institución. Se conservan en el archivo central por 10 

años ya que pueden ser necesarios durante el 

transcurso del tiempo.Una vez concluído el tiempo de 

retención se conserva y digitaliza.

1000-65 DIAGNOSTICOS 

1000-65.1 Diagnosticos Institucionales X 5 X X

Esta serie documental posee valor administrativo ya 

que refleja diversos procedimientos y actividades de la 

institución. Por lo tanto, se le da retención de 5 años 

en el archivo central, se procede a conservar y 

digitalizar.

1000-65.2 Diagnosticos en el deporte en la UIS X 5 X X

Esta serie documental posee valor administrativo ya 

que refleja diversos procedimientos y actividades de la 

institución. Por lo tanto, se le da retención de 5 años 

en el archivo central, se procede a conservar y 

digitalizar.

1000-67 DIRECCIÓN CULTURAL  X 5 X X

Esta serie documental posee valores tanto primarios 

(administrativos y técnicos) en cuanto a que testimonia 

procedimientos y actividades de la institución, como 

también valor secundaro (histórico) al ser de vital 

importancia en la reconstrucción de la historia 

institucional de la universidad. Por lo tanto se le da 

retención de 5 años en el archivo central y cuando 

1000-73 EJECUCIONES  PRESUPUESTALES X 20 X X

Esta serie documental posee valor administrativo, de 

carácter fiscal, contable y misional. Hacen parte de la 

memoria institucional y sirven como apoyo a futuras 

investigaciones. Transcurridos 20 años sugiere realizar 

la selección de un porcentaje de la información que 

posea valores de carácter misional. Se realiza el 

proceso de digitalización y el soporte físico se 

transfiere al archivo histórico garantizando la 

conservación y consulta de la información.

1000-79 ESTADOS FINANCIEROS UIS X 10 X X

Esta serie documental posee valor administrativo y 

contable ya que refleja actividades y procedimientos 

de la institución, y así mismo soporta un conjunto de 

movimientos económicos de la misma. Por lo tanto se 

le da retención de 10 años en el archivo central y 

cuando cumpla este tiempo, se procede a digitalizar y 

conservar.

1000-80 ESTAMPILLA PRO-UIS X 10 X X

Esta serie documental posee valor administrativo y 

contable ya que refleja actividades y procedimientos 

de la institución, y así mismo soporta un conjunto de 

movimientos económicos de la misma. Por lo tanto se 

le da retención de 10 años en el archivo central y 

cuando cumpla este tiempo, se procede a digitalizar y 

conservar.
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1000-81 ESTATUTOS X 10 X X

Esta serie documental contiene valores administrativos 

y legales ya que contiene información que permite 

regular el funcionamiento de la institución por medio de 

los estatutos orgánicos. De esta manera, se conserva 

en el archivo central durante 10 años y concluído el 

tiempo se conservan en su totalidad debido al valor 

histórico que contienen para la historia institucional y 

se digitaliza la serie.

1000-82 ESTUDIOS

1000-82.1 Estudios Creación Nuevos programas académicos X 5 X X

Esta serie documental posee valores tanto primarios 

(administrativos y técnicos) en cuanto a que testimonia 

procedimientos y actividades de la institución, como 

también valor secundaro (histórico) al ser de vital 

importancia en la reconstrucción de la historia 

institucional de la universidad. Por lo tanto se le da 

retención de 5 años en el archivo central y cuando 

cumpla este tiempo se procede a su conservación total  

 y digitalización.

1000-82.2 Estudio de Factibilidad X 5 X X

Esta serie documental posee valores tanto primarios 

(administrativos y técnicos) en cuanto a que testimonia 

procedimientos y actividades de la institución, como 

también valor secundaro (histórico) al ser de vital 

importancia en la reconstrucción de la historia 

institucional de la universidad. Por lo tanto se le da 

retención de 5 años en el archivo central y cuando 

cumpla este tiempo se procede a su conservación total  

 y digitalización.

1000-82.3 Estudio deserción académica X 5 X X

Esta serie documental posee valores tanto primarios 

(administrativos y técnicos) en cuanto a que testimonia 

procedimientos y actividades de la institución, como 

también valor secundaro (histórico) al ser de vital 

importancia en la reconstrucción de la historia 

institucional de la universidad. Por lo tanto se le da 

retención de 5 años en el archivo central y cuando 

cumpla este tiempo se procede a su conservación total  

 y digitalización.

1000-82.4 Estudios de Viabilidad X 5 X X

Esta serie documental posee valores tanto primarios 

(administrativos y técnicos) en cuanto a que testimonia 

procedimientos y actividades de la institución, como 

también valor secundaro (histórico) al ser de vital 

importancia en la reconstrucción de la historia 

institucional de la universidad. Por lo tanto se le da 

retención de 5 años en el archivo central y cuando 

cumpla este tiempo se procede a su conservación total  

 y digitalización.

1000-83 EVALUACIONES X 7 X X

Esta serie documental posee valor administrativo ya 

que contiene solicitudes e informes sobre evaluaciones 

de docentes y personal administrativo, además 

contiene valor informativo debido a la realización de 

estudios oferta-demanda que permite contratar 

personal en la institución. Por tal motivo se mantiene 

en el archivo central por 7 años, posteriormente se 

conserva y digitaliza.

1000-87 FESTIVAL INTERNACIONAL DE PIANO UIS X 10 X X

Invitaciones, eventos, inscripciones, programaciones y 

todo lo relacionado con estos eventos, ya sea para los 

estudiantes, administrativos, docentes o la comunidad 

en general. Se le da un periodo de 10 años de 

conservación, puesto que  presenta  secundario; 

especificamente cultural. Se le asigna un periodo de 

10 años en el archivo central. Se asigna la disposición 

final, conservación y digitalización.

1000-89 FUNDESAN X 8 X X

Esta serie documental posee valor administrativo ya 

que refleja diversos procedimientos y actividades de la 

UIS y de esta asociación. Por lo cual se le da retención 

de 8 años en el archivo central y posteriormente se 

hace una selección del 10% y se digitaliza la totalidad 

de la serie

1000-92 GRUPOS DE INVESTIGACIÓN X 10 X X

Esta serie documental es de valor secundario, de 

caracter investigativo. Contiene registros academicos 

realizados por los docentes planta y catedra de la UIS, 

documentación de temas de investigación , 

publicaciones y proyectos. Se asigna la disposición final 

en el archivo central por 10 años y finalizado este 

tiempo se conservará y digitalizará.

1000-101 INFORMES
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1000-101.4 Consejo Superior X 15 X X

Esta serie documental es de valor primario dado que 

contiene información de carácter administrativo, 

jurídico, legal, fiscal y contable que permite 

comprender el estado de la entidad, por ello se debe 

conservar totalmente ya que refleja la gestión 

administrativa de la entidad. Se recomienda conservar 

en medio técnico dando al artículo 19, 47 y 49 de la 

Ley 594 de 2000. Por lo tanto se le da retención de 15 

años en el archivo central y cuando cumpla este 

tiempo se procederá a su conservación total y 

digitalización.

1000-101.5 Informe  ESTAMPILLA PRO-UIS X 15 X X

Esta serie documental es de valor primario dado que 

contiene información de carácter administrativo, 

jurídico, legal, fiscal y contable que permite 

comprender el estado de la entidad, por ello se debe 

conservar totalmente ya que refleja la gestión 

administrativa de la entidad. Se recomienda conservar 

en medio técnico dando al artículo 19, 47 y 49 de la 

Ley 594 de 2000. Por lo tanto se le da retención de 15 

años en el archivo central y cuando cumpla este 

tiempo se procederá a su conservación total y 

digitalización.

1000-101.6 Informe  Financieros X 15 X X

Esta serie documental es de valor primario dado que 

contiene información de carácter administrativo, 

jurídico, legal, fiscal y contable que permite 

comprender el estado de la entidad, por ello se debe 

conservar totalmente ya que refleja la gestión 

administrativa de la entidad. Se recomienda conservar 

en medio técnico dando al artículo 19, 47 y 49 de la 

Ley 594 de 2000. Por lo tanto se le da retención de 15 

años en el archivo central y cuando cumpla este 

tiempo se procederá a su conservación total y 

digitalización.

1000-101.8 Informe de Auditoría X 15 X X

Esta serie documental es de valor primario dado que 

contiene información de carácter administrativo, 

jurídico, legal, fiscal y contable que permite 

comprender el estado de la entidad, por ello se debe 

conservar totalmente ya que refleja la gestión 

administrativa de la entidad. Se recomienda conservar 

en medio técnico dando al artículo 19, 47 y 49 de la 

Ley 594 de 2000. Por lo tanto se le da retención de 15 

años en el archivo central y cuando cumpla este 

tiempo se procederá a su conservación total y 

digitalización.

1010-101.9 Informes  de Gestión X 15 X X

Esta serie documental es de valor primario dado que 

contiene información de carácter administrativo, 

jurídico, legal, fiscal y contable que permite 

comprender el estado de la entidad, por ello se debe 

conservar totalmente ya que refleja la gestión 

administrativa de la entidad. Se recomienda conservar 

en medio técnico dando al artículo 19, 47 y 49 de la 

Ley 594 de 2000. Por lo tanto se le da retención de 15 

años en el archivo central y cuando cumpla este 

tiempo se procederá a su conservación total y 

digitalización.

1000-101.10 Informes académicos X 15 X X

Esta serie documental es de valor primario dado que 

contiene información de carácter administrativo, 

jurídico, legal, fiscal y contable que permite 

comprender el estado de la entidad, por ello se debe 

conservar totalmente ya que refleja la gestión 

administrativa de la entidad. Se recomienda conservar 

en medio técnico dando al artículo 19, 47 y 49 de la 

Ley 594 de 2000. Por lo tanto se le da retención de 15 

años en el archivo central y cuando cumpla este 

tiempo se procederá a su conservación total y 

digitalización.

1000-101.11 Informes de Actividades X 15 X X

Esta serie documental es de valor primario dado que 

contiene información de carácter administrativo, 

jurídico, legal, fiscal y contable que permite 

comprender el estado de la entidad, por ello se debe 

conservar totalmente ya que refleja la gestión 

administrativa de la entidad. Se recomienda conservar 

en medio técnico dando al artículo 19, 47 y 49 de la 

Ley 594 de 2000. Por lo tanto se le da retención de 15 

años en el archivo central y cuando cumpla este 

tiempo se procederá a su conservación total y 

digitalización.

1000-101.12 Informes Entes Externos X 15 X X

Esta serie documental es de valor primario dado que 

contiene información de carácter administrativo, 

jurídico, legal, fiscal y contable que permite 

comprender el estado de la entidad, por ello se debe 

conservar totalmente ya que refleja la gestión 

administrativa de la entidad. Se recomienda conservar 

en medio técnico dando al artículo 19, 47 y 49 de la 

Ley 594 de 2000. Por lo tanto se le da retención de 15 

años en el archivo central y cuando cumpla este 

tiempo se procederá a su conservación total y 

digitalización.
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1000-118 MANUALES

1000-118.1 Manuales de Control Interno X 5 X X

Esta documentación es de valor primario debido que 

es de tipo técnico pues permite determinar las 

funciones o pautas que deben ser seguidas por lo que 

adquieren a su vez carácter administrativo,deben ser 

conservados en el archivo central 5 años. Se 

conservará un ejemplar de cada versión los demás 

ejemplares se conservan y digitalizan.

1000-121 MEMORANDOS X 15 X X

Esta serie documental es de valor primario, de caracter 

administrativo y juridico. Estipula los acuerdos que se 

generaron en el transcurso de la Universidad, por este 

mismo motivo también se considera de valor 

secundario, de carácter histórico. Se le asigna 15 años 

en el archivo central. Finalizado este tiempo se debe 

conservar y digitalizar.

1000-122 MEMORIAS

1000-122.1 Memorias II olimpiadas UIS X 10 X X

Esta serie es de tipo legal y administrativo, por tanto es 

de valor primario debe ser conservada en el archivo 

central durante 10 años y posteriormete se selecciona 

una muestra del 20 % y  digitaliza para dar muestra de 

procesos disciplinarios y judiciales de la institucion. 

1000-134 PLANES

1000-134.1 Planes de Acción X 10 X X

Esta serie documental posee valores misionales y 

administrativos al ser modelos sistemáticos elaborados 

para alcanzar objetivos propuestos en la institución. 

Transcurridos 10 años en el archivo central se realiza 

el proceso de digitalización y el soporte físico se 

transfiere al archivo histórico garantizando la 

conservación y consulta de la información. 

1000-134.2 Plan de Desarrollo X 10 X X

Esta serie documental posee valores misionales y 

administrativos al ser modelos sistemáticos elaborados 

para alcanzar objetivos propuestos en la institución. 

Transcurridos 10 años en el archivo central se realiza 

el proceso de digitalización y el soporte físico se 

transfiere al archivo histórico garantizando la 

conservación y consulta de la información. 

1000-134.3 Plan de ejecuciones académicas X 10 X X

Esta serie documental posee valores misionales y 

administrativos al ser modelos sistemáticos elaborados 

para alcanzar objetivos propuestos en la institución. 

Transcurridos 10 años en el archivo central se realiza 

el proceso de digitalización y el soporte físico se 

transfiere al archivo histórico garantizando la 

conservación y consulta de la información. 

1000-134.4 Planes de Capacitaciones X 10 X X

Esta serie documental posee valores misionales y 

administrativos al ser modelos sistemáticos elaborados 

para alcanzar objetivos propuestos en la institución. 

Transcurridos 10 años en el archivo central se realiza 

el proceso de digitalización y el soporte físico se 

transfiere al archivo histórico garantizando la 

conservación y consulta de la información. 

1000-134.5 Planes de Negocios X 10 X X

Esta serie documental posee valores misionales y 

administrativos al ser modelos sistemáticos elaborados 

para alcanzar objetivos propuestos en la institución. 

Transcurridos 10 años en el archivo central se realiza 

el proceso de digitalización y el soporte físico se 

transfiere al archivo histórico garantizando la 

conservación y consulta de la información. 

1000-134.6 Planes de Gestión X 10 X X

Esta serie documental posee valores misionales y 

administrativos al ser modelos sistemáticos elaborados 

para alcanzar objetivos propuestos en la institución. 

Transcurridos 10 años en el archivo central se realiza 

el proceso de digitalización y el soporte físico se 

transfiere al archivo histórico garantizando la 

conservación y consulta de la información. 

1000-136 PONENCIAS X 5 X X

Esta serie documental posee valores primarios tanto 

administrativos, en cuanto a que refleja procedimientos 

y actividades de la institución, como técnicos ya que da 

cuenta de lo producido y recibido de acuerdo al 

carácter misional de la misma. Por lo tanto se le da 

retención de 5 años en el archivo central y cuando se 

cumpla este tiempo se conservará y digitalizará.
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1000-140 PRESUPUESTOS X 20 X X

Esta serie documental posee valor administrativo, de 

carácter fiscal, contable y misional. Hacen parte de la 

memoria institucional y sirven como apoyo a futuras 

investigaciones. Transcurridos 20 años sugiere realizar 

la selección de un porcentaje de la información que 

posea valores de carácter misional. Se realiza el 

proceso de digitalización y el soporte físico se 

transfiere al archivo histórico garantizando la 

conservación y consulta de la información.

1000-144 PROGRAMAS 

1000-144.5 Programas de Gestión X 10 X X

Esta serie documental posee valores misionales de 

carácter testimonial y administrativo. Es información 

que dado a sus valores sirve para futuras 

investigaciones y construyen la memoria institucional. 

Transcurridos 10 años se realiza el proceso de 

digitalización y el soporte físico se transfiere al archivo 

histórico garantizando la conservación y consulta de la 

información.

1000-144.6 Programas de Extensión X 10 X X

Esta serie documental posee valores misionales de 

carácter testimonial y administrativo. Es información 

que dado a sus valores sirve para futuras 

investigaciones y construyen la memoria institucional. 

Transcurridos 10 años se realiza el proceso de 

digitalización y el soporte físico se transfiere al archivo 

histórico garantizando la conservación y consulta de la 

información.

1000-144.7 Programas de Investigación X 10 X X

Esta serie documental posee valores misionales de 

carácter testimonial y administrativo. Es información 

que dado a sus valores sirve para futuras 

investigaciones y construyen la memoria institucional. 

Transcurridos 10 años se realiza el proceso de 

digitalización y el soporte físico se transfiere al archivo 

histórico garantizando la conservación y consulta de la 

información.

1000-144.8 Programas de Posgrados X 10 X X

Esta serie documental posee valores misionales de 

carácter testimonial y administrativo. Es información 

que dado a sus valores sirve para futuras 

investigaciones y construyen la memoria institucional. 

Transcurridos 10 años se realiza el proceso de 

digitalización y el soporte físico se transfiere al archivo 

histórico garantizando la conservación y consulta de la 

información.

1000-145 PROPUESTAS

1000-145.1 Propuestas Centros de Investigación X 7 X X

Esta serie posee valoración primaria de tipo 

administrativo y técnico. Posee documentación que 

permite conocer la planeacion, programación de 

objetivos estrategicos para la institución. Se establece 

realizar un proceso de selección que permita identificar 

las propuestas que se llevaron a cabo y que por lo 

tanto actuan como testimonio del valor misional de la 

institución. Se sugiere que transcurridos 7 años en el 

Archivo Central se conserva la totalidad de la serie y 

se digitaliza

1000-145.2 Propuesta Académicas X 7 X X

Esta serie posee valoración primaria de tipo 

administrativo y técnico. Posee documentación que 

permite conocer la planeacion, programación de 

objetivos estrategicos para la institución. Se establece 

realizar un proceso de selección que permita identificar 

las propuestas que se llevaron a cabo y que por lo 

tanto actuan como testimonio del valor misional de la 

institución. Se sugiere que transcurridos 7 años en el 

Archivo Central se conserva la totalidad de la serie y 

se digitaliza

1000-145.3 Propuestas adquisción bienes y servicios X 7 X X

Esta serie posee valoración primaria de tipo 

administrativo y técnico. Posee documentación que 

permite conocer la planeacion, programación de 

objetivos estrategicos para la institución. Se establece 

realizar un proceso de selección que permita identificar 

las propuestas que se llevaron a cabo y que por lo 

tanto actuan como testimonio del valor misional de la 

institución. Se sugiere que transcurridos 7 años en el 

Archivo Central se conserva la totalidad de la serie y 

se digitaliza

1000-145.4 Propuestas de Gestión X 7 X X

Esta serie posee valoración primaria de tipo 

administrativo y técnico. Posee documentación que 

permite conocer la planeacion, programación de 

objetivos estrategicos para la institución. Se establece 

realizar un proceso de selección que permita identificar 

las propuestas que se llevaron a cabo y que por lo 

tanto actuan como testimonio del valor misional de la 

institución. Se sugiere que transcurridos 7 años en el 

Archivo Central se conserva la totalidad de la serie y 

se digitaliza
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1000-145.5 Propuestas Reformas Académicas X 7 X X

Esta serie posee valoración primaria de tipo 

administrativo y técnico. Posee documentación que 

permite conocer la planeacion, programación de 

objetivos estrategicos para la institución. Se establece 

realizar un proceso de selección que permita identificar 

las propuestas que se llevaron a cabo y que por lo 

tanto actuan como testimonio del valor misional de la 

institución. Se sugiere que transcurridos 7 años en el 

Archivo Central se conserva la totalidad de la serie y 

se digitaliza

1000-146 PROTOCOLOS

1000-146.1 Protocolos Trabajos de Grado X 5 X X

Esta documentación es de valor primario debido que 

es de tipo técnico pues permite determinar las 

funciones o pautas que deben ser seguidas por lo que 

adquieren a su vez carácter administrativo,deben ser 

conservados en el archivo central 5 años. Se 

conservará un ejemplar de cada versión los demás 

ejemplares se conservan y digitalizan.

1000-147 PROYECTOS

1000-147.2 Proyectos Posgrados X 10 X X

Esta serie documental posee valores misionales de 

carácter testimonial y administrativo que sirve para 

futuras investigaciones. Transcurridos 10 años se 

realiza el proceso de digitalización y el soporte físico 

se transfiere al archivo histórico garantizando la 

conservación y consulta de la información.

1000-147.3 Proyectos adquisción bienes y servicios X 10 X X

Esta serie documental posee valores misionales de 

carácter testimonial y administrativo que sirve para 

futuras investigaciones. Transcurridos 10 años se 

realiza el proceso de digitalización y el soporte físico 

se transfiere al archivo histórico garantizando la 

conservación y consulta de la información.

1000-147.4 Proyectos de Extensión X 10 X X

Esta serie documental posee valores misionales de 

carácter testimonial y administrativo que sirve para 

futuras investigaciones. Transcurridos 10 años se 

realiza el proceso de digitalización y el soporte físico 

se transfiere al archivo histórico garantizando la 

conservación y consulta de la información.

1000-147.8 Proyectos de Ley X 10 X X

Esta serie documental posee valores misionales de 

carácter testimonial y administrativo que sirve para 

futuras investigaciones. Transcurridos 10 años se 

realiza el proceso de digitalización y el soporte físico 

se transfiere al archivo histórico garantizando la 

conservación y consulta de la información.

1000-148 PUBLICACIONES 

1000-148.1 Publicaciones UIS X 5 X X

Esta serie documental sugiere la selección de un 10% 

de la información ya que esta serie no desarrolla 

valores secundarios pero si posee valores 

administrativos. Se sugiere que el porcentaje 

seleccionado se conserve y se procure la consulta 

aplicando el proceso de digitalización. Se transfiere al 

archivo histórico con fines de consulta y conservación 

del soporte físico.

1000-149 REFORMAS ACADÉMICAS

1000-149.1 Reformas Académicas X 5 X X

Esta serie documental posee valores tanto primarios 

(administrativos y técnicos) en cuanto a que testimonia 

procedimientos y actividades de la institución, como 

también valor secundaro (histórico) al ser de vital 

importancia en la reconstrucción de la historia 

institucional de la universidad. Por lo tanto se le da 

retención de 5 años en el archivo central y cuando 

cumpla este tiempo se procede a su conservación total  

 y digitalización.

1000-149.2 Reformas Organizacionales X 5 X X

Esta serie documental posee valores tanto primarios 

(administrativos y técnicos) en cuanto a que testimonia 

procedimientos y actividades de la institución, como 

también valor secundaro (histórico) al ser de vital 

importancia en la reconstrucción de la historia 

institucional de la universidad. Por lo tanto se le da 

retención de 5 años en el archivo central y cuando 

cumpla este tiempo se procede a su conservación total  

 y digitalización.

1000-152 REGLAMENTOS

1000-152.1 Reglamentos Propiedad Intelectual UIS X 8 X X

Esta serie documental posee valores misionales de 

carácter administrativo y testimonial como también 

posee valor histórico. Contiene información ordenada y 

explicita sobre politicas, organización y procedimientos 

de los órganos de la institución; así como los acuerdos 

e instrucciones que garantizan el buen funcionamiento. 

Transcurridos 8 años en el archivo central se realiza el 

proceso de digitalización y el soporte físico se 

transfiere al archivo histórico garantizando la 

conservación y consulta de la información.
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1000-161 SEMINARIOS X 10 X X

Esta serie documental posee valor tanto primario 

(técnico), ya que refleja lo producido y recibido de 

acuerdo al carácter misional de la institución, como 

secundario (científico) en cuanto a que refleja la 

creación de conocimiento de diferentes areas del saber. 

Por lo tanto, se le da retención de 10 años en el archivo 

central y cuando cumpla este tiempo se procede a su 

conservación total y digitalización.

1000-168 TELEUIS X 7 X X

Esta serie documental posee valor tanto primario 

(técnicos) ya que refleja lo producido y recibido de 

acuerdo al carácter misional de la misma, como 

también valor secundaro (histórico) al ser clave en la 

reconstrucción de la historia institucional de la 

universidad. Por lo tanto se le da retención de 7 años 

en el archivo central y cuando cumpla este tiempo se 

1000-170 TIQUETES  X 10 X X

Todo lo correspondiente a esta serie posse valores 

primarios pues es de caracter contable y administrativo 

da muestra de los viajes efectuados en pro de la 

insititución y su desarrollo, debe ser conservada en el 

archivo central por no menos de 10 años 

posteriormente debe pasar por un proceso de 

selección del 20% para su posterior eliminación. 

1000-174 UNIVERSIDADES X 15 X X

Esta serie documental posee valores administrativos y 

legales que aportan al desarrollo de la institución y su 

relación con otras universidades. Se conservan en el 

archivo central por 15 años y finalizado este tiempo se 

consevará  digitalizará para preservar la información en 

otro soporte y así mantener la integridad física del 

documento original.

CONVENCIONES

EL Electrónico

P Papel

A.G. Archivo Gestión

C.T. Conservación Total

E Eliminación

M Microfilmación

S Selección

D Digitalización

SERGIO ANDRÉS UTRERA SANTANDER

DIRECTOR DE CERTIFICACIÓN Y GESTIÓN DOCUMENTAL

Fecha de aprobación: 30 Noviembre 2020

SOFÍA PINZÓN DURÁN

SECRETARIA GENERAL


