UNIVERSIDAD INDUSTRIAL DE SANTANDER - UIS

TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL

SECCION:

VICERRECTORIA ADMINISTRATIVA

CODIGO SECCION:

1500

PERIODO 7

SUBSECCION:

CODIGO SUBSECCION:

1500-01

ACTAS

1500-01.11

Actas de Comité

Esta serie Documental es de valor primario, de
caracter juridico y legal. Documento fuente de
testimonio de las decisiones institucionales e historico
en la Universidad. Por lo cual posee valor histérico
para la misma. Se conserva en el archivo central por un
periodo de 10 afios. (Estos documentos son de valor
administrativo y patrimonial). Una vez cumplido el
tiempo de retencién se digitalizan.

1500-29

BOLETINES

1500-29.1

Boletines Diarios

Esta serie documental posee valor administrativo y
contable ya que refleja actividades y procedimientos de
la institucién, y asi mismo soporta un conjunto de
movimientos econémicos de la misma. Por lo tanto se
le da retencién de 10 afios en el archivo central y
cuando cumpla este tiempo, se procede a digitalizar y
conservar.

1500-30

BONIFICACIONES

Esta serie documental posee valor administrativo y
contable ya que refleja actividades y procedimientos de
la institucién, y asi mismo soporta un conjunto de
movimientos econémicos de la misma. Por lo tanto se
le da retencién de 10 afios en el archivo central y
cuando cumpla este tiempo, se procede a digitalizar y
conservar.

1500-100

IMPORTACIONES

1500-100.1

Importaciones equipos y sumistros

Esta serie documental posee valor administrativo y
contable ya que refleja actividades y procedimientos de
la institucién, y asi mismo soporta un conjunto de
movimientos econémicos de la misma. Por lo tanto se
le da retencién de 10 afios en el archivo central y
cuando cumpla este tiempo, se procede a digitalizar y
conservar.

1500-101

INFORMES

1500-101.5

Informe ESTAMPILLA PRO-UIS

Esta serie documental es de valor primario dado que
contiene informacion de caracter administrativo,
juridico, legal, fiscal y contable que permite comprender
el estado de la entidad, por ello se debe conservar
totalmente ya que refleja la gestion administrativa de la
entidad. Se recomienda conservar en medio técnico
dando al articulo 19, 47 y 49 de la Ley 594 de 2000.
Por lo tanto se le da retencién de 15 afios en el archivo
central y cuando cumpla este tiempo se procedera a su
conservacion total y digitalizacion.

1500-101.13

Informes Entes de Control

Esta serie documental es de valor primario dado que
contiene informacién de caracter administrativo,
juridico, legal, fiscal y contable que permite comprender
el estado de la entidad, por ello se debe conservar
totalmente ya que refleja la gestion administrativa de la
entidad. Se recomienda conservar en medio técnico
dando al articulo 19, 47 y 49 de la Ley 594 de 2000.
Por lo tanto se le da retencién de 15 afios en el archivo
central y cuando cumpla este tiempo se procederd a su
conservacion total y digitalizacion.

1500-101.14

Informes de las UAA

Esta serie documental es de valor primario dado que
contiene informacion de caracter administrativo,
juridico, legal, fiscal y contable que permite comprender
el estado de la entidad, por ello se debe conservar
totalmente ya que refleja la gestion administrativa de la
entidad. Se recomienda conservar en medio técnico
dando al articulo 19, 47 y 49 de la Ley 594 de 2000.
Por lo tanto se le da retencién de 15 afios en el archivo
central y cuando cumpla este tiempo se procedera a su
conservacion total y digitalizacion.

1500-108

INVENTARIOS

Esta serie documental posee valor administrativo y
contable ya que refleja actividades y procedimientos de
la institucién, y asi mismo soporta un conjunto de
movimientos econémicos de la misma. Por lo tanto se
le da retenci6n de 10 afios en el archivo central y
cuando cumpla este tiempo, se procede a digitalizar y
conservar.

1500-111

JUZGADOS

Esta documentacion es de valor primario debido que es
de cardcter judicial contiene informacién de faltas
cometidas por tanto debe ser conservada en fisico
durante 60 afios posteriormente debe ser seleccionada
para su conservacion y digitalizacion.

1500-131

PASIVO PENSIONAL

Documentacion con valores administrativos y legales
relacionados con la administracién del personal.
Transcurridos 80 afios en el Archivo Central se procede
a realizar el procedimiento técnico de digitalizacion y se
transfiera la documentacion en soporte fisico al archivo
histérico para garantizar la conservacion y consulta de

la_informacidn
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1500-165 SOLICITUDES

Esta serie documental posee valores administrativos e

informativos que dan soporte a la gestién de la
" institucién. Se conservan en el archivo central por 10

-165. Solicitudes de Estudiant - -
1500-165.2 olicitudes de Estudlantes X 10 X X afios ya que pueden ser necesarios durante el

transcurso del tiempo.Una vez concluido el tiempo de
retencion se conserva y digitaliza.
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