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TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL

SECCION:

VICERRECTORIA ACADEMICA CODIGO SECCION:

5000

PERIODO 7

SUBSECCION:

INSTITUTO DE ASESORIAS Y
SERVICIOS ESPECIALIZADOS

CODIGO SUBSECCION:

5031

[ [

5031-55

CONVENIOS X 15 X

Esta serie documental posee valores administrativos y
legales que permiten la celebracién de contratos con
otras entidades, de esta manera se procede a la
conservacion en el archivo central por 15 afios. Una
vez concluido el tiempo se conserva y digitaliza.

5031-58

CORRESPONDENCIA X 10 X

Esta serie documental posee valores administrativos e
informativos que dan soporte a la gestién de la
institucién. Se conservan en el archivo central por 10
afios ya que pueden ser necesarios durante el
transcurso del tiempo.Una vez concluido el tiempo de
retencion se conserva v diaitaliza.

5031-66

DIPLOMADOS X 10 X

Esta serie documental posee valores misionales de
cardcter testimonial y administrativo, dado a que refleja
el desarrollo de oferta académica de la institucién a
través del tiempo. Transcurridos 10 afios se realiza el
proceso de digitalizacién y el soporte fisico se
transfiere al archivo histérico garantizando la
conservacion y consulta de la informacién.

5031-101

INFORMES X 15 X

Esta serie documental es de valor primario dado que
contiene informacién de caracter administrativo,
juridico, legal, fiscal y contable que permite
comprender el estado de la entidad, por ello se debe
conservar totalmente ya que refleja la gestion
administrativa de la entidad. Se recomienda conservar
en medio técnico dando al articulo 19, 47 y 49 de la
Ley 594 de 2000. Por lo tanto se le da retencion de 15
afios en el archivo central y cuando cumpla este
tiempo se procederd a su conservacion total y
diaitalizacién.

5031-54

CONTRATACION PUBLICA X 15 X

Esta serie documental posee valores administrativos y
legales que permiten la celebracién de contratos con
otras entidades, de esta manera se procede a la
conservacion en el archivo central por 15 afios. Una
vez concluido el tiempo se conserva y digitaliza.

5031-130

ORDENES

5031-130.1

Orden de Compra X 15 X

Esta serie documental posee valores administrativos y
legales que permiten la celebracién de contratos con
otras entidades, de esta manera se procede a la
conservacion en el archivo central por 15 afios. Una
vez concluido el tiempo se conserva y digitaliza.

5031-130.2

Ordenes de Pago X 15 X

Esta serie documental posee valores administrativos y
legales que permiten la celebracién de contratos con
otras entidades, de esta manera se procede a la
conservacion en el archivo central por 15 afios. Una
vez concluido el tiempo se conserva y digitaliza.
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