UNIVERSIDAD INDUSTRIAL DE SANTANDER - UIS

TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL

SECCION:

RECTORIA

CODIGO SECCION:

1000

PERIODO 8

SUBSECCION:

EVALUACION Y CONTROL DE GESTION

CODIGO SUBSECCION:

1020

1020-01

ACTAS

1020-01.5

Actas de comité de Control Interno

Esta serie Documental es de valor primario, de
caracter juridico y legal. Documento fuente de
testimonio de las decisiones institucionales e historico
en la Universidad. Por lo cual posee valor histérico
para la misma. Se conserva en el archivo central por un
periodo de 10 afios. (Estos documentos son de valor
administrativo y patrimonial). Una vez cumplido el
tiempo de retencién se digitalizan.

1020-01.6

Actas de Donacion

Esta serie Documental es de valor primario, de
caracter juridico y legal. Documento fuente de
testimonio de las decisiones institucionales e historico
en la Universidad. Por lo cual posee valor histérico
para la misma. Se conserva en el archivo central por un
periodo de 10 afios. (Estos documentos son de valor
administrativo y patrimonial). Una vez cumplido el
tiempo de retencion se digitalizan.

1020-01.9

Actas de Comité de Calidad

Esta serie Documental es de valor primario, de
caracter juridico y legal. Documento fuente de
testimonio de las decisiones institucionales e historico
en la Universidad. Por lo cual posee valor histérico
para la misma. Se conserva en el archivo central por un
periodo de 10 afios. (Estos documentos son de valor
administrativo y patrimonial). Una vez cumplido el
tiempo de retencion se digitalizan.

1020-01.10

Actas de Informe de Gestién

Esta serie Documental es de valor primario, de
cardcter juridico y legal. Documento fuente de
testimonio de las decisiones institucionales e historico
en la Universidad. Por lo cual posee valor histérico
para la misma. Se conserva en el archivo central por un
periodo de 10 afios. (Estos documentos son de valor
administrativo y patrimonial). Una vez cumplido el
tiempo de retencion se digitalizan.

1020-04

ARQUEOS FONDOS FIJOS Y CAJAS MENORES

Esta serie documental, es de valor primario, de caracter
administrativo. El material documental refleja algunos
pagos y cambios realizados en caja por la misma UIS,

lo cual posee un valor historico para la misma. Al
cumplir un periodo de 5 afios, se le hace una seleccion
del 10% y se digitaliza la totalidad de la serie

1020-29

EVALUACIONES

Esta serie documental posee valor administrativo ya
que contiene solicitudes e informes sobre evaluaciones
de docentes y personal administrativo, ademas
contiene valor informativo debido a la realizacién de
estudios oferta-demanda que permite contratar
personal en la institucién. Por tal motivo se mantiene en
el archivo central por 7 afios, posteriormente se
conserva y digitaliza.

1020-34

INFORMES

1020-34.4

Informes de Auditorias

Esta serie documental es de valor primario dado que
contiene informacién de caracter administrativo,
juridico, legal, fiscal y contable que permite comprender
el estado de la entidad, por ello se debe conservar
totalmente ya que refleja la gestion administrativa de la
entidad. Se recomienda conservar en medio técnico
dando al articulo 19, 47 y 49 de la Ley 594 de 2000.
Por lo tanto se le da retencién de 15 afios en el archivo
central y cuando cumpla este tiempo se procederé a su
conservacion total y digitalizacion.

1020-47

PLANES

1020-47.2

Planes de Auditorias

Esta serie documental posee valores misionales y
administrativos al ser modelos sistematicos elaborados
para alcanzar objetivos propuestos en la institucion.
Transcurridos 10 afios en el archivo central se realiza
el proceso de digitalizacién y el soporte fisico se
transfiere al archivo histérico garantizando la
conservacion y consulta de la informacion.

1020-48

PQRS

Esta serie documental posee valores misionales y
administrativos como también histéricos, dado a que
contiene actividades desarrolladas por sugerencia de la
comunidad universitaria. Transcurridos 5 afios en el
archivo central se realiza el proceso de digitalizacion y
el soporte fisico se transfiere al archivo histérico
garantizando la conservacion y consulta de la
informacion.

1020-50

PROCESOS
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Esta serie posee valores misionales, testimoniales y
administrativos de la entidad que sirven para la
investigacion y la memoria institucional. Por tal razén se
establece la conservacién permanente de esta serie y
1020-50.1 Procesos administrativos X 10 X X aplicar el proceso de digitalizacién con el objetivo de
garantizar su consulta. Lo anterior serd aplicado

transcurridos 10 afios en el Archivo Central. Se
transfiere al archivo histérico con fines de consulta y
conservacion del soporte fisico.
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