UNIVERSIDAD INDUSTRIAL DE SANTANDER - UIS

TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL

SECCION:

RECTORIA

CODIGO SECCION:

1000

PERIODO 9

SUBSECCION:

EVALUACION Y CONTROL DE GESTION

CODIGO SUBSECCION:

1010

1010-41

EVALUACIONES

Esta serie documental posee valor administrativo ya
que contiene solicitudes e informes sobre evaluaciones
de docentes y personal administrativo, ademas
contiene valor informativo debido a la realizacion de
estudios oferta-demanda que permite contratar
personal en la institucién. Por tal motivo se mantiene en
el archivo central por 7 afios, posteriormente se
conserva v digitaliza.

1010-56

JUZGADOS

Esta documentacion es de valor primario debido que es
de caracter judicial contiene informacién de faltas
cometidas por tanto debe ser conservada en fisico
durante 60 afios posteriormente debe ser seleccionada
para su conservacion v digitalizacion.

1010-60

LICITACIONES

Esta serie documental posee valores administrativos y
legales que permiten la celebracién de contratos con
otras entidades, de esta manera se procede a la
conservacion en el archivo central por 15 afios. Una
vez concluido el tiempo se conserva y digitaliza.

1010-61

LLAMADOS DE ATENCION

Esta documentacion es de valor primario puesto que es
de tipo administrativo, al tratarse de la informacion de
los empleados es decir de pertenecer a recursos
humanos debe ser conservada durante 5 afios luego
de finalizada su produccién se elimina.

1010-64

MATRICULAS

Todo lo relacionado con la serie matriculas es de
caracter administrativo, legal y contable ademas de
historico por tratarse de informacién de los integrantes
de la institucion que reconstruyen la historia de la
comunidad universitaria o de cierto individuo, por tanto
es de valor secundario y debe ser conservada en su
totalidad ademas de contar con un soporte digital de los
documentos.

1010-68

ORGANIZACION ADMINISTRATIVA

Esta serie documental posee valores misionales y
administrativos ya que refleja la ejecucion de
transformaciones relacionada con las politicas y la
organizacion de la institucion. Transcurridos 20 afios en
el archivo central se conserva v digitaliza.

1010-73

PROGRAMAS

1010-73.1

Programas Académicos

Esta serie documental posee valor misional e histérico
en tanto que sirve como testimonio de la administracion
de la institucion. Por consiguiente se determina que
transcurridos 7 afios en el Archivo Central se realice el
proceso técnico de digitalizacién para garantizar la
conservacion y consulta de la informacién. Se transfiere
al archivo histérico con fines de consulta y
conservacion del soporte fisico.

1010-75

PROYECTOS

1010-75.3

Proyectos Académicos

Esta serie documental posee valores misionales de
caracter testimonial y administrativo que sirve para
futuras investigaciones. Transcurridos 10 afios se
realiza el proceso de digitalizacion y el soporte fisico se
transfiere al archivo histérico garantizando la
conservacién y consulta de la informacion.

1010-82

RESOLUCIONES

Esta serie documental es de valor primario, de caracter
administrativo y juridico. Estipula los acuerdos que se
generaron en el transcurso de la Universidad, por este
mismo motivo también se considera de valor
secundario, de caracter histérico. Se le asigna 15 afios
en el archivo central. Finalizado este tiempo se debe
conservar y digitalizar.
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