
SECCIÓN:  VICERRECTORIA ACADÉMICA PERIODO 9

SUBSECCIÓN:  

DIRECCIÓN DE ADMISIONES Y

REGISTRO ACADÉMICO

EL P C.T. E M S D

1550-03 ADMISIONES X 10 X X

Esta serie documental  de valor primario, de carácter 

administrativo. Reflejan las solicitudes realizadas por 

estudiantes, en cuanto a transferencias, informes y 

demás relacionado con el ingreso a la Universidad, ya 

sea para aplicar a los diferentes pregrado o posgrado. 

Al cumplir su tiempo se digitaliza para consulta y 

conservación del original. Se realizará una selección de 

muestra del 20 % de la serie.

1550-36 DIPLOMADOS X 10 X X

Esta serie documental posee valores misionales de 

carácter testimonial y administrativo, dado a que refleja 

el desarrollo de oferta académica de la institución a 

través del tiempo. Transcurridos 10 años se realiza el 

proceso de digitalización y el soporte físico se transfiere 

al archivo histórico garantizando la conservación y 

consulta de la información.

1550-64 MATRICULAS X 7 X X

Todo lo relacionado con la serie matriculas es de 

caracter administrativo, legal y contable ademas de 

historico por tratarse de información de los integrantes 

de la institucion que reconstruyen la historia de la 

comunidad universitaria o de cierto individuo, por tanto 

es de valor secundario y debe ser conservada en su 

totalidad ademas de contar con un soporte digital de los 

documentos.

CONVENCIONES

EL Electrónico

P Papel

A.G. Archivo Gestión

C.T. Conservación Total

E Eliminación

M Microfilmación

S Selección

D Digitalización
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