UNIVERSIDAD INDUSTRIAL DE SANTANDER - UIS

TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL

SECCION:

VICERRECTORIA ADMINISTRATIVA

CODIGO SECCION:

4500

PERIODO 9

SUBSECCION:

DIVISION DE RECURSOS
HUMANOS

CODIGO SUBSECCION:

4530

4530-12

AUXILIATURAS

4530-12.1

Auxiliaturas estudiantiles

Esta serie documental posee valores primarios tanto
administrativos, en cuanto a que testimonia
procedimientos y actividades de la institucién, en
cuanto a nombramientos, solicitudes e informes de
auxiliaturas solicitadas o dadas a los estudiantes.
Tambien contiene pagos auxiliares administrativos e
investigativos. Por lo tanto se le da un periodo de 5
afios en el archivo central, cumplido este tiempo se
debe digitalizar.

4530-27

CONTRATACION PUBLICA

Esta serie documental posee valores administrativos y
legales que permiten la celebracién de contratos con
otras entidades, de esta manera se procede a la
conservacion en el archivo central por 15 afios. Una
vez concluido el tiempo se conserva y digitaliza.

4530-30

CORRESPONDENCIA

Esta serie documental posee valores administrativos e
informativos que dan soporte a la gestion de la
institucion. Se conservan en el archivo central por 10
afios ya que pueden ser necesarios durante el
transcurso del tiempo.Una vez concluido el tiempo de
retencion se conserva y digitaliza.

4530-44

FAVUIS

Esta serie documental posee valores administrativos,
legales y contables debido a que contiene informacion
personal y financiera que se relaciona directamente con
los empleados de la institucién. Por lo tanto se retiene 7
afios en el archivo central ya que su consulta puede ser
necesaria durante este término de tiempo.
Posteriormente se conserva y digitaliza.

4530-67

NOMINAS

Documentacién con valores administrativos y legales
relacionados con la administracion del personal.
Transcurridos 80 afios en el Archivo Central se procede
a realizar el procedimiento técnico de digitalizacién y se
transfiera la documentacién en soporte fisico al archivo
histérico para garantizar la conservacion y consulta de
la informacion.
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Electrénico

Papel

Archivo Gestién
Conservacion Total
Eliminacion
Microfilmacion
Seleccién
Digitalizacién
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