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La Division de Publicaciones de la Universidad
Industrial de Santander es consciente del papel que
debe asumir no solo en el mundo académico, sino en
la sociedad en general, teniendo en cuenta los cambios
en la comunicacién cientifica, el avance de la tecnologia
y el reto de proyectar la produccion universitaria en el
escenario cultural, con la calidad y la innovacién que
demanda la UIS como lider en la generacion y la difusién
del conocimiento, el arte y la cultura, la conservacién y
la reinterpretacion de la cultura y la participaciéon activa
como lider de procesos de cambio por el progreso y
mejor calidad de vida de la comunidad.

Es por eso que atiende los desafios de la época actual
por medio de su labor, entendida como una coordinacién
de esfuerzos y recursos para contribuir a la difusién del
conocimiento, resultado de la docencia, la investigacién
y la extension, en su dindmica institucional; a la
valoracién de la producciénintelectual de investigadores
y actores culturales de los ambitos regional, nacional e
internacional; al avance de la técnica, la ciencia, el arte y
la cultura en todas sus manifestaciones, y al proceso de
consolidacion e innovacién editorial.



De igual manera, orienta a la comunidad universitaria
por medio de este Manual de Ediciones, en el que se
presenta el proceso de edicidon de obras, que supone
la toma de decisiones en torno a: 1) la seleccion
de propuestas para ser publicadas con el sello de
la Universidad Industrial de Santander, y segun la
normativa establecida con este fin; 2) a la evaluacion
académica y editorial para garantizar la calidad de
las publicaciones; 3) a la correccion de gramatica,
ortografia y estilo; 4) al disefio de graficos y paratextos
y la aprobacion del texto definitivo; 5) a la impresion,
que incluye definiciones, como registro legal y acuerdos
de edicion, y 6) a la posproduccion o a la definiciéon de la
difusion, la promocién y la distribucion.

En consecuencia, el presente Manual de Ediciones es
un compromiso de la Divisiéon de Publicaciones para
incrementar la calidad del proceso editorial, a la luz
de los criterios institucionales y los indicadores de
excelencia promovidos por el Gobierno Nacional y por
Colciencias.

Con la asuncién del compromiso anterior, las directrices
y los criterios que se presentan en este manual guardan
consonancia con la reglamentacién vigente en derechos
de autor y de propiedad intelectual.



LINEAMIENTOS ORGANIZACIONALES

ARTICULO 1°MISION EDITORIALDE LAUNIVERSIDAD
INDUSTRIAL DE SANTANDER. Tomando como base la
mision de la Universidad Industrial de Santander cuyo
propdsito es “la formacion de personas de alta calidad
ética, politica y profesional; la generacién y adecuacion
de conocimientos; la conservacion y reinterpretacion
de la cultura y la participaciéon activa en un proceso
de cambio por el progreso y mejor calidad de vida de
la comunidad”, la Division de Publicaciones es una
dependencia adscrita a la Vicerrectoria Administrativa,
y tiene como funcién principal editar, imprimir, difundir
y comercializar obras cientificas, literarias, artisticas,
software de computacion y demdas material impreso
desarrollado por el personal de la Universidad. En
cumplimiento de su funcién editorial, la Divisién de
Publicaciones define un principio editorial congruente
con los avances del conocimiento, con los propdsitos
misionalesdelaUniversidad Industrialde Santanderycon
los estandares de calidad, académicay editorial, vigente;
impulsa la excelencia de la produccién intelectual de la
comunidad universitaria, y garantiza la calidad, el rigory
la pertinencia social; contribuye a que el conocimiento
y la cultura generados por la comunidad académica y
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por los actores culturales de la regidén se constituyan en
una realidad tangible y accesible a la sociedad; fortalece
la capacidad cientifica y tecnoldgica; promueve la
innovacion, la competitividad y el emprendimiento, con
laresponsabilidadylos criterios de presenciay visibilidad
para el fortalecimiento de liderazgo intelectual en los
ambitos nacional e internacional.

ARTICULO 2° OBJETIVOS. Son objetivos de la Division
de Publicaciones, en su funcion editorial:

1.

Contribuir a posicionar la Universidad Industrial
de Santander como una organizacién académica,
cientifica y cultural de excelencia, mediante la
publicacion y la divulgacion de la produccion
intelectual de profesores, estudiantes y actores
culturales de la regién y del pais.

Apoyar el desarrollo cientifico, técnico, cultural y
social, promoviendo la produccién intelectual de la
comunidad UIS, de la region y del pais.

Contribuir al logro de altos niveles de calidad
del proceso editorial, a la luz de lineamientos
institucionales, en coherencia con estandares de
valoracién nacional e internacional.

Crear mecanismos que garanticen la disponibilidad
(visibilidad y accesibilidad) de sus publicaciones.

Apoyar el talento humano, facilitando la difusién del
conocimiento que surge dentro de la Universidad
en las dindmicas de la ciencia y la cultura, y
promoviendo el reconocimiento de investigadores
y actores culturales de la regién en los ambitos
nacional e internacional.



Promover la permanente vinculacién con
organismos, asociaciones, investigadores vy
autores nacionales y extranjeros, para incentivar el
intercambio cientifico y cultural.

ARTICULO 3° PRINCIPIOS. Son principios de la Division
de Publicaciones, en su funcion editorial:

1.

Fortalecimiento de la comunidad

Contribuir al fomento del habito de la publicaciéon
dentro de la comunidad universitaria, de modo que
las publicaciones de la Universidad Industrial de
Santander se distingan por su excelencia, cientifica,
estética y pedagdgica.

Concebir todos los aspectos de la editorial desde
el punto de vista de la calidad, para contribuir a la
buena imagen de la comunidad UIS.

Mantener la coherencia de las areas de produccion
editorial (edicion, disefo editorial y gestidon
editorial) con la misidn, los objetivos y las
necesidades de la Universidad.

Institucionalizacion del habito de la investigacion

Promover la investigacion continua vy el
mejoramiento de los procesos de edicién, como una
funcion central de la Divisién de Publicaciones de la
Universidad Industrial de Santander.

Apoyar el habito de la investigacién en la
comunidad universitaria, mediante la divulgacién
del conocimiento generado a partir de procesos
de investigaciéon de excelencia, que responden a
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las necesidades culturales y socioeconémicas de la
sociedad.

Accion integral

Publicar y divulgar los resultados derivados de los
proyectos de docencia, investigacion y extension
qgue aportan al proceso de cambio por un mejor
nivel de vida de la sociedad.

Ofrecer apoyo editorial para propiciar el acceso de
la produccién intelectual generada en la Universidad
Industrial de Santander a la sociedad en general.

Mejoramiento de la calidad y de la pertinencia de
los programas académicos

Considerar una amplia cobertura de temas vy
productos editoriales que mantengan al lector en
contacto con las ultimas tendencias de la sociedad,
de forma que este logre una vision clara del estado
actual del tema que le interese.

Pedagogica

Estimular y coordinar la produccién de material
de apoyo a los procesos de aprendizaje de los
programas de educacion superior.

Eficiencia y eficacia de las acciones

Planificar y controlar periddicamente los resultados
de la gestion editorial.



Incorporar mejoras continuas a la calidad editorial.
Promover la actitud del pensamiento en el cliente.

Fortalecer el compromiso del personal involucrado
en el proceso editorial en la busqueda de 6ptimos
resultados.

Garantizar la excelencia orientada al servicio.

Crecimiento

Ampliar los servicios y los proyectos editoriales,
en el marco de una accidon comprometida con los
objetivos misionales.

Buscar el maximo aprovechamiento, el aumento
de la capacidad y la satisfaccién al servicio de la
comunidad.

Generar sinergias a partir de la difusion de la
produccion intelectual surgida en la Universidad
Industrial de Santander y por los actores culturales
de la regién.

MANUAL DE EDICIONES
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ESTRUCTURA ORGANIZACIONAL

ARTICULO 4° ORGANIGRAMA. El siguiente es el
organigrama de la Division de Publicaciones de la
Universidad Industrial de Santander.

@ e

Comité 7' Division de
Editorial Publicaciones

@ Editorial
rd

@ Produccién
e

— Mercadeo y
— Distribucién
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ARTICULO 5° FUNCIONES EDITORIALES DE LA
DIVISION DE PUBLICACIONES. La Divisién de
Publicaciones UIS debe:

1.

Contribuir a la definicion de lineamientos editoriales
de la Universidad.

Liderar la planeacién, la evaluacion, la seleccion
y la divulgacién de obras, en coherencia con los
principios misionales UIS, los estandares de calidad
vigentes y los avances académico, cientifico, social
y cultural.

Apoyar la ediciény la publicacién de obras, producto
de investigacion, docencia y extension, artisticas y
culturales, tanto de la Institucién como de otras
organizaciones, publicas o privadas.

Divulgar, promover y distribuir la produccion
editorial de la Universidad.

Garantizar la incorporacién de los lineamientos
de la editorial y los aportes de los evaluadores
para incrementar la calidad del contenido y de la
presentacion de las obras.

Promover el uso racional de los recursos
universitarios al servicio de la publicacion de
proyectos editoriales.

ARTICULO 6°. FUNCIONES EDITORIALES DEL JEFE
DE LA DIVISION DE PUBLICACIONES. Entre las
funciones que le corresponden al jefe de la Division
de Publicaciones se encuentran las relacionadas con la
actividad editorial:



5.

Planear, organizar, dirigir, coordinar y controlar la
edicion, la impresion, la difusion y la distribucién
de los productos editoriales, que contribuyen al
mejoramiento de la imagen institucional.

Garantizar que la calidad de los libros publicados
atienda las normas definidas por el Manual de
Ediciones, en concordancia con los estandares
nacionales e internacionales.

Disefnar y gestionar estrategias de divulgacion de
las obras para el desarrollo permanente de la labor
editorial universitaria.

Preparar informes periédicos sobre las actividades
que realiza la Editorial, el desarrollo de los proyectos
editorialesy el cumplimiento de las metas de edicién
y produccién.

Responder por la secretaria del Comité Editorial.

ARTICULO 7° COMITE EDITORIAL DE LA
UNIVERSIDAD INDUSTRIAL DE SANTANDER.

El Comité Editorial esta integrado por:

1.
2.
3.

o

El rector o su delegado permanente
El vicerrector académico

El editor o el jefe de la Divisién de Publicaciones,
quien actuara como secretario

Un representante de la Facultad de Ciencias
Un representante de la Facultad Salud

Un representante de la Facultad de Ciencias
Humanas

Un representante de las Facultades de Ingenierias

MANUAL DE EDICIONES
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PARAGRAFO 1. Todos los integrantes del Comité
Editorial, con excepcién del secretario, tienen derecho
a voto.

PARAGRAFO 2. Los integrantes pueden invitar a las
sesiones del Comité Editorial a expertos o a personas
relacionadas con el tema de la reunién. La invitaciéon
debe anunciarse al Comité antes de la reunién. Dichos
invitados actuaran con voz, pero sin voto.

PARAGRAFO 3. Los integrantes del Comité Editorial,
que son representantes de las Facultades, seran
designados por el rector mediante resolucién, para un
periodo de tres (3) afios.

ARTICULO 8°. FUNCIONES DEL COMITE EDITORIAL.
Son funciones del Comité Editorial de la Universidad
Industrial de Santander las siguientes:

a) Establecer criterios de calidad de los productos
editoriales que han de publicarse bajo el sello
editorial ‘Ediciones UIS’, para orientar la toma de
decisiones.

b) Seleccionar las obras que presenten solicitud
de edicion, en coherencia con la misién de la
Universidad, el proceso de evaluacién y los
requerimientos definidos para su publicacion.

c) Asegurar que las obras editadas estén soportadas
en principios cientificos, una argumentacién de
excelencia y en valores estéticos y artisticos.

d) Fijar lineamientos para la creacién de colecciones y
lineas editoriales de la Institucién.



g)

Seleccionar los evaluadores externos, a partir
de la base de datos de Colciencias en el area de
publicacion de la obra.

Contribuir con sus observaciones y sugerencias a
elevar la calidad de las obras que seran publicadas
bajo el sello editorial ‘Ediciones UIS..

Velar por el cumplimiento de las leyes y las normas
sobre derechos de autor.

ARTICULO 9° Conflicto de intereses:

Los integrantes del Comité Editorial pueden
presentar o proponer obras de su propia autoria
a consideracion del Comité, pero no pueden
participar en la sesién en que se evalle acerca de la
viabilidad de publicarlas.

Los integrantes del Comité estan impedidos para
actuar en asuntos propios de la funcién editorial de
la Divisién de Publicaciones cuando tengan interés
particular y directo en su gestiéon, su control o su
decision.

Las demas que senalen la Constitucién politica y las
leyes, asi como las previstas por la Universidad.

Cuando se presente conflicto de intereses, el
integrante del Comité Editorial debera declararse
impedido para participar en la deliberacién y en la
decision.

ARTICULO 10° DECISIONES. Las decisiones adoptadas
por el Comité Editorial se registran en actas que dan
cuenta de:

MANUAL DE EDICIONES
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I.  El lugar, la fecha y la hora de la reunion, de los
miembros presentes y de los asuntos tratados.

2. El resultado de las evaluaciones de los pares
evaluadores, incluidas sus fechas de elaboracion.

3. La decision del Comité sobre la obra evaluada,
en que se especifique el tipo de libro -segln la
clasificacion establecida en este manual-, el publico
al que pretende dirigirse y sus posibilidades de
distribucion.

La hora de terminacién de la reunién.

5. Las constancias, si las hubiere.

Las actas deberan ser firmadas por el presidente de la
sesion y el secretario del Comité Editorial.

PARAGRAFO. Cuando existan discrepancias que
impiden acuerdos entre los integrantes del Comité
Editorial, este puede recurrir a una tercera evaluacion
con el fin de tener nuevos argumentos para el andlisis o
mayor ilustracion sobre la obra evaluada, o comisionar
a alguno de sus integrantes expertos para analizar la
obra y rendir informe conducente a una decisién. La
evaluacion o el informe se presentaran en la siguiente
reunién para la decisién final.
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PRINCIPIOS EDITORIALES

ARTICULO 11. DISPOSICIONES GENERALES

1.

Sello editorial. El sello editorial ‘Ediciones UIS’
identifica las publicaciones propias de la Universidad
y garantiza que estas cumplen con las politicas y los
procedimientos establecidos en este manual.

Integridad de la informacién. La informacion
presentada por los autores debe respetar la
dignidad y la integridad de personas y entidades. La
Division de Publicaciones no se hace responsable
por opiniones, veracidad y autenticidad de la
informacién publicada con el sello editorial; esta
responsabilidad es exclusiva del autor.

Internacionalizacién. La Division de Publicaciones
haceextensiénodivulgacidonnacionaleinternacional
de sus publicaciones mediante la participacion en
ferias, exposiciones, eventos académicos y por
medio de la distribucién de sus obras en librerias de
caracteres nacional e internacional.

Modernizaciéon institucional. La Division de
Publicaciones promueve su modernizacién y avance
de acuerdo con las tendencias y las proyecciones en
este ambito.
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ARTICULO 12. EDICION DE LIBROS. La Universidad,
por medio del Comité Editorial, evalia y toma
decisiones sobre la publicacién de obras de interés
técnico, cientifico, pedagégico, artistico y tecnoldgico,
que contribuyen a la generacién de nuevos
conocimientos, y que se caracterizan por su calidad
y su pertinencia social, de acuerdo con las siguientes
definiciones:

1. Libros derivados de investigacion

1.1 Se definen libros derivados de investigacién
como “una publicacion original, resultado de un
proceso investigativo que en dos o mas procesos de
evaluacién por parte de pares ha sido seleccionado
por sus cualidades cientificas como una obra que
hace aportes significativos al conocimiento en su area
y da cuenta de una serie de procesos de investigacion
maduros. Ademas, esta publicacion ha pasado
por procedimientos editoriales que garantizan su
normalizacion bibliografica y su disponibilidad”

En coherencia con Colciencias, “Dentro de esta definicion de
libros resultados de investigacidon no estan contemplados:
resimenes, estados del arte; presentacion de hallazgos
de investigaciones no concluidas; libros de texto; libros de
apoyo pedagogico; entrevistas; manuales; cartillas; ensayos;
memorias de eventos; libros de poesia y novelas™.

I Instituto Colombiano para el Desarrollo de la Ciencia y la Tecnologia Francisco José
de Caldas -Colciencias-. Modelo de Medicién de Grupos de Investigacién, Tecnolégica
o de Innovacién [en linea]. Recuperado el 20 de febrero de 2014. Disponible en http://
goo.gl/IbOPX.

2 Instituto Colombiano para el Desarrollo de la Ciencia y la Tecnologia Francisco José
de Caldas —Colciencias-. 2013/Il. Invitacién abierta al proceso de registro de editoriales

nacionales [en linea]. Recuperado el 18 de febrero de 2014. Disponible en http://goo.
gl/zQn8Ua



Los criterios de validaciéon para los libros derivados de
investigacion, en coherencia con el decreto 1279 de
2002 y el Instituto Colombiano para el Desarrollo de
la Ciencia y la Tecnologia Francisco José de Caldas -
Colciencias®, son:

1.

10.

Desarrollo completo de una tematica, capaz de
garantizar la unidad de la obra.

Adecuada fundamentacién tedrica con respecto al
tema tratado.

Tratamiento metodolégico del tema propio de las
producciones académicas y cientificas.

Aportes y reflexion personal de los investigadores.

Pertinencia y calidad de las fuentes y de la
bibliografia empleada.
Caracter inédito de la obra.

El contenido del libro de investigacion es
considerado por los pares externos como un aporte
valido y significativo al conocimiento.

El libro es comprensible para los pares.

El libro da cuenta del desarrollo y la estructuracion
del proceso de investigacioén.

La obra es resultado de un proceso de investigacion
maduro, lo cual significa que la investigacion pasé
por un proceso en que el problema, la metodologia

http://www.colciencias.gov.co/sites/default/files/upload/documents/625_-_tdr_
editoriales.pdf

3 Instituto Colombiano para el Desarrollo de la Ciencia y la Tecnologia Francisco José
de Caldas —Colciencias -. Modelo de Medicién de Grupos de Investigacién, Tecnolégica
o de Innovacién [en linea]. Recuperado el 20 de febrero de 2014. Disponible en http://
g0o.gl/IbOPX

MANUAL DE EDICIONES

N
=



IN
N

J1NLJdVD

O

d3 SOIdIONIYd '€

SFIVIIOL

y los resultados han sido realimentados por los
mecanismos de divulgacion cientifica y contrastada
con otras investigaciones en el area.

11. El contenido del documento evaluado esta
estructurado y escrito en forma adecuada para
ser entendido y discutido por la comunidad de
investigadores en el tema.

PARAGRAFO. También se consideran en esta categoria
los libros de recopilacién de capitulos de investigacion.
“El Libro recopilacion de capitulos de investigacion fue
definido como un documento resultado de investigacién
que forma parte de un libro de investigacién de
colaboracién conjunta. Cada uno de los capitulos, en
dos o mas procesos de evaluacion por pares, ha sido
seleccionado por sus cualidades cientificas como un
aporte significativo aun area especifica de conocimiento.
Ademads, el libro que contiene este capitulo ha pasado
porun proceso de edicién que garantiza su normalizacién
bibliografica y su disponibilidad”.

1.2 Libro producto de una tesis de doctorado. Para
considerar este producto, “las evaluaciones de jurados
de tesis de doctorado seran validas, siempre y cuando
se adjunten el acta de sustentacion de la tesis en la que
se haga explicito que se sugiere la publicacién de esta
como un libro resultado de investigacién y el concepto
de un editor (*) en el que se establezca que este
documento tiene la estructura de un libro resultado de
investigacion”.

4 (*) El editor es una persona con conocimiento de las obras en circulacién y del

proceso y el mercado editorial. Analiza, entre otros aspectos: los costos de
produccién, la situacion de propiedad intelectual, la competencia en el mercado y



2. Libros de texto. Son los libros realizados con una
finalidad pedagodgica. Para su reconocimiento como tal,
se tienen en cuenta los siguientes factores>:

e Su orientacion hacia el proceso ensefanza-
aprendizaje.

e Desarrollo completo del tema en el nivel
correspondiente.

e Grado de actualidad del contenido.

e Caracter didactico de la obra.

e Aportes del autor.

e Caracter inédito de la obra.

e El contenido del libro de texto es calificado por

los pares externos como aporte significativo a la
docencia.

PARAGRAFO: Ni las notas de clases, manuales, cartillas,
impresos, memorias o cualquier otra publicacion interna
universitaria pueden ser asimiladas a Libro de Texto,
salvo que cumpla con las condiciones enunciadas
anteriormente para tal clasificacién.

3. Libros de ensayo. Son libros en el campo de la
actividad académica o investigativa que cumplen con
los siguientes criterios®:

las tendencias de produccién de obras. Para cada obra, realiza las indagaciones y el
acopio de la informacién pertinente. De igual manera, cuenta con la competencia para
decidir si un texto cumple los requisitos editoriales basicos para ser publicado, como la
estructura textual de la obra, la extensién y, en general, la calidad de la escritura. No es
necesariamente especialista en el tema de la publicacién. Sus informes son enviados al
Comité Editorial para la toma de decisiones. El editor es seleccionado por el Jefe de la
Divisién de Publicaciones de la Universidad Industrial de Santander.

Colciencias. Invitacién abierta al proceso de registro de editoriales nacionales, 2013/1 1.
5 Decreto 1279 del 19 de junio de 2002.

6 Ibid.
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e Desarrollo completo de una tematica.

e Adecuada fundamentacion tedrica con respecto al
tema tratado.

e Tratamiento metodoldgico del tema propio de los
libros de esta naturaleza.

e Aportesy reflexion personal de los autores.

e Pertinencia y calidad de las fuentes y de la
bibliografia empleada.

e Caracter inédito de la obra.

4. Produccién artistica. Obras en los campos de la
musica, artes plasticas, visuales y representativas, el
disenovy laliteratura. Para el reconocimiento de las obras
artisticas, se consideran las siguientes modalidades”:

e La creacidn original artistica (composicién musical,
pintura, dramaturgia, novela, guion original y otras
modalidades analogas).

e La creacién complementaria o de apoyo a una obra
original (arreglos, transcripciones, orquestaciones,
adaptaciones y versiones, escenografia,
luminotecnia y otras modalidades analogas).

e La interpretacidon (directores, solistas, actores y
otros de papeles protagonistas relevantes).

e En cada uno de los tres rangos definidos, se
establecen los siguientes criterios de evaluacién:

e Caracter original de la obra artistica, cuando sea
pertinente.

e Trascendencia e impacto internacional o nacional
de la obra artistica.

7 Ibid.



e Complejidad, naturaleza y calidad de la obra en el
campo artistico especifico o, cuando sea pertinente,
el nimero de elementos implicados o la duracién.

5. Traduccién de libros. La traduccion de libros y de
obras que contribuyan a la difusién, al intercambio vy al
enriquecimiento del patrimonio cultural se evalta con
los criterios establecidos en la clasificacion de obras
incluida en el presente manual. Se tienen en cuenta,
ademas, aspectos como los siguientes:

e Importancia y pertinencia de la publicacién de la
obra traducida.

e Necesidad de la traduccién, con base en intereses
institucionales y de la comunidad intelectual.

e Certificacién en cuanto a la fidelidad de Ia
traduccién.

e Los permisos antes de la traduccion, que incluyen
la cesiéon de derechos de autor y aquellos que
permitan la distribuciéon del libro.

ARTICULO 13. OTRAS DISPOSICIONES

- Libros de coleccidn. Los libros de coleccién integran
varios titulos, caracterizados por la unidad en su
presentacion y por la afinidad en los contenidos. En el
caso de la Universidad Industrial de Santander, los libros
de coleccién hacen referencia a obras cuyo contenido
puede aludir a la vida y obra de un autor o un grupo
de autores. También pueden aludir a la conmemoracién
de momentos especiales de la Universidad o de la vida
académica en general.
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Como criterios de validacién, se sefialan:

e La coleccién debe contar con un editor.

e La coleccién debe ser un proyecto editorial a
mediano y largo plazo. En este sentido, debe estar
compuesta por un minimo de material para publicar.

e Debe contar con un banco de posibles autores.

e La coleccidn debe definir criterios, como contenido,
distintivos, formatos y caracteristicas comunes, que
permitan su identificacién.

- Coedicion. “Cuando dos o mas empresas o entidades
participan en la edicion de un libro, puede tratarse de
una coedicion nacional o extranjera”. En el caso de
las coediciones publicadas bajo el sello ‘Ediciones UIS,
los interesados deben someterse a los criterios y a los
procedimientos establecidos en este manual.
PARAGRAFO. Los participantes en la coedicidn
firmaran un contrato o convenio en el que acordaran las
condiciones de su realizacion.

- Libro electréonico (e-book): Se define como un
contenido “empacado”, cuya base es digital, y que puede
ser leido en un “lector de e-book” o en una computadora
personal (PC). Con frecuencia incluye un mecanismo de
lector electrénico (e-reader), dispositivo electrénico que
permiten la visualizacién de libros en formato digital™.

8 Centro Regional para el Fomento del Libro en América Latina y el Caribe. Glosario

de términos [en linea]. Recuperado el 4 de marzo de 2014. Disponible en http://www.
cerlalc.org/secciones/libro_desarrollo/Glosario_Edicion.pdf
9 Martinez de Souza, |. Diccionario de bibliologia y ciencias afines. Gijén: Trea, 2004.



PARAGRAFO 1. Los libros electrénicos cumplirdn con
los criterios de validacion, de acuerdo con la clasificaciéon
contenida en el presente manual.

PARAGRAFO 2. El Comité Editorial podra seleccionar
de la produccién de ‘Ediciones UIS’ los libros que se
publicaran electronicamente, con base en el publico
objetivo y en el concepto del editor o del jefe de la
Divisién de Publicaciones UIS.

- OBRAS RECOMENDADAS O PREMIADAS. Las
unidades académicas o administrativas de la Universidad
o los organizadores de premios institucionales pueden
presentar a consideracién del Comité Editorial la
publicaciéon de obras. Su publicacién quedara a juicio
del Comité Editorial.
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PROCEDIMIENTO PARA EDICION Y PUBLICACION,
PROMOCION Y DISTRIBUCION

ARTICULO 14. RECEPCION DE PROPUESTAS DE
PUBLICACION. Para someter una obra a evaluacion
del Comité Editorial para publicacién con el sello
Ediciones UIS, el autor deberd entregar en la Division
de Publicaciones la siguiente documentacion:

Carta de solicitud de publicacién de la obra y de
aceptacion de los procedimientos establecidos en
el Manual de ediciones de la Universidad Industrial
de Santander.

Aval por parte del Consejo de Escuela o jefe de la
unidad administrativa a la que esté adscrito el autor.
Formato de autoevaluacion de obras, debidamente
diligenciado.

La obra completa en forma digital, que incluya, entre
otros, presentacion, tabla de contenido, cuerpo del
texto, material grafico y glosario.

PARAGRAFO 1. La Divisién no recibira: 1) materiales
o textos incompletos, escritos a mano o ilegibles,
ni 2) obras que después de haber sido rechazadas
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por el Comité Editorial se presentan de nuevo sin
modificaciones sustanciales.

PARAGRAFO 2. Quien proponga una obra para
evaluacion en la Division no puede someterla
simultdneamente a convocatorias ni a consideracion
de otras casas editoriales. En caso de que ya lo hubiera
hecho, debera dejar constancia de ello en la carta de
solicitud de la publicacion.

ARTICULO 15. CONFIDENCIALIDAD. Quienes por
su oficio (Division de Publicaciones, evaluadores e
integrantes del Comité Editorial) tengan acceso al
contenido de las obras y a las evaluaciones respectivas
se obligardn a manejar de manera confidencial dicha
informacion.

ARTICULO 16. VERIFICACION DE REQUISITOS
ADMINISTRATIVOS Y EDITORIALES BASICOS. El
editor o el jefe de la Division de Publicaciones elaborara
un informe sobre los aspectos editoriales (requisitos
editoriales basicos, como estructura textual de la obra,
extension y, en general, calidad de la escritura; los costos
de produccioén, la situaciéon de propiedad intelectual, la
competenciaenel mercadoylastendenciasde produccion
de obras). Con base en este informe, el Comité Editorial
decidira cuales propuestas reunen las calidades minimas
para ser publicadas bajo el sello Ediciones UIS.

ARTICULO 17. EVALUACION. Las obras que cumplan
los requisitos para ser sometidas a evaluacion seran
consideradas por el Comité Editorial bajo los siguientes
pardmetros y conceptos:



1. Evaluacion de contenido. Cada libro debera
pasar como minimo por dos evaluaciones de contenido,
realizadas por pares externos a la Universidad,
seleccionados por el Comité Editorial y registrados en la
base de datos de Colciencias en el drea de publicacién
de la obra.

Las evaluaciones de contenido tienen las siguientes
caracteristicas:

e Los criterios de evaluacion deben corresponder a la
clasificacidn de publicaciones incluida en el capitulo
3 de este manual.

e La evaluacién debe hacer explicita la necesidad de
publicar la obra.

e La evaluacién realizada por los pares quedard
consignada en el formato de evaluacion de obras.

PARAGRAFO 1: El libro no se sometera a mas de tres
(3) evaluaciones.

PARAGRAFO 2. El documento que se envie a evaluacion
no debe llevar el nombre del autor.

PARAGRAFO 3: Los nombres de los evaluadores no
deben ser conocidos por los autores de las obras.

2. Evaluacién editorial. La evaluacién editorial la
realiza el Comité Editorial con base en el informe del
editor sobre las condiciones preliminares de la obra.
Entre otros aspectos, la evaluaciéon tendrad en cuenta:
factibilidad de la publicacién, publico al que pretende
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dirigirse y posibilidades de distribucién del libro en
cuanto se publique.

ARTICULO 18.SELECCIONYAPROBACION DE OBRAS.
Teniendo en cuenta las evaluaciones de contenido y
editorial, el Comité Editorial decide la publicacién o
no de la obra, considerando todos los efectos que sus
decisiones tienen como acto administrativo y sobre el
proceso de produccion y circulacién de la obra.

ARTICULO 19. RESULTADO DEL PROCESO DE
EVALUACION. Luego de la evaluacion, el Comité
Editorial informara la decisién de publicacién mediante
comunicacioén escrita al interesado. Si el resultado no es
favorable, se devolveran al solicitante los documentos
gue hubiere suministrado.

Cuando no sea posible la devoluciéon efectiva del
material, por razones justificadas, el Comité Editorial
y la Division de Publicaciones estardn exentos de
responsabilidad alguna.

ARTICULO 20. MODIFICACIONES A LA OBRA
SOLICITADAS POR EL COMITE EDITORIAL. Cuando
el Comité Editorial haya solicitado el cumplimiento
de requisitos legales o modificaciones con base en las
evaluaciones (académica y editorial), el proponente
deberd realizar los ajustes solicitados y adecuar la
obra a las normas de presentaciéon de la Division
de Publicaciones en el plazo previamente acordado
con esta. En caso contrario, se dard por terminado el
proceso, sin necesidad de requerimiento alguno.



ARTICULO 21. RECONSIDERACION. El proponente
podra solicitar al Comité Editorial que reconsidere su
decisién. La solicitud, con la debida argumentacion,
deberd presentarse por escrito dentro de los cinco
(5) dias habiles siguientes a la fecha de envio de la
comunicacién de la decisién. La solicitud sera estudiada
en la siguiente reunién del Comité Editorial.

ARTICULO 22. PREPARACION EDITORIAL. La
preparacion editorial tiene en cuenta los siguientes
criterios:

1. La Divisién de Publicaciones designard personal
capacitado para coordinar el proceso de preparacion
editorial de la obra (preparacion textual, grafica y
paratextual), con el fin de garantizar la estructura
editorial 6ptima.

2. El disefo, la presentacion fisica y las caracteristicas
de la obra se consultaran con el autor. Sin embargo,
la presentacion fisica serd definida por la Division
de Publicaciones, segun su criterio.

3. Todo libro que se publique bajo el sello Ediciones
UIS contard con los elementos de normalidad
bibliografica (ISBN, nota legal, ficha de catalogacion
en la fuente, tabla de contenido y referencias
bibliograficas), y contard con los elementos para
su catalogacion y su indexacion (titulo, declaracion
de edicién, menciones de responsabilidad relativas
a la edicion, lugar de publicacion y de distribucion,
nombre del impresor, fecha de impresioén,
dimensiones, ISBN).
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PARAGRAFO. La Divisién de Publicaciones realizara el
tramite de depésito legal.

ARTICULO 23.QBLIGACIONES DELAUTORDURANTE
LA PREPARACION EDITORIAL. El autor, sin perjuicio
de los derechos morales:

1. Deberd acoger las modificaciones sugeridas en
el proceso de edicion. Lo anterior no implicara
coautoria para el personal de la Divisién de
Publicaciones. Se reconoce el debido respeto a
los derechos morales en el campo del derecho de
autor sobre la obra; por consiguiente, el autor se
hace responsable del contenido y de su integridad,
sin perjuicio del derecho de menciéon al personal
de la Divisién de Publicaciones que participa en la
coordinacién o en la realizacién de los procesos de
publicacién.

2. Cumplira los términos del cronograma de revisiones
y consultas que, para la preparacion editorial,
hubiere acordado con la Divisién de Publicaciones.

3. Terminada la preparacion editorial, el autor firmara
constancia de aceptacion del arte final de texto que
ird a impresion, aceptando su responsabilidad sobre
su contenido definitivo.

PARAGRAFO. La Division de Publicaciones guardara las
pruebas de edicion del libro después de impreso durante
un maximo de seis (6) meses, tiempo considerado
suficiente para presentar o atender observaciones
al respecto. Pasado este tiempo, la Divisién de
Publicaciones destruira las pruebas de edicién.



ARTICULO 24. PLAZOS DE PUBLICACION. La Division
de Publicaciones definira un cronograma de preparacién
editorial y publicacion de la obra, teniendo en cuenta las
caracteristicas de cada original (calidad de la escritura,
extensién del texto y tipo y cantidad de ilustraciones,
entre otras).

PARAGRAFO 1. En caso de eventos de fuerza mayor
o caso fortuito debidamente documentados, se
procederd a la firma de las suspensiones necesarias
o a la cancelacién definitiva del proceso, sin lugar a
reclamaciones o indemnizaciones.

PARAGRAFO 2. Cuando por demoras injustificadas
se exceda el plazo maximo de publicacién acordado,
cualquiera de las partes podra solicitar al Comité
Editorial la cancelaciéon del proceso.

ARTICULO 25. MODIFICACIONES EXTEMPORANEAS
A LA OBRA DURANTE EL PROCESO DE EDICION.
El autor no podra incluir modificaciones o adiciones
después de terminado el proceso de preparacion
editorial, o después de haberse realizado la diagramacién
de la obra.

ARTICULO 26. PROMOCION Y DISTRIBUCION DE
LA OBRA. La Divisién de Publicaciones empleara
ejemplares de la obra para la respectiva promocion.
De igual manera, establecerd auténomamente,
sustentada en su propio criterio, en el perfil de la
obra y en las condiciones de mercado, el tiraje de la
obra, las secuencias de produccién de los ejemplares,
las especificaciones y los canales de promocién y
distribucion adecuadas y viables.

MANUAL DE EDICIONES
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ARTICULO 27. DISPONIBILIDAD.

1) VISIBILIDAD. El catalogo de publicaciones y
los procedimientos editoriales de la Universidad seran
visibles para los investigadores del area y el publico
interesado a través de su pagina web: http:/ediciones.
uis.edu.co

El catdlogo contara con portadas, titulos, autores, ISBN
y fechas de los titulos publicados bajo el sello editorial.

Todos los libros resultado de investigacion publicados
por la Division de Publicaciones se presentaran de
manera visible y diferenciada en este catalogo.

Para que el publico en general conozca la oferta de
publicaciones bajo el sello Ediciones UIS, la Division de
Publicaciones promovera su participacién en ferias del
libro y otros eventos académicos, de caracter regional,
nacional e internacional.

2) ACCESIBILIDAD. Se puede acceder a las obras
impresas bajo el sello Ediciones UIS a través de la
Tienda Universitaria de la UIS y de centros externos de
distribucion de material de caracter académico (librerias
universitarias reconocidas o comerciales especializadas).
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PUBLICACIONES SIN SELLO EDITORIAL

ARTICULO 28. En la categoria de publicaciones sin sello
editorial se incluyen: 1) las otras publicaciones que no
surten el proceso de evaluacion de este manual, pero si
son propiedad de la Universidad Industrial de Santander,
y 2) el material de apoyo pedagdgico.

ARTICULO 29. En el caso de las publicaciones sin sello
editorial, que no surten el proceso de evaluacion de
este manual, el autor:

1. Es responsable de gestionar el (los) contrato(s) de
edicion o coedicion que se llegaran a requerir (en
el que conste la forma de retribucién a los autores
o a los propietarios de los derechos patrimoniales,
las caracteristicas y los plazos de explotacién,
la distribucion de regalias, las descargas de
responsabilidad sobre propiedad intelectual e
informacion sensible), para proteger a la Universidad
de eventuales reclamaciones.

2. Acepta que la Divisién de Publicaciones actia
Unicamente como impresor del documento vy
facilitador del trdmite del ISBN, y por ello la exonera
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de cualquier responsabilidad legal, econdmica,
administrativa o de oportunidad derivada de la
publicacién, en tanto que la obra no se selecciona,
procesa, publica, distribuye ni administra con el
sello Editorial Ediciones UIS.

PARAGRAFO. La Divisién de Publicaciones colabora
con el envio de los documentos necesarios para cumplir
con el depésito legal.

ARTICULO 30. MATERIAL DE APOYO PEDAGOGICO.
El material de apoyo pedagdgico estd compuesto por
manuales, conferencias y otros materiales, resultado de
la practica docente, que no surte el procedimiento de
edicion definido en el capitulo 4.

ARTICULO 31. PROCEDIMIENTO PARA LA
ELABORACION DE MATERIAL DE APOYO
PEDAGOGICO. El procedimiento para la elaboracion de
materiales de apoyo pedagdgico es:

1. El director de Escuela, previo concepto favorable
del Consejo de Escuela, solicita a la Divisién
de Publicaciones la elaboracion del producto,
indicando claramente destinacion, justificacion vy
namero de ejemplares. Se debe indicar, ademas,
el nombre de la asignatura, la cantidad requerida y
la fuente de donde se tomd el material, cuando se
trate de una reproduccion. Para facilitar esta labor,
se recomienda entregar todo trabajo en forma
digital.



2. En caso de requerirse, en la Divisién de
Publicaciones se realizara el diseno, la diagramacion
y la terminacién del arte final.

3. El material se distribuird a través de la Tienda
Universitaria.
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OTRAS DISPOSICIONES

ARTICULO 32. RESPONSABILIDAD FRENTE A
TERCEROS. En el contrato de edicién y en lugar visible
de la obra publicada, se dejara constancia escrita de que
el autor:

1. Es propietario del contenido de la obra.

Es responsable de los derechos de autor y conexos
contenidos en la obra y de la eventual informacion
sensible publicada en ella.

3. De que la obra no compromete el pensamiento
institucional de la Universidad Industrial de
Santander ni genera responsabilidad frente a
terceros.

ARTICULO 33. EXCLUSIVIDAD. En el contrato
de ediciéon se establecerd el alcance geografico y
temporal de la exclusividad que adquiere la Divisién de
Publicaciones sobre la obra una vez se firme el contrato.

ARTICULO 34. TERMINACION UNILATERAL DEL
CONTRATO POR PARTE DEL AUTOR. Si después de
aprobada la publicacién de la obra el autor decidiera no
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publicar la obra en la Divisién de Publicaciones, debera
reconocer y cancelar a esta los costos en que hubiere
incurrido hasta ese momento, asi como los dafos
emergentes que le causare por esta decision.

ARTICULO 35. CANCELACION DE LOS PROCESOS
DE EVALUACION, PREPARACION EDITORIAL,
IMPRESION Y DISTRIBUCION. El Comité Editorial
podrad ordenar la cancelacion de los procesos de
evaluacion, de preparacién editorial, de impresion y
de distribucién, y dar por terminado unilateralmente el
contrato de edicidn, si se hubiere firmado, y sin lugar a
reclamaciones, cuando se compruebe plagio, violacién
a los derechos de autor por parte del proponente, o
exista una reclamacion al respecto, sin perjuicio de las
acciones legales que instaurare contra el responsable.

ARTICULO 36. CONTRATO DE EDICION. Aprobada la
publicacion de la obra en los términos de este manual, y
antes de iniciar la preparacién editorial, entre la Divisién
de Publicaciones y el autor no vinculado a la planta de
personal de la Universidad se suscribird un contrato de
edicién, en coherencia con las normas de propiedad
intelectual vigentes. Las partes pueden establecer
acuerdos diferentes que no contravengan lo dispuesto
en aquellas, ni lo estipulado en este manual.

PARAGRAFO. Se presume, por el principio de buena fe,
que los autores son titulares del derecho a autorizar su
publicacién, y responderan ante terceros si con ella se
violaren derechos de autor.



ARTICULO 37. DERECHOS DE AUTOR. Este manual
se rige y adopta la legislacion vigente en materia de
derechos de autor, o la que la sustituya. En los asuntos
no tratados en este manual, rige lo establecido en el
Reglamento de propiedad intelectual, siempre y cuando
no le sean contrarios.

ARTICULO 38. FORMATOS DE EVALUACION DE
OBRAS. El rector aprobara los formatos de evaluacion
de obras, de acuerdo con lo establecido en este
manual, y previo visto bueno del Comité Editorial de la
Universidad.
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