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Circular: Capacitación diligenciamiento del Formato XLS de Expedientes Digitales

Dirección de Certificación y Gestión Documental
Mié 1/02/2023 3:17 PM

Para: RECTORIA DE LA UIS <rectoria@uis.edu.co>;JURIDICA <juridica@uis.edu.co>;Unidad de Salud
<uisalud@uis.edu.co>;Dirección de Comunicaciones <dir.comunicaciones@uis.edu.co>;DIRECCION
PLANEACION <dirplan@uis.edu.co>;Relaciones Exteriores Director <relextdir@uis.edu.co>;Secretaria
General <sgeneral@uis.edu.co>;Dirección de Certificación y Gestión Documental
<admdoc@uis.edu.co>;CONTROL INTERNO DISCIPLINARIO <cinterno@uis.edu.co>;CONTROL
INTERNO Y EVAL DE GESTION - DIRECTOR <direcge@uis.edu.co>;VICERRECTORIA ACADEMICA UIS
<vacadem@uis.edu.co>;Director Biblioteca <bibdir@uis.edu.co>;Director CEDEDUIS
<director.cededuis@uis.edu.co>;DIRECCION DE ADMISIONES Y REGISTRO ACADEMICO
<admisiones@uis.edu.co>;Director Cultural <dir.cultural@uis.edu.co>;DIRECCION DE POSGRADOS
<dirposgrados@uis.edu.co>;Vicerrector Administrativo <vicerrector.adm@uis.edu.co>;DIVISIÓN DE
CONTRATACIÓN - Jefe <contratacion@uis.edu.co>;DIVISION DE MATENIMIENTO TECNOLOGICO
<divmnt@uis.edu.co>;DIVISIÓN DE PLANTA FÍSICA <plantfis@uis.edu.co>
Cco: Cesar Augusto Quijano Quiroga <ceauquij@uis.edu.co>;Gonzalo Gómez Patiño - UISALUD
<ggomezpa@uis.edu.co>;VIDAL HUMBERTO ABREO BECERRA <viabreo@uis.edu.co>;ALEXANDRA
CORTES AGUILAR <alexacor@uis.edu.co>;CARLOS ENRIQUE VECINO ARENAS
<cvecino@uis.edu.co>;SOFIA PINZON DURAN <spinzon@uis.edu.co>;Sergio Andres Utrera
Santander <sautrera@uis.edu.co>;jaoctri@uis.edu.co <jaoctri@uis.edu.co>;GLORIA PATRICIA
PORRAS ROJAS <gloripor@uis.edu.co>;DANIEL ALFONSO SIERRA BUENO
<dasierra@uis.edu.co>;PEDRO ANTONIO GARCIA OBANDO <pgarciao@uis.edu.co>;ESPERANZA
REVELO JIMENEZ <erevelo@uis.edu.co>;CAMILO EDUARDO LONDOÑO SANCHEZ
<celonsan@uis.edu.co>;SANDRA FABIOLA BARRERA RUIZ <sbarruiz@uis.edu.co>;ESPERANZA
HERRERA VILLABONA <eshevi@uis.edu.co>;GERARDO LATORRE BAYONA
<glatorre@uis.edu.co>;Maria Teresa Duarte Sierra - Jefe Contrat <mtduarte@uis.edu.co>;CARLOS
BORRAS PINILLA <cborras@uis.edu.co>;IVAN AUGUSTO ROJAS CAMARGO
<iarojasc@uis.edu.co>;PUNO ARDILA AMAYA <puardila@uis.edu.co>

1 archivos adjuntos (40 KB)

XLSX_LIMPIO_CARGA.xlsx;

Bucaramanga, 1 de febrero de 2023  
  
  

CIRCULAR PARA JEFES Y DIRECTORES DE UNIDADES ACADÉMICO
ADMINISTRATIVAS 

  
   
Asunto: Capacitación sobre diligenciamiento del Formato XLS de Expedientes Digitales UIS 
 
 
La Dirección de Certificación y Gestión Documental se permite convocar a todas las
unidades académico administrativas de la Universidad a una capacitación
sobre Diligenciamiento del Formato XLS de Expedientes Digitales UIS  en aplicación del
Instructivo para la Organización de Archivos de Gestión en soporte Digital e Híbrido IGD.07
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aprobado por medio de la Resolución 1087 de 2022 de Rectoría del 29 de agosto de 2022.
El formato XLS es el documento (Excel) que integra cada expediente digital indicando los
documentos que lo conforman a modo de hoja de control (tabla de contenido).  
 

Información y enlace para acceder a la capacitación: 
Fecha: viernes 3 de febrero de 2023 
Hora: 1:00 p.m. 
Plataforma Microsoft Teams 
Enlace de ingreso:  
 
Únase a través de su ordenador, aplicación móvil o dispositivo de sala 
Haga clic aquí para unirse a la reunión 
ID de la reunión: 252 858 240 062 
Código de acceso: 83EPRA  
 
Agradecemos a los jefes y directores compartir esta información al personal que adelanta
los procesos de organización de archivos de gestión digitales en sus respectivas unidades. 
 
La Dirección de Certificación y Gestión Documental seguirá dando el acompañamiento,
revisión y asesoría necesaria para garantizar la correcta aplicación de los lineamientos
técnicos que se implementan. La funcionaria Matilde Cortés Becerra estará atenta en
aclarar cualquier inquietud en la extensión 1205 y correo mcortesb@uis.edu.co.  
  
Adjunto:  
- Formato XLS  
 
 
 Cordialmente,  
   

Sergio Andrés Utrera Santander 
Director de Certificación y Gestión Documental 

 

  

Dirección de Certificación y Gestión
Documental
Universidad Industrial de Santander
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https://teams.microsoft.com/l/meetup-join/19%3ameeting_MDk5MWI1MDItZWYxNi00OTI2LTlhY2EtYzlhZGJjOGYyNDNm%40thread.v2/0?context=%7b%22Tid%22%3a%22a584ad32-dcf6-4150-a4b5-7faff9248aa6%22%2c%22Oid%22%3a%225da1c4a6-71fd-4cab-936f-108c3914733b%22%7d
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