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Circular - Material de apoyo: Diligenciamiento Formato XLS

Direccion de Certificacion y Gestion Documental

Para: RECTORIA DE LA UIS <rectoria@uis.edu.co>;JURIDICA <juridica@uis.edu.co>;Unidad de Salud
<uisalud@uis.edu.co>;Direcciéon de Comunicaciones <dir.comunicaciones@uis.edu.co>;DIRECCION
PLANEACION <dirplan@uis.edu.co>;Relaciones Exteriores Director <relextdir@uis.edu.co>;Secretaria
General <sgeneral@uis.edu.co>;Direccidn de Certificacion y Gestion Documental
<admdoc@uis.edu.co>;CONTROL INTERNO DISCIPLINARIO <cinterno@uis.edu.co>;CONTROL
INTERNO Y EVAL DE GESTION - DIRECTOR <direcge@uis.edu.co>;VICERRECTORIA ACADEMICA UIS
<vacadem@uis.edu.co>;Director Biblioteca <bibdir@uis.edu.co>;Director CEDEDUIS
<director.cededuis@uis.edu.co>;DIRECCION DE ADMISIONES Y REGISTRO ACADEMICO
<admisiones@uis.edu.co>;Director Cultural <dir.cultural@uis.edu.co>;DIRECCION DE POSGRADOS
<dirposgrados@uis.edu.co>;Vicerrector Administrativo <vicerrector.adm®@uis.edu.co>;DIVISION DE
CONTRATACION - Jefe <contratacion@uis.edu.co>;DIVISION DE MATENIMIENTO TECNOLOGICO
<divmnt@uis.edu.co>;DIVISION DE PLANTA FiSICA <plantfis@uis.edu.co>

Cco: Cesar Augusto Quijano Quiroga <ceauquij@uis.edu.co>;Gonzalo Gémez Patifio - UISALUD
<ggomezpa@uis.edu.co>;VIDAL HUMBERTO ABREO BECERRA <viabreo@uis.edu.co>;ALEXANDRA
CORTES AGUILAR <alexacor@uis.edu.co>;CARLOS ENRIQUE VECINO ARENAS
<cvecino@uis.edu.co>;SOFIA PINZON DURAN <spinzon@uis.edu.co>;Sergio Andres Utrera
Santander <sautrera@uis.edu.co>;jaoctri@uis.edu.co <jaoctri@uis.edu.co>;GLORIA PATRICIA
PORRAS ROJAS <gloripor@uis.edu.co>;DANIEL ALFONSO SIERRA BUENO
<dasierra@uis.edu.co>;PEDRO ANTONIO GARCIA OBANDO <pgarciao@uis.edu.co>;ESPERANZA
REVELO JIMENEZ <erevelo@uis.edu.co>;CAMILO EDUARDO LONDONO SANCHEZ
<celonsan@uis.edu.co>;SANDRA FABIOLA BARRERA RUIZ <sbarruiz@uis.edu.co>,ESPERANZA
HERRERA VILLABONA <eshevi@uis.edu.co>;GERARDO LATORRE BAYONA
<glatorre@uis.edu.co>;Maria Teresa Duarte Sierra - Jefe Contrat <mtduarte@uis.edu.co>;CARLOS
BORRAS PINILLA <cborras@uis.edu.co>;IVAN AUGUSTO ROJAS CAMARGO
<iarojasc@uis.edu.co>;PUNO ARDILA AMAYA <puardila@uis.edu.co>

U

XLSX_LIMPIO_CARGA.xlsx; 2020000103_2231.xlsx; FORMULA CONTEO PAGINAS.xlsx; CATALOGO TIPOLOGIAS
UIS.xIsx.xlIsx;

Bucaramanga, 6 de febrero de 2023

CIRCULAR PARA JEFES Y DIRECTORES DE UNIDADES ACADEMICO
ADMINISTRATIVAS

Asunto: Material de apoyo para diligenciamiento del Formato XLS de Expedientes Digitales
uIS

La Direccion de Certificacidon y Gestibn Documental se permite remitirles el material de
apoyo tratado en la capacitacion sobre Diligenciamiento del Formato XLS de
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Expedientes Digitales UIS en aplicacidén del Instructivo para la Organizacion de Archivos
de Gestion en soporte Digital e Hibrido IGD.07, realizada el pasado viernes 3 de febrero.

Material de apoyo:

e Enlace para acceder a la grabacion de la capacitacion:

3 Diligenciamiento Formato XLS de Expedientes Digitales U1S-20230203 130335-
Grabacién de la reunién.mp4

Formato XLS

Ejemplo de formato XLS diligenciado en capacitacidon
Formula de conteo de paginas

Catéalogo de tipologias documentales

Agradecemos a los jefes y directores compartir esta informacion al personal que adelanta
los procesos de organizacion de archivos de gestion digitales en sus respectivas unidades.

La Direccién de Certificacion y Gestion Documental seguira dando el acompafamiento,
revision y asesoria necesaria para garantizar la correcta aplicacion de los lineamientos
técnicos que se implementan. La funcionaria Matilde Cortés Becerra estara atenta en
aclarar cualquier inquietud en la extension 1205 y correo mcortesb@uis.edu.co.

Cordialmente,

Sergio Andrés Utrera Santander
Director de Certificacion y Gestion Documental

Direccion de Certificacidon y Gestion
Documental
Universidad Industrial de Santander
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