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Bucaramanga, 21 de febrero de 2023  
  
 

CIRCULAR PARA JEFES Y DIRECTORES DE UNIDADES ACADÉMICO
ADMINISTRATIVAS 

  
   
Asunto: Reunión sobre Programa de Documentos Vitales y Programa de
Documentos Especiales Fases I y II 
  
La Secretaría General y la Dirección de Certificación y Gestión Documental por
indicación del Comité Institucional de Gestión y Desempeño, se permiten
convocar a los jefes y directores de las Unidades Académico Administrativas de la
Universidad que no han hecho aún entrega de los formatos respectivos de
ejecución del Programa de Documentos Vitales y Programa de Documentos
Especiales, a una reunión en la que se informará sobre la ampliación de plazos
de entrega y se darán algunas indicaciones y recomendaciones que permitan su
aplicación. La reunión se realizará el viernes 24 de febrero de manera virtual por
la plataforma Microsoft Teams y estará presidida por el doctor Gerardo Latorre
Bayona, vicerrector administrativo. 
 
Recordamos que el Programa de Documentos Vitales y el Programa de
Documentos Especiales hacen parte de Programa de Gestión Documental PGD
de la Universidad y tienen por objetivo garantizar la correcta organización y
conservación de los archivos institucionales que producen las diferentes Unidades
en razón de sus funciones administrativas.  
 
Enlace de ingreso a capacitación: 
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FECHA     HORA     ENLACE     

  24/02/2023    
 

 07:00 a. m.  
Haga clic aquí para unirse a la
reunión 
ID de la reunión: 225 573 883 549 
Código de acceso: Y4QYeX 

 
La funcionaria Ivonn Liseth Arenas Esparza, estará atenta en aclarar cualquier
inquietud, en la extensión 1104, o al correo electrónico: admdoc5@uis.edu.co 
 
Adjunto:  
- Circular 20 de mayo de 2022 
- Circular 15 de junio de 2022 
- Relación consolidada de entrega por parte de UAA para verificar si hay
pendientes de entrega.
 
Cordialmente,  
  
   
   Sofía Pinzón Durán                    Sergio Andrés Utrera Santander 
    Secretaria General           Director de Certificación y Gestión Documental 
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Síguenos en:          
No me imprimas si no es necesario. Protejamos el medio ambiente

AVISO LEGAL: La información contenida en este mensaje electrónico, tiene carácter privado y confidencial. Sólo puede ser utilizado por el
destinatario. Cualquier copia o distribución, su reenvío total, parcial o su uso sin contar con expresa autorización de su autor, está
totalmente prohibida y sancionada por la ley. Si por algún motivo usted ha recibido el presente mensaje electrónico por error a su correo
electrónico, por favor elimínelo y comuníquelo al remitente. La persona que ilícitamente sustraiga, oculte, extravíe, destruya, intercepte,
controle o impida esta comunicación, antes de que llegue a su destinatario, estará sujeto a las sanciones penales correspondientes, al igual
que quien en provecho propio o ajeno o con perjuicio de otro, divulgue o emplee la información contenida en la misma. Todas las ideas y
reflexiones expresadas en el presente mensaje electrónico corresponden al remitente del mismo.

https://teams.microsoft.com/l/meetup-join/19%3ameeting_MzlhNjYyYWItOGZkOS00MDk2LWFmZjktMjIxMWUzYWFjZjc5%40thread.v2/0?context=%7b%22Tid%22%3a%22a584ad32-dcf6-4150-a4b5-7faff9248aa6%22%2c%22Oid%22%3a%22d3bf3047-fe3f-43fb-bfc0-390e4958a94a%22%7d
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