31/05/23, 2:36 p.m.

Circular: Reuniéon Programas de Documentos Vitales y Documentos Especiales
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SECRETARIA GENERAL UIS JEFATURA

Para: Documentos Internos <documentos.internos@uis.edu.co>
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Bucaramanga, 21 de febrero de 2023

CIRCULAR PARA JEFES Y DIRECTORES DE UNIDADES ACADEMICO
ADMINISTRATIVAS

Asunto: Reunién sobre Programa de Documentos Vitales y Programa de
Documentos Especiales Fases | y |l

La Secretaria General y la Direccion de Certificacion y Gestion Documental por
indicacion del Comité Institucional de Gestion y Desempefio, se permiten
convocar a los jefes y directores de las Unidades Académico Administrativas de la
Universidad que no han hecho aun entrega de los formatos respectivos de
ejecucion del Programa de Documentos Vitales y Programa de Documentos
Especiales, a una reunion en la que se informara sobre la ampliacion de plazos
de entrega y se daran algunas indicaciones y recomendaciones que permitan su
aplicacion. La reunion se realizara el viernes 24 de febrero de manera virtual por
la plataforma Microsoft Teams y estara presidida por el doctor Gerardo Latorre
Bayona, vicerrector administrativo.

Recordamos que el Programa de Documentos Vitales y el Programa de
Documentos Especiales hacen parte de Programa de Gestion Documental PGD
de la Universidad y tienen por objetivo garantizar la correcta organizacion y
conservacion de los archivos institucionales que producen las diferentes Unidades
en razén de sus funciones administrativas.

Enlace de ingreso a capacitacion:
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31/05/23, 2:36 p.m.

FECHA HORA ENLACE

Haga clic aqui para unirse a la
24/02/2023 07:00 a. m. reunion

ID de la reunion: 225 573 883 549
Cdédigo de acceso: Y4QYeX

La funcionaria Ivonn Liseth Arenas Esparza, estara atenta en aclarar cualquier
inquietud, en la extension 1104, o al correo electrénico: admdoc5@uis.edu.co

Adjunto:

- Circular 20 de mayo de 2022

- Circular 15 de junio de 2022

- Relacion consolidada de entrega por parte de UAA para verificar si hay
pendientes de entrega.

Cordialmente,

Sofia Pinzén Duran Sergio Andrés Utrera Santander
Secretaria General Director de Certificacion y Gestion Documental

Secretaria General

WWW. Uis.edu.co - Correo: sgeneral@uis.edu.co

Linea de atencion: (+57-7) 634 40 00 - Sede: Bucaramanga
Carrera 27 calle 9 ciudad unlverS|tar!a . Extensién: 2103
Bucaramanga, Colombia

Siguenos en: n t, ‘Ig

~No me imprimas si no es necesario. Protejamos el medio ambiente

AVISO LEGAL: La informacién contenida en este mensaje electronico, tiene caracter privado y confidencial. Sélo puede ser utilizado por el
destinatario. Cualquier copia o distribucion, su reenvio total, parcial o su uso sin contar con expresa autorizacion de su autor, esta
totalmente prohibida y sancionada por la ley. Si por algin motivo usted ha recibido el presente mensaje electrénico por error a su correo
electronico, por favor eliminelo y comuniquelo al remitente. La persona que ilicitamente sustraiga, oculte, extravie, destruya, intercepte,
controle o impida esta comunicacion, antes de que llegue a su destinatario, estara sujeto a las sanciones penales correspondientes, al igual
que quien en provecho propio o ajeno o con perijuicio de otro, divulgue o emplee la informacién contenida en la misma. Todas las ideas y

reflexiones expresadas en el presente mensaje electronico corresponden al remitente del mismo.
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