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2 Dirijase a la opcion Modo de Edicién, ubicada en la esquina superior
derecha.
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Asegurese de que la opcion esté
activada antes de continuar.
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Después, de clic en Ahade actividad o recursos vy
seleccione la opcion Etiqueta.
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La elaboracion de la etiqueta de |la
asignatura consta de dos partes:

(A) Elaboracion de los archivos que

utilizara y (B) publicacion en el aula
virtual del curso que orientara.

ELABORACION
DELOS ARCHIVOS A VUTILIZAR
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Elabore las etiquetas con los nombres de la asignatura

y cada una de las unidades del curso que orientara.

Para ellos, puede usar el editor de texto Aula Virtual o
un editor de imagenes o PowerPoint.

Si desea, seleccione una imagen, foto o video
relacionados con el objeto de estudio de la asignatura o
de cada una de las unidades del curso, consultando
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o algun otro banco gratuito de

imagenes que conozca, y guardelos en

la carpeta Imagenes, fotos y videos de la
asignatura.

Redacte una breve descripcion del objeto de estudio o del
propésito de la asignatura y de cada una de las unidades del curso y
guardelos en un archivo de Word.

PUBLICACION

DELAETIQUETAENEL
AULA VIRTUAL DEL CURSO
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Una vez seguidos los pasos estipulados en
Lineamientos Iniciales, y después de haber
seleccionado la opcion Etiqueta, se desplegara un
formular[o. Alli, dirfjase a! cuadro de textoy presione la Universidad

opcion Imagen, ubicada en la casilla Insertar. Industrial de

Santander
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Arrastre y suelte la imagen que desea anexar o presione sobre el
cuadro de texto “Arrastre y suelte una imagen para cargarla o
clique para seleccionarla” para buscar o cargar la imagen.

Insertar imagen x\

Arrastre y suelte una imagen para cargarla o clique para seleccionarla

O afadir via URL[ ] Anadir

N

Cancelar Buscar en repositorios /

Luego, selecione el archivo imagen del nombre de la asignatura
que tiene guardada en la carpeta de imagenes, fotos y videos de la
asignatura, Después Abrir vy finalmente presione Guardar.
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Cancelar Guardar

Si desea, puede realizar una breve descripcion de la imagen en el cuadro
de Texto “Describa esta imagen para alguien que no pueda verla”.
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Debera aparecer la imagen dentro del cuadro de texto. Rectifique que

haya realizado el proceso correctamente.
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Después, baje el cursor inmediatamente debajo de la
imagen del nombre del curso vy digite o copie el
archivo con la descripcién del curso.
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El presente curso ofrece..
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debajo de la descripcion de la asignatura puede incluir una imagen o
un video relacionado con la asignatura. Para incluir la imagen siga
la ruta de inclusion de la imagen del nombre de la asignatura.

Para finalizar, de clic en la opcién Guardar cambios y regresar al
curso, ubicada al final del formulario.
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Guardar cambios y regresar al cursg Cancelar .
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