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AO6 AUXILIATURAS

A06.01 Auxiliaturas Estudiantiles 3 0 X X Se elimina porque pierde valor administrativo
Solicitud de Auxiliatura (si aplica)
Copia de la Resolucién de aprobacién

C19 CONTROLES

C19.06 Control Remisién de Expedientes 3 7 X X la conservacion total de estos documentos pertenecientes a esta
Formato Unico de Inventario Documental sub - serie esté atado al tiempo de ejecucioén y conservacion total
Acuse de Recibo del proceso en remisién

101 INFORMES

101.02 Informe a Entes de Control 3 2 X X Se elimina porque la informacion esté registrada en el
Solicitud consecutivo de correspondencia despachada
Respuesta

101.07 Informe a Rectoria 2 8 X X

101.09 Informe de Evaluacién de Gestién 4 0 X X Se elimina porque se refleja en el Informe consolidado

de Direccion de Control Interno y Evaluacion de Gestion

AG = Archivo de Gestion

AC = Archivo Central

P= Papel SOFIA PINZON DURAN

EL= Electronico SECRETARIA GENERAL

CT= Conservacion Total

E= Eliminacion

D= Digitalizacion

S= Seleccion SERGIO ANDRES UTRERA SANTANDER

Acta Comité Institucional de Gestion y Desempefio No. 3

Bucaramanga, 09 de agosto de 2024
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P03 PLANES
P03.02 Plan de Mejoramiento de Auditoria Interna 4 0 X X Se elimina porque los originales reposan en la Direccién
de Control Interno y Evaluacién de Gestion
P03.03 Plan de Mejoramiento Presentado a la Contraloria 4 0 X X Se elimina porque los originales reposan en la Direccién
de Control Interno y Evaluacién de Gestion
P07 PROCESOS DISCIPLINARIOS
P07.01 Procesos Disciplinarios a Estudiantes 5 15 X X X Una vez la documentacién cumpla con
Auto de remisién por competencia el tiempo de retencion en archivo de
Auto inhibitorio gestion contado a partir del cierre del
Auto de indagacién preliminar expediente, se transfier_e,al Archivo
Central para conservacion total en su
Auto de investigacion disciplinaria soporte oriainal. Esta documentacién
Carta de presentacion de queja
Carta de presentacion de informe
Anénimo
Auto de apertura de indagacién preliminar
Citacion para notificar auto apertura de indagacion preliminar
Notificacion personal o en su defecto fijacion de edicto
Comunicacion a la Procuraduria
Comunicacion a la Division de Recursos humanos
Comunicacion al quejoso (si la hay)
Citacion para version libre
AG = Archivo de Gestion
AC = Archivo Central
P= Papel SOFIA PINZON DURAN
EL= Electrénico SECRETARIA GENERAL
CT= Conservacion Total
E= Eliminacion
D= Digitalizacion
S= Seleccion SERGIO ANDRES UTRERA SANTANDER

Acta Comité Institucional de Gestion y Desempefio No. 3
Bucaramanga, 09 de agosto de 2024
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Auto que ordena préctica de pruebas

Comunicacion al investigado para que ejerza contradiccion

Citacion a declarantes

Oficio solicitando informacion (interna o externa dependiendo del proceso)
Auto de Archivo / Auto de Apertura de Investigacion disciplinaria
Citacion para notificar archivo (Si aplica)

Auto de Apertura de investigacion disciplinaria (Si aplica)

Notificacion personal o fijacion de estado (si es archivo)

Comunicacién de archivo a la Procuraduria Regional y al quejoso
Notificacion personal o fijacion de estado (si es apertura de investigacion)
Comunicacion a la Procuraduria General del Auto de Apertura

de investigacion disciplinaria

Citacién para version libre

Auto que ordena préctica de pruebas

Comunicacion al investigado para que ejerza contradiccion

Citacion a declarantes

Oficio solicitando informacién (interna o externa dependiendo del proceso)
Auto de Archivo / Pliego de Cargos

Citacion para notificar archivo

Notificacion personal o fijacion de estado

Comunicacién de archivo a la Procuraduria y al quejoso

Citacion para notificar Pliego de Cargos

Notificacion personal o fijacion de estado

Solicitud defensor de oficio (en caso de no comparecencia)

Auto que ordena practica de pruebas

AG = Archivo de Gestion
AC = Archivo Central

pP= Papel

EL= Electronico

CT= Conservacion Total
E= Eliminacion

D= Digitalizacion

S= Seleccion

Acta Comité Institucional de Gestion y Desempefio No. 3
Bucaramanga, 09 de agosto de 2024

SOFIA PINZON DURAN
SECRETARIA GENERAL

SERGIO ANDRES UTRERA SANTANDER
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Citacion a declarantes

Fallo de primera instancia: Sancionatorio/Archivo
Citacién para notificar archivo

Comunicacion a la Procuraduria y al quejoso
Notificacion personal de archivo o fijacion de estado

disciplinaria
Otras Actuaciones
Suspension provisional (comunicacién / notificacion)

Auto que declara nulidad (comunicacién / notificacion)
Revocatoria Directa (comunicacion / notificacion)
Auto de audiencia (comunicacioén / notificacion)
Citacion para notificar decisién de un recurso
Notificacion decision de recurso

Comunicacion al investigado para que ejerza contradiccion

Oficio solicitando informacion (interna o externa dependiendo del proceso)
Comunicacion para presentacion de alegatos de conclusion

Notificacion personal de fallo sancionatorio o fijacion de edicto
Reporte a la Procuraduria General para el registro de la sancién

Auto que declara prescripcion (comunicacién / notificacion)

P07.02 Procesos Disciplinarios del Personal Docente y 5 15 X X Una vez la documentacién cumpla con el tiempo de retencion en
Administrativo (Servidores) archivo de gestion contado a partir del cierre del expediente, se
Auto de remision por competencia tra}n§fiere al Archivo Centrfal,l para conservacion total ensu soporte
Auto inhibitorio orlg,lnal. Elsta'dlocumentauon posee valores secundarios de

carécter histérico.

Auto de indagacion preliminar

AG = Archivo de Gestion

AC = Archivo Central

P= Papel SOFIA PINZON DURAN

EL= Electrénico SECRETARIA GENERAL

CT= Conservacion Total

E= Eliminacion

D= Digitalizacion

S= Seleccion SERGIO ANDRES UTRERA SANTANDER

Acta Comité Institucional de Gestion y Desempefio No. 3
Bucaramanga, 09 de agosto de 2024
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Auto de investigacion disciplinaria

Carta de presentacion de queja

Carta de presentacion de informe

Anénimo

Auto de apertura de indagacion preliminar

Citacion para notificar auto apertura de indagacion preliminar
Notificacion personal o en su defecto fijacion de edicto

Comunicacion a la Procuraduria

Comunicacion a la Divisiéon de Recursos humanos

Comunicacion al quejoso (si la hay)

Citacién para version libre

Auto que ordena practica de pruebas

Comunicacion al investigado para que ejerza contradiccion

Citacion a declarantes

Oficio solicitando informacién (interna o externa dependiendo del proceso)
Auto de Archivo / Auto de Apertura de Investigacion disciplinaria

Citacién para notificar archivo o Auto de Apertura de investigacion
disciplinaria

Notificacion personal o fijacion de estado (si es archivo)

Comunicacién de archivo a la Procuraduria Regional y al quejoso
Notificacion personal o fijacion de estado (si es apertura de investigacion)
Comunicacion a la Procuraduria General del Auto de Apertura

de investigacion disciplinaria

Citacion para version libre

Auto que ordena practica de pruebas

AG =
AC =
P=
EL=
CT=
E=
D=
S=

Archivo de Gestion
Archivo Central
Papel

Electronico
Conservacion Total
Eliminacion
Digitalizacion
Seleccion

Acta Comité Institucional de Gestion y Desempefio No. 3
Bucaramanga, 09 de agosto de 2024

SOFIA PINZON DURAN
SECRETARIA GENERAL

SERGIO ANDRES UTRERA SANTANDER
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Comunicacion al investigado para que ejerza contradiccion
Citacion a declarantes

Oficio solicitando informacion (interna o externa dependiendo del proceso)
Auto de Archivo / Pliego de Cargos

Citacién para notificar archivo

Notificacién personal o fijacion de estado

Comunicacion de archivo a la Procuraduria y al quejoso
Citacién para notificar Pliego de Cargos

Notificacién personal o fijacion de estado

Solicitud defensor de oficio (en caso de no comparecencia)
Auto que ordena préctica de pruebas

Comunicacion al investigado para que ejerza contradiccion
Citacion a declarantes

Oficio solicitando informacién (interna o externa dependiendo del proceso)
Comunicacién para presentacion de alegatos de conclusion
Fallo de primera instancia: Sancionatorio/Archivo

Citacion para notificar archivo

Comunicacion a la Procuraduria y al quejoso

Notificacién personal de archivo o fijacién de estado
Notificacion personal de fallo sancionatorio o fijaciéon de edicto
Reporte a la Procuraduria General para el registro de la sancién
disciplinaria

Otras Actuaciones

Suspensién provisional (comunicacion / notificacion)

Auto que declara prescripcién (comunicacion / notificacion)

AG = Archivo de Gestion
AC = Archivo Central

pP= Papel

EL= Electronico

CT= Conservacion Total
E= Eliminacion

D= Digitalizacion

S= Seleccion

Acta Comité Institucional de Gestion y Desempefio No. 3
Bucaramanga, 09 de agosto de 2024

SOFIA PINZON DURAN
SECRETARIA GENERAL

SERGIO ANDRES UTRERA SANTANDER
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Auto que declara nulidad (comunicacién / notificacion)
Revocatoria Directa (comunicacion / notificacion)
Auto de audiencia (comunicacién / notificacién)
Citacion para notificar decision de un recurso
Notificacion decisién de recurso

S07 SISTEMA DE GESTION DE CALIDAD

S07.10 Peticiones, Quejas, Reclamos, Denuncias,Sugerencias 2 18 X X X Esta subserie es de valor histérico porque permite investigar las
y Reconocimientos relaciones que los ciudadanos establecieron con la
Formato Universidad.(Se incluye Derechos de Peticion)
Comunicacion de quejas, reclamo o informacion
Respuesta

AG = Archivo de Gestion

AC = Archivo Central

P= Papel SOFIA PINZON DURAN

EL= Electronico SECRETARIA GENERAL

CT= Conservacion Total

E= Eliminacion

D= Digitalizacion

S= Seleccion SERGIO ANDRES UTRERA SANTANDER

Acta Comité Institucional de Gestion y Desempefio No. 3
Bucaramanga, 09 de agosto de 2024
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