
  
La Secretaría General de la Universidad Industrial de Santander informa a toda la comunidad que los 
siguientes documentos asociados al Sistema de Gestión de Calidad han sido actualizados en la intranet 
de la Institución. Esto con el objeto de hacer uso de las versiones vigentes que se encuentran 
disponibles en el link del Sistema de Gestión Integrado, para su consulta puede dar clic sobre el 
vínculo del documento o visualizar el instructivo de acceso a los documentos actualizados.  
 

PROCESO DOCUMENTO TIPOLOGÍA ESTADO VERSIÓN RESOLUCIÓN N° VÍNCULO 

SEGUIMIENTO 
INSTITUCIONAL 

FSE.18 Formato mapa de 
riesgos 

F Actualizado  3 N/A LINK 

SEGUIMIENTO 
INSTITUCIONAL 

MSE.01 Manual para la 
administración del riesgo 

M Actualizado  6 N/A LINK 

CONTRATACIÓN 
FCO.55 Informe de 
oportunidad y conveniencia 

F Actualizado  5 N/A LINK 

FINANCIERO 
FFI.33 Formato solicitud de 
creación de centro de costo 

F Creación 1 
Resolución N0. 

1667 Noviembre 
14 de 2023 

LINK 

FINANCIERO 
FFI.34 Formato solicitud 
adición presupuestal 

F Creación 1 
Resolución N0. 

1667 Noviembre 
14 de 2023 

LINK 

FINANCIERO 
FFI.35 Formato solicitud de 
crédito y contracrédito 
(traslado de rubros) 

F Creación 1 
Resolución N0. 

1667 Noviembre 
14 de 2023 

LINK 

FINANCIERO 
FFI.36 Formato solicitud de 
traslado de fondos 

F Creación 1 
Resolución N0. 

1667 Noviembre 
14 de 2023 

LINK 

FINANCIERO 

FFI.19 Formato para 
aplicación de retención en la 
fuente en renta persona 
natural 

F Actualizado  7 N/A LINK 

FINANCIERO 
MFI.05 Manual de políticas 
contables UIS 

M Actualizado  2 N/A LINK 

GESTIÓN 
DOCUMENTAL 

PGGD.01 Programa de 
gestión documental 

PG Actualizado  3 N/A LINK 

JURÍDICO 
FJU.09 Formato control de 
procesos judiciales 

F Actualizado  4 N/A LINK 

https://uis.edu.co/wp-content/uploads/2022/10/accesoDocumentosSGC-1_compressed-1.pdf
https://www.uis.edu.co/intranet/calidad/documentos/SEGUIMIENTO_INSTITUCIONAL/formatos/FSE.18.xlsm
https://www.uis.edu.co/intranet/calidad/documentos/SEGUIMIENTO_INSTITUCIONAL/manuales/MSE.01.pdf
https://www.uis.edu.co/intranet/calidad/documentos/contratacion/Formatos/FCO.55.docx
https://www.uis.edu.co/intranet/calidad/documentos/financieros/PRESUPUESTO/FORMATOS/FFI.33.xlsx
https://www.uis.edu.co/intranet/calidad/documentos/financieros/PRESUPUESTO/FORMATOS/FFI.34.xlsx
https://www.uis.edu.co/intranet/calidad/documentos/financieros/PRESUPUESTO/FORMATOS/FFI.35.xlsx
https://www.uis.edu.co/intranet/calidad/documentos/financieros/PRESUPUESTO/FORMATOS/FFI.36.xlsx
https://www.uis.edu.co/intranet/calidad/documentos/financieros/TESORERIA/FORMATOS/FFI.19.xlsx
https://www.uis.edu.co/intranet/calidad/documentos/financieros/CONTABILIDAD/MANUALES/MFI.05.pdf
https://www.uis.edu.co/intranet/calidad/documentos/gestion_documental/programas/PGGD.01.pdf
https://www.uis.edu.co/intranet/calidad/documentos/juridico/FORMATOS/FJU.09.xls


PUBLICACIONES FPU.01 Tabla de maculatura F Actualizado  2 N/A LINK 

PUBLICACIONES 
FPU.02 Tabla de tiempos y 
encuadernación y corte 

F Actualizado  2 N/A LINK 

PUBLICACIONES 
FPU.04 Tabla de tiempos de 
impresión 

F Actualizado  2 N/A LINK 

PUBLICACIONES 

PPU.03 Procedimiento para 
la identificación y 
aprobación de los 
requerimientos del cliente 

P Actualizado  2 N/A LINK 

PUBLICACIONES 
PPU.04 Procedimiento para 
la propiedad del cliente 

P Actualizado  2 N/A LINK 

PUBLICACIONES 
CPU.03 Caracterización del 
subproceso editorial 

C Actualizado  2 N/A LINK 

PUBLICACIONES 

PPU.01 Procedimiento para 
la edición y publicación, 
promoción y distribución de 
obras con sellos ediciones 
UIS 

P Actualizado  2 N/A LINK 

PUBLICACIONES 
PPU.02 Procedimiento para 
la publicación sin sello 
ediciones UIS 

P Actualizado  2 N/A LINK 

PUBLICACIONES 
FPU.07 Solicitud de 
elaboración de material de 
apoyo pedagógico 

F Actualizado  2 N/A LINK 

PUBLICACIONES 
PPU.07 Procedimiento para 
la planificación de la 
producción 

P Actualizado  2 N/A LINK 

PUBLICACIONES 
FPU.16 Seguimiento del 
diseño y diagramación 

F Actualizado  2 N/A LINK 

PUBLICACIONES 
FPU.18 Requisitos del 
producto - RP 

F Actualizado  2 N/A LINK 

PUBLICACIONES 
FPU.22 Etiqueta para 
producto terminado 

F Actualizado  2 N/A LINK 

PUBLICACIONES 
GPU.02 Guía para 
proporcionar un archivo 
digital 

G Actualizado  2 N/A LINK 

PUBLICACIONES 
GPU.03 Guía para el diseño o 
diagramación del producto 

G Actualizado  2 N/A LINK 

PUBLICACIONES 
GPU.04 Guía para atención 
al cliente en diseño 

G Actualizado  2 N/A LINK 

https://www.uis.edu.co/intranet/calidad/documentos/publicaciones/GestionAdministrativaServicioCliente/Formatos/FPU.01.docx
https://www.uis.edu.co/intranet/calidad/documentos/publicaciones/GestionAdministrativaServicioCliente/Formatos/FPU.02.docx
https://www.uis.edu.co/intranet/calidad/documentos/publicaciones/GestionAdministrativaServicioCliente/Formatos/FPU.04.docx
https://www.uis.edu.co/intranet/calidad/documentos/publicaciones/GestionAdministrativaServicioCliente/Procedimientos/PPU.03.pdf
https://www.uis.edu.co/intranet/calidad/documentos/publicaciones/GestionAdministrativaServicioCliente/Procedimientos/PPU.04.pdf
https://www.uis.edu.co/intranet/calidad/documentos/publicaciones/Editorial/Caracterizacion/CPU.03.pdf
https://www.uis.edu.co/intranet/calidad/documentos/publicaciones/Editorial/Procedimientos/PPU.01.pdf
https://www.uis.edu.co/intranet/calidad/documentos/publicaciones/Editorial/Procedimientos/PPU.02.pdf
https://www.uis.edu.co/intranet/calidad/documentos/publicaciones/Editorial/Formatos/FPU.07.docx
https://www.uis.edu.co/intranet/calidad/documentos/publicaciones/Produccion/Procedimientos/PPU.07.pdf
https://www.uis.edu.co/intranet/calidad/documentos/publicaciones/Produccion/Formatos/FPU.16.xls
https://www.uis.edu.co/intranet/calidad/documentos/publicaciones/Produccion/Formatos/FPU.18.docx
https://www.uis.edu.co/intranet/calidad/documentos/publicaciones/Produccion/Formatos/FPU.22.docx
https://www.uis.edu.co/intranet/calidad/documentos/publicaciones/Produccion/Guias/GPU.02.pdf
https://www.uis.edu.co/intranet/calidad/documentos/publicaciones/Produccion/Guias/GPU.03.pdf
https://www.uis.edu.co/intranet/calidad/documentos/publicaciones/Produccion/Guias/GPU.04.pdf


PUBLICACIONES 
GPU.07 Guía para la 
preservación del producto 

G Actualizado  2 N/A LINK 

PUBLICACIONES 
IPU.01 Instructivo para 
realizar el aseo en la planta 
de producción 

I Actualizado  2 N/A LINK 

RELACIONES 
EXTERIORES 

PRE.09 Procedimiento para 
la movilidad estudiantil 

P Actualizado  10 N/A LINK 

SERVICIOS 
INFORMÁTICOS Y DE 

TELECOMUNICACIONES 

MSI.02 Manual de 
implementación de las 
políticas de seguridad y 
privacidad de la información 

M Creación 1 
Resolución No. 

0541 Abril 15 de 
2024 

LINK 

TALENTO HUMANO 
FTH.18 Plan de intervención 
y seguimiento a actividades 
de desarrollo humano 

F Actualizado  6 N/A LINK 

TALENTO HUMANO 
PTH.07 Procedimiento para 
contratación del docente 
cátedra 

P Actualizado  9 N/A LINK 

TALENTO HUMANO 
FTH.182 Documentos 
necesarios para posesión 
personal docente 

F Creación 1 
Resolución No 

0160 Febrero 5 de 
2024 

LINK 

TALENTO HUMANO 
FTH.32 Formato Resumen 
de la evaluación de 
aprendizaje 

F Actualizado  6 N/A LINK 

TALENTO HUMANO 
FTH.109 Formato de registro 
interno de emergencias 

F Actualizado  5 N/A LINK 

TALENTO HUMANO 
FTH.126 Formato permiso 
trabajo en alturas 

F Actualizado  5 N/A LINK 

TALENTO HUMANO 
FTH.140 Formato Informe 
psicológico 

F Actualizado  3 N/A LINK 

TALENTO HUMANO 
FTH.163 Prueba de trabajo 
para reconversión de mano 
de obra 

F Actualizado  2 N/A LINK 

TALENTO HUMANO 
PGTH.13 Programa de 
prevención y protección 
contra caídas de alturas 

PG Creación 1 
Resolución No. 
0521 Abril 9 de 

2024 
LINK 

TALENTO HUMANO 
CTH.07 Caracterización de 
subproceso asuntos 
pensionales 

C Actualizado  7 N/A LINK 

TALENTO HUMANO 

PTH.35 Procedimiento para 
la gestión del pago de la 
concurrencia de las mesadas 
pensionales 

P Actualizado  2 N/A LINK 

https://www.uis.edu.co/intranet/calidad/documentos/publicaciones/Produccion/Guias/GPU.07.pdf
https://www.uis.edu.co/intranet/calidad/documentos/publicaciones/Produccion/Instructivos/IPU.01.pdf
https://www.uis.edu.co/intranet/calidad/documentos/interistitucionales/PROCEDIMIENTOS/PRE.09.pdf
https://www.uis.edu.co/intranet/calidad/documentos/serv_informaticos_telecomunicaciones/ServiciosTecnologiasInformacion/Manuales/MSI.02.pdf
https://www.uis.edu.co/intranet/calidad/documentos/talento%20humano/DESARROLLO%20HUMANO%20ORGANIZACIONAL/FORMATOS/FTH.18.xlsx
https://www.uis.edu.co/intranet/calidad/documentos/talento%20humano/ASUNTOS%20PERSONAL%20DOCENTE/PROCEDIMIENTOS/PTH.07.pdf
https://www.uis.edu.co/intranet/calidad/documentos/talento%20humano/ASUNTOS%20PERSONAL%20DOCENTE/FORMATOS/FTH.182.xlsx
https://www.uis.edu.co/intranet/calidad/documentos/talento%20humano/FORMACION%20DE%20PERSONAL/FORMATOS/FTH.32.xls
https://www.uis.edu.co/intranet/calidad/documentos/talento%20humano/SALUD%20OCUPACIONAL/FORMATOS/FTH.109.xls
https://www.uis.edu.co/intranet/calidad/documentos/talento%20humano/SALUD%20OCUPACIONAL/FORMATOS/FTH126.xls
https://www.uis.edu.co/intranet/calidad/documentos/talento%20humano/SALUD%20OCUPACIONAL/FORMATOS/FTH.140.xls
https://www.uis.edu.co/intranet/calidad/documentos/talento%20humano/SALUD%20OCUPACIONAL/FORMATOS/FTH.163.xlsx
https://www.uis.edu.co/intranet/calidad/documentos/talento%20humano/SALUD%20OCUPACIONAL/PROGRAMAS/PGTH.13.pdf
https://www.uis.edu.co/intranet/calidad/documentos/talento%20humano/ASUNTOS%20PENSIONALES/CARACTERIZACION/CTH.07.pdf
https://www.uis.edu.co/intranet/calidad/documentos/talento%20humano/ASUNTOS%20PENSIONALES/PROCEDIMIENTOS/PTH.35.pdf


TALENTO HUMANO 
PTH.36 Procedimiento para 
trámite de bonos 
pensionales 

P Actualizado  3 N/A LINK 

TALENTO HUMANO 
PTH.37 Procedimiento para 
el cobro y pago de cuotas 
pensionales 

P Actualizado  5 N/A LINK 

TALENTO HUMANO 
FTH.12 Formato inscripción 
para concurso abierto de 
méritos y/o ascenso 

F Actualizado  5 N/A LINK 

TALENTO HUMANO 

FTH.27 Documentos para 
toma de posesión de 
personal administrativo y 
actualización de datos de 
contacto 

F Actualizado  12 N/A LINK 

SEGUIMIENTO 
INSTITUCIONAL 

FSE.19 Formato controles 
existentes 

F Eliminado   
Resolución No. 

0125 Enero 31 de 
2024 

LINK 

BIBLIOTECA FBI.07 Formato MARC 21 F Eliminado   
ResoluciónNo.0332 
febrero 27 de 2024 

LINK 

BIBLIOTECA 
FBI.14 Certificación entrega 
de material durante caídas 
del sistema 

F Eliminado   
ResoluciónNo.0332 
febrero 27 de 2024 

LINK 

BIBLIOTECA 
FBI.15 Interrupción y 
restablecimiento del 
sistema 

F Eliminado   
ResoluciónNo.0332 
febrero 27 de 2024 

LINK 

BIBLIOTECA 

FBI.16 Certificación de 
préstamo manual en sala en 
estantería cerrada durante 
caídas del sistema 

F Eliminado   
ResoluciónNo.0332 
febrero 27 de 2024 

LINK 

BIBLIOTECA 
MBI.02 Manual libruis para 
atención a usuarios 

M Eliminado   
ResoluciónNo.0332 
febrero 27 de 2024 

LINK 

BIBLIOTECA 
MBI.08 Manual del usuario - 
módulo de préstamo de 
instalaciones 

M Eliminado   
ResoluciónNo.0332 
febrero 27 de 2024 

LINK 

EXTENSIÓN 
FEX-CJ.02 Solicitudes 
asesoría jurídica 

F Eliminado   
Resolución 

No.0535 Abril 11 
de 2024 

LINK 

EXTENSIÓN 
FEX-CJ.03 Control interno 
asesorías y procesos 

F Eliminado   
Resolución 

No.0535 Abril 11 
de 2024 

LINK 

https://www.uis.edu.co/intranet/calidad/documentos/talento%20humano/ASUNTOS%20PENSIONALES/PROCEDIMIENTOS/PTH.36.pdf
https://www.uis.edu.co/intranet/calidad/documentos/talento%20humano/ASUNTOS%20PENSIONALES/PROCEDIMIENTOS/PTH.37.pdf
https://www.uis.edu.co/intranet/calidad/documentos/talento%20humano/ASUNTOS%20PERSONAL%20ADMINISTRATIVO/FORMATOS/FTH.12.xlsx
https://www.uis.edu.co/intranet/calidad/documentos/talento%20humano/ASUNTOS%20PERSONAL%20ADMINISTRATIVO/FORMATOS/FTH.27.xlsx
http://documentosdw.uis.edu.co/docuis/Discos5/RES000.000016/000/004/048/0000274665/5c25f1e1-0395-4cd4-abf0-1b22b82b4df0.pdf
http://documentosdw.uis.edu.co/docuis/Discos5/RES000.000016/000/004/049/0000274876/ace5a1f1-7c47-4bc7-9a56-e43d87798605.pdf
http://documentosdw.uis.edu.co/docuis/Discos5/RES000.000016/000/004/049/0000274876/ace5a1f1-7c47-4bc7-9a56-e43d87798605.pdf
http://documentosdw.uis.edu.co/docuis/Discos5/RES000.000016/000/004/049/0000274876/ace5a1f1-7c47-4bc7-9a56-e43d87798605.pdf
http://documentosdw.uis.edu.co/docuis/Discos5/RES000.000016/000/004/049/0000274876/ace5a1f1-7c47-4bc7-9a56-e43d87798605.pdf
http://documentosdw.uis.edu.co/docuis/Discos5/RES000.000016/000/004/049/0000274876/ace5a1f1-7c47-4bc7-9a56-e43d87798605.pdf
http://documentosdw.uis.edu.co/docuis/Discos5/RES000.000016/000/004/049/0000274876/ace5a1f1-7c47-4bc7-9a56-e43d87798605.pdf
http://documentosdw.uis.edu.co/docuis/Discos5/RES000.000016/000/004/050/0000275156/0b996559-779f-425a-860c-668cf5452ea2.pdf
http://documentosdw.uis.edu.co/docuis/Discos5/RES000.000016/000/004/050/0000275156/0b996559-779f-425a-860c-668cf5452ea2.pdf


EXTENSIÓN 
FEX-CJ.04 Control procesal 
externo 

F Eliminado   
Resolución 

No.0535 Abril 11 
de 2024 

LINK 

EXTENSIÓN 
FEX-CJ.06 Documentos 
expedidos 

F Eliminado   
Resolución 

No.0535 Abril 11 
de 2024 

LINK 

EXTENSIÓN 
FEX-CJ.14 Solicitudes de 
permiso 

F Eliminado   
Resolución 

No.0535 Abril 11 
de 2024 

LINK 

EXTENSIÓN 
FEX-CJ.15 Llamados de 
atención 

F Eliminado   
Resolución 

No.0535 Abril 11 
de 2024 

LINK 

EXTENSIÓN 
FEX-CJ13 Formato 
sustituciones de procesos 

F Eliminado   
Resolución No 

0792 Mayo 30 de 
2024 

LINK 

EXTENSIÓN FEX-CJ.16 Solicitudes F Eliminado   
Resolución 

No.0535 Abril 11 
de 2024 

LINK 

EXTENSIÓN 
FEX-CJ.21 Recibo de 
documentos originales 

F Eliminado   
Resolución 

No.0535 Abril 11 
de 2024 

LINK 

EXTENSIÓN 
FEX-CJ.22 Entrega de 
procesos y carpetas de 
asesoría a la dirección 

F Eliminado   
Resolución 

No.0535 Abril 11 
de 2024 

LINK 

BIBLIOTECA 
CBI.01 Caracterización de 
procesos de biblioteca 

C Actualizado  10 N/A LINK 

BIBLIOTECA 
CBI.02 Caracterización de 
subprocesos atención a 
usuarios 

C Actualizado  8 N/A LINK 

EXTENSIÓN 
FEX-CJ13 Formato 
sustituciones de procesos 

F Eliminado   
Resolución No 

0792 Mayo 30 de 
2024 

LINK 

BIBLIOTECA 
IBI.01 Instructivo de 
apertura y cierre de la 
biblioteca central de la UIS 

I Actualizado  5 N/A LINK 

PUBLICACIONES 

CPU.02 Caracterización    del    
subproceso Gestión 
administrativa y servicio al 
cliente 

C Actualizado  2 N/A LINK 

PUBLICACIONES 
CPU.04 Caracterización    del    
subproceso Producción 

C Actualizado  2 N/A LINK 

PUBLICACIONES 
CPU.05 Caracterización    del    
subproceso 

C Actualizado  2 N/A LINK 

http://documentosdw.uis.edu.co/docuis/Discos5/RES000.000016/000/004/050/0000275156/0b996559-779f-425a-860c-668cf5452ea2.pdf
http://documentosdw.uis.edu.co/docuis/Discos5/RES000.000016/000/004/050/0000275156/0b996559-779f-425a-860c-668cf5452ea2.pdf
http://documentosdw.uis.edu.co/docuis/Discos5/RES000.000016/000/004/050/0000275156/0b996559-779f-425a-860c-668cf5452ea2.pdf
http://documentosdw.uis.edu.co/docuis/Discos5/RES000.000016/000/004/050/0000275156/0b996559-779f-425a-860c-668cf5452ea2.pdf
http://documentosdw.uis.edu.co/docuis/Discos5/RES000.000016/000/004/051/0000275373/5106b7a8-2f35-4835-bcef-c7ba3b9eb2b4.pdf
http://documentosdw.uis.edu.co/docuis/Discos5/RES000.000016/000/004/050/0000275156/0b996559-779f-425a-860c-668cf5452ea2.pdf
http://documentosdw.uis.edu.co/docuis/Discos5/RES000.000016/000/004/050/0000275156/0b996559-779f-425a-860c-668cf5452ea2.pdf
http://documentosdw.uis.edu.co/docuis/Discos5/RES000.000016/000/004/050/0000275156/0b996559-779f-425a-860c-668cf5452ea2.pdf
https://www.uis.edu.co/intranet/calidad/documentos/BIBLIOTECA/CARACTERIZACIONES/CBI.01.pdf
https://www.uis.edu.co/intranet/calidad/documentos/BIBLIOTECA/CARACTERIZACIONES/CBI.02.pdf
http://documentosdw.uis.edu.co/docuis/Discos5/RES000.000016/000/004/051/0000275373/5106b7a8-2f35-4835-bcef-c7ba3b9eb2b4.pdf
https://www.uis.edu.co/intranet/calidad/documentos/BIBLIOTECA/INSTRUCTIVOS/IBI.01.pdf
https://www.uis.edu.co/intranet/calidad/documentos/publicaciones/GestionAdministrativaServicioCliente/Caracterizacion/CPU.02.pdf
https://www.uis.edu.co/intranet/calidad/documentos/publicaciones/Produccion/Caracterizacion/CPU.04.pdf
https://www.uis.edu.co/intranet/calidad/documentos/publicaciones/ComercializacionDistribucion/Caracterizacion/CPU.05.pdf


comercialización y 
distribución 

PUBLICACIONES 
FPU.24 Control metrológico 
para las cintas métricas 

F Actualizado  2 N/A LINK 

PUBLICACIONES 

FPU.29 Verificación de las 
especificaciones de   las   
materias   primas   para la 
bodega de corte 

F Actualizado  2 N/A LINK 

PUBLICACIONES 

FPU.30 Verificación de las 
especificaciones de   las   
materias   primas   para la 
bodega de gran formato 

F Actualizado  2 N/A LINK 

PUBLICACIONES 
GPU.15 Guía para imprimir 
en máquinas digitales 

G Actualizado  2 N/A LINK 

PUBLICACIONES 
GPU.17 Guía   para   cortar   
en   Máquina Guillotina 
Campeador 

G Actualizado  2 N/A LINK 

PUBLICACIONES 
GPU.19 Guía para la venta 
en la Tienda Universitaria 

G Actualizado  2 N/A LINK 

PUBLICACIONES 
IPU.09 Instructivo    para    el   
control    y verificación de las 
cintas métricas 

I Actualizado  2 N/A LINK 

PUBLICACIONES 
FPU.32 Control       del       
mantenimiento preventivo 

F Creación 1    

PUBLICACIONES 

PPU.05 Procedimiento para 
la entrega del producto 
terminado y la gestión del 
cobro 

P Actualizado  2 N/A LINK 

FINANCIERO 

FFI.19 Formato para 
aplicación de retención en la 
fuente en renta persona 
natural 

F Actualizado  8 N/A LINK 

TALENTO HUMANO 

PTH. 09 Procedimiento para 
trámite y legalización de 
estudio de capacitación y 
especialización 

P Actualizado    N/A LINK 

TALENTO HUMANO 

PTH. 6I Procedimiento para 
seguimiento a comisiones 
de estudio de capacitación y 
de especialización 

P Actualizado    N/A LINK 

https://www.uis.edu.co/intranet/calidad/documentos/publicaciones/Produccion/Formatos/FPU.24.xls
https://www.uis.edu.co/intranet/calidad/documentos/publicaciones/Produccion/Formatos/FPU.29.xls
https://www.uis.edu.co/intranet/calidad/documentos/publicaciones/Produccion/Formatos/FPU.30.xls
https://www.uis.edu.co/intranet/calidad/documentos/publicaciones/Produccion/Guias/GPU.15.pdf
https://www.uis.edu.co/intranet/calidad/documentos/publicaciones/Produccion/Guias/GPU.17.pdf
https://www.uis.edu.co/intranet/calidad/documentos/publicaciones/ComercializacionDistribucion/Guias/GPU.19.pdf
https://www.uis.edu.co/intranet/calidad/documentos/publicaciones/Produccion/Instructivos/IPU.09.pdf
https://www.uis.edu.co/intranet/calidad/documentos/publicaciones/GestionAdministrativaServicioCliente/Procedimientos/PPU.05.pdf
https://www.uis.edu.co/intranet/calidad/documentos/financieros/CONTABILIDAD/FORMATOS/FFI.19.xlsx
https://www.uis.edu.co/intranet/calidad/documentos/talento%20humano/FORMACION%20DE%20PERSONAL/PROCEDIMIENTOS/PTH.09.pdf
https://www.uis.edu.co/intranet/calidad/documentos/talento%20humano/FORMACION%20DE%20PERSONAL/PROCEDIMIENTOS/PTH.61.pdf


TALENTO HUMANO 
FTH. I3 Evaluación de 
desempeño 

F Actualizado  7 N/A LINK 

TALENTO HUMANO 

FTH. I8I Beneficios 
empleados públicos no 
profesionales y trabajadores 
oficiales de la UIS 

F Actualizado  2 N/A LINK 

TALENTO HUMANO 
GTH. 02 Guía para la 
inducción y reinducción del 
personal 

G Actualizado  2 N/A LINK 

TALENTO HUMANO 
FTH. I47 Informe plan de 
entrenamiento y 
capacitación 

F Actualizado  2 N/A LINK 

TALENTO HUMANO 
FTH. I54 Lista de chequeo de 
documentos de soporte de 
garantías 

F Actualizado  2 N/A LINK 

TALENTO HUMANO 
FTH. 33 Control de asistencia 
actividades de formación/ 
capacitación 

F Actualizado  8 N/A LINK 

BIBLIOTECA 
PBI.01 Procedimiento para 
la selección de material 
bibliográfico 

P Actualizado  11 N/A LINK 

BIBLIOTECA 

PBI.02 Procedimiento para 
la 
adquisición (por compra) de 
material bibliográfico 

P Actualizado  5 N/A LINK 

BIBLIOTECA 

PBI.04 Procedimiento         
para         la adquisición (por 
donación) de 
material bibliográfico. 

P Actualizado  6 N/A LINK 

RECURSOS FÍSICOS 

PRF.08 Adecuación y/o 
remodelación de espacios 
físicos en las sedes y campus 
central 

P Actualizado  7 N/A LINK 

RELACIONES 
EXTERIORES 

PRE. 13 Procedimiento para 
movilidad salientes 
posgrado 

P Actualizado  3 N/A LINK 

SEGUIMIENTO 
INSTITUCIONAL 

FSE.06 Formato peticiones, 
quejas, reclamos, denuncias, 
sugerencias y 
reconocimientos - pqrdsr. 

F Actualizado  7 N/A LINK 

INVESTIGACIÓN 
PIN.12 Procedimiento para 
la gestión, presentación y 
aval de propuestas de 

P Actualizado  8 N/A LINK 

https://www.uis.edu.co/intranet/calidad/documentos/talento%20humano/ASUNTOS%20PERSONAL%20ADMINISTRATIVO/FORMATOS/FTH.13.xlsx
https://www.uis.edu.co/intranet/calidad/documentos/talento%20humano/ASUNTOS%20PERSONAL%20ADMINISTRATIVO/FORMATOS/FTH.181.xlsx
https://www.uis.edu.co/intranet/calidad/documentos/talento%20humano/ASUNTOS%20PERSONAL%20ADMINISTRATIVO/Guias/GTH.02.pdf
https://www.uis.edu.co/intranet/calidad/documentos/talento%20humano/FORMACION%20DE%20PERSONAL/FORMATOS/FTH.147.xlsx
https://www.uis.edu.co/intranet/calidad/documentos/talento%20humano/FORMACION%20DE%20PERSONAL/FORMATOS/FTH.154.xlsx
https://www.uis.edu.co/intranet/calidad/documentos/talento%20humano/FORMACION%20DE%20PERSONAL/FORMATOS/FTH.33.xlsx
https://www.uis.edu.co/intranet/calidad/documentos/BIBLIOTECA/PROCEDIMIENTOS/PBI.01.pdf
https://www.uis.edu.co/intranet/calidad/documentos/BIBLIOTECA/PROCEDIMIENTOS/PBI.02.pdf
https://www.uis.edu.co/intranet/calidad/documentos/BIBLIOTECA/PROCEDIMIENTOS/PBI.04.pdf
https://www.uis.edu.co/intranet/calidad/documentos/RECURSOS%20FISICOS/PROCEDIMIENTOS/PRF.08.pdf
https://www.uis.edu.co/intranet/calidad/documentos/interistitucionales/PROCEDIMIENTOS/PRE.13.pdf
https://www.uis.edu.co/intranet/calidad/documentos/SEGUIMIENTO_INSTITUCIONAL/formatos/FSE.06.doc
https://www.uis.edu.co/intranet/calidad/documentos/investigacion/GESTION_PROM_INVESTIGACION/procedimientos/PIN.12.pdf


investigación con 
financiación externa. 

INVESTIGACIÓN 

PIN.13 Procedimiento para 
la gestión de documentos 
contractuales e inicio de 
proyectos de investigación 
con financiación externa. 

P Actualizado  6 N/A LINK 

INVESTIGACIÓN 
FIN.47 Acta de inicio para 
proyectos de investigación 
con financiación interna. 

F Actualizado  7 N/A LINK 

INVESTIGACIÓN 

FIN.50 Acta de cierre 
financiero y estado de los 
compromisos para 
proyectos de investigación 
con financiación 
interna. 

F Actualizado  6 N/A LINK 

INVESTIGACIÓN 

FIN.55 Solicitud de 
reconocimiento 
institucional e informe del 
grupo de investigación. 

F Actualizado  3 N/A LINK 

EXTENSIÓN 

PEX.03 Procedimiento para 
la preparación y 
presentación de propuestas 
de extensión. 

P Actualizado  4 N/A LINK 

TALENTO HUMANO 

GTH.07 Guía de liquidación, 
pago, registro contable y 
cobro de las incapacidades y 
licencias de maternidad y 
paternidad de los 
funcionarios. 

G Creación 1    LINK 

BIENESTAR 
ESTUDIANTIL 

FBE.142 Revisión y 
sustitución de loza 

F Creación 1   LINK 

BIENESTAR 
ESTUDIANTIL 

FBE.144 Acta de 
compromiso – auxiliatura 
del servicio 
de comedores y cafetería 

F Creación 1   LINK 

BIENESTAR 
ESTUDIANTIL 

TBE.51 Protocolo de revisión 
de loza y prevención de 
accidentes 

T Creación 1   LINK 

BIENESTAR 
ESTUDIANTIL 

FBE.112 Formato de reporte 
de incidentes y/o eventos 
adversos 

F Actualizado  4 N/A LINK 

https://www.uis.edu.co/intranet/calidad/documentos/investigacion/GESTION_PROM_INVESTIGACION/procedimientos/PIN.13.pdf
https://www.uis.edu.co/intranet/calidad/documentos/investigacion/GESTION_PROM_INVESTIGACION/FORMATOS/FIN.47.doc
https://www.uis.edu.co/intranet/calidad/documentos/investigacion/GESTION_PROM_INVESTIGACION/FORMATOS/FIN.50.doc
https://www.uis.edu.co/intranet/calidad/documentos/investigacion/GESTION_PROM_INVESTIGACION/FORMATOS/FIN.55.xlsx
https://www.uis.edu.co/intranet/calidad/documentos/extension/procedimientos/PEX.03.pdf
https://www.uis.edu.co/intranet/calidad/documentos/talento%20humano/ADMINISTRACION%20DE%20LA%20COMPENSACION%20SALARIAL/Guias/GTH.07.pdf
https://www.uis.edu.co/intranet/calidad/documentos/bienestar_estudiantil/formatos/FBE.142.xlsx
https://www.uis.edu.co/intranet/calidad/documentos/bienestar_estudiantil/formatos/FBE.144.docx
https://www.uis.edu.co/intranet/calidad/documentos/bienestar_estudiantil/protocolos/TBE.51.pdf
https://www.uis.edu.co/intranet/calidad/documentos/bienestar_estudiantil/formatos/FBE.112.xls


BIENESTAR 
ESTUDIANTIL 

FBE.116 Análisis y gestión de 
incidentes y/o eventos 
adversos (protocolo de 
londres) 

F Actualizado  3 N/A LINK 

BIENESTAR 
ESTUDIANTIL 

FBE.111 Control de 
funcionamiento 
desfibrilador externo 
semiautomático fred easy 

F Actualizado  2 N/A LINK 

BIENESTAR 
ESTUDIANTIL 

GBE.14 Guía de atención 
programa salud bucal 

G Actualizado  6 N/A LINK 

BIENESTAR 
ESTUDIANTIL 

GBE.59 Guía de fisioterapia 
para el manejo y 
tratamiento de 
condromalacia 

G Actualizado  4 N/A LINK 

BIENESTAR 
ESTUDIANTIL 

GBE.69 Guía de trabajo 
social para realizar estudios 
socioeconómicos 

G Actualizado  5 N/A LINK 

BIENESTAR 
ESTUDIANTIL 

GBE. 71 Guía de exodoncia G Actualizado  5 N/A LINK 

BIENESTAR 
ESTUDIANTIL 

GBE.87 Guía de atención y 
educación nutricional para 
dislipidemias 

G Actualizado  3 N/A LINK 

BIENESTAR 
ESTUDIANTIL 

GBE.96 Guía para la 
colocación de resina dental 

G Actualizado  4 N/A LINK 

BIENESTAR 
ESTUDIANTIL 

GBE.97  Guía de odontología 
para manejo y tratamiento 
de alveolitis 

G Actualizado  4 N/A LINK 

BIENESTAR 
ESTUDIANTIL 

GBE.109 Guía de atención 
programa de educación 
nutricional 

G Actualizado  2 N/A LINK 

BIENESTAR 
ESTUDIANTIL 

IBE.11 Instructivo de 
operación del autoclave 
vertical paffor 

I Actualizado  4 N/A LINK 

BIENESTAR 
ESTUDIANTIL 

IBE.12 Instructivo 
desfibrilador externo 
semiautomatico fred easy 

I Actualizado  3 N/A LINK 

BIENESTAR 
ESTUDIANTIL 

IBE.14 Instructivo de 
semaforización de 
medicamentos y 
dispositivos médicos 

I Actualizado  2 N/A LINK 

https://www.uis.edu.co/intranet/calidad/documentos/bienestar_estudiantil/formatos/FBE.116.xls
https://www.uis.edu.co/intranet/calidad/documentos/bienestar_estudiantil/formatos/FBE.111.doc
https://www.uis.edu.co/intranet/calidad/documentos/bienestar_estudiantil/guias/GBE.14.pdf
https://www.uis.edu.co/intranet/calidad/documentos/bienestar_estudiantil/guias/GBE.59.pdf
https://www.uis.edu.co/intranet/calidad/documentos/bienestar_estudiantil/guias/GBE.69.pdf
https://www.uis.edu.co/intranet/calidad/documentos/bienestar_estudiantil/guias/GBE.71.pdf
https://www.uis.edu.co/intranet/calidad/documentos/bienestar_estudiantil/guias/GBE.87.pdf
https://www.uis.edu.co/intranet/calidad/documentos/bienestar_estudiantil/guias/GBE.96.pdf
https://www.uis.edu.co/intranet/calidad/documentos/bienestar_estudiantil/guias/GBE.97.pdf
https://www.uis.edu.co/intranet/calidad/documentos/bienestar_estudiantil/guias/GBE.109.pdf
https://www.uis.edu.co/intranet/calidad/documentos/bienestar_estudiantil/instructivos/IBE.11.pdf
https://www.uis.edu.co/intranet/calidad/documentos/bienestar_estudiantil/instructivos/IBE.12.pdf
https://www.uis.edu.co/intranet/calidad/documentos/bienestar_estudiantil/instructivos/IBE.14.pdf


BIENESTAR 
ESTUDIANTIL 

PBE.07 Procedimiento 
asignación de citas del área 
de salud 

P Actualizado  11 N/A LINK 

BIENESTAR 
ESTUDIANTIL 

PBE.17 Procedimiento 
consulta de trabajo social 
para la prevención en salud 

P Actualizado  9 N/A LINK 

BIENESTAR 
ESTUDIANTIL 

PBE.18 Procedimiento 
trámites académico - 
administrativos 

P Actualizado  12 N/A LINK 

BIENESTAR 
ESTUDIANTIL 

PBE.29 Procedimiento de 
auditoría de historias 
clínicas 

P Actualizado  3 N/A LINK 

BIENESTAR 
ESTUDIANTIL 

PBE.31 Procedimiento 
consulta de nutrición para la 
prevención secundaria en 
salud 

P Actualizado  3 N/A LINK 

BIENESTAR 
ESTUDIANTIL 

PBE.36 Procedimiento de 
consentimiento informado 
para atención presencial y 
remota 

P Actualizado  2 N/A LINK 

BIENESTAR 
ESTUDIANTIL 

PBE.38 Procedimiento para 
el diligenciamiento de la 
historia clínica 

P Actualizado  2 N/A LINK 

BIENESTAR 
ESTUDIANTIL 

TBE.36 Protocolo de 
higienización de manos 

T Actualizado  4 N/A LINK 

BIENESTAR 
ESTUDIANTIL 

TBE.38 Protocolo de 
odontología para la toma de 
radiografías periapicales 

T Actualizado  4 N/A LINK 

BIENESTAR 
ESTUDIANTIL 

IBE.16 Instructivo de 
operación de ultrasonido 
intelect mobile 

I Eliminado   
Resolución 

No.0863 Junio 18 
de 2024 

LINK 

BIENESTAR 
ESTUDIANTIL 

IBE.17 Instructivo de 
operación electro 
estimulador intelect mobile 

I Eliminado   
Resolución 

No.0863 Junio 18 
de 2025 

LINK 

EXTENSIÓN 
PEX-IL.02 Procedimiento de 
inscripción y matrícula en los 
cursos de extensión 

P Actualizado  4 N/A LINK 

GESTIÓN CULTURAL 
CCU.01 Caracterización del 
proceso gestión cultural 

C Actualizado  9 N/A LINK 

GESTIÓN CULTURAL 

FCU.04 Encuesta de 
satisfacción de los usuarios 
asistentes 
a los eventos 

F Creación 1   LINK 

https://www.uis.edu.co/intranet/calidad/documentos/bienestar_estudiantil/procedimientos/PBE.07.pdf
https://www.uis.edu.co/intranet/calidad/documentos/bienestar_estudiantil/procedimientos/PBE.17.pdf
https://www.uis.edu.co/intranet/calidad/documentos/bienestar_estudiantil/procedimientos/PBE.18.pdf
https://www.uis.edu.co/intranet/calidad/documentos/bienestar_estudiantil/procedimientos/PBE.29.pdf
https://www.uis.edu.co/intranet/calidad/documentos/bienestar_estudiantil/procedimientos/PBE.31.pdf
https://www.uis.edu.co/intranet/calidad/documentos/bienestar_estudiantil/procedimientos/PBE.36.pdf
https://www.uis.edu.co/intranet/calidad/documentos/bienestar_estudiantil/procedimientos/PBE.38.pdf
https://www.uis.edu.co/intranet/calidad/documentos/bienestar_estudiantil/protocolos/TBE.36.pdf
https://www.uis.edu.co/intranet/calidad/documentos/bienestar_estudiantil/protocolos/TBE.38.pdf
http://documentosdw.uis.edu.co/docuis/Discos5/RES000.000016/000/004/052/0000275495/2fe8aca0-2a5a-42ea-9e73-46fd32d7e2e0.pdf
http://documentosdw.uis.edu.co/docuis/Discos5/RES000.000016/000/004/052/0000275495/2fe8aca0-2a5a-42ea-9e73-46fd32d7e2e0.pdf
https://www.uis.edu.co/intranet/calidad/documentos/extension/inst_Lenguas/Procedimientos/PEX-IL.02.pdf
https://www.uis.edu.co/intranet/calidad/documentos/GESTION%20CULTURAL/CARACTERIZACIONES/CCU.01.pdf
https://www.uis.edu.co/intranet/calidad/documentos/GESTION%20CULTURAL/FORMATOS/FCU.04.docx


GESTIÓN CULTURAL 
FCU.03 Formulario de 
integrantes de   los   grupos  
artísticos institucionales uis 

F Actualizado  2 N/A LINK 

GESTIÓN CULTURAL 

FCU.02 Formulario de 
inscripción para    pertenecer    
a    los grupos                  
artísticos institucionales uis. 

F Actualizado  6 N/A LINK 

GESTIÓN CULTURAL 
FCU.01 Registro de 
actividades 

F Actualizado  5 N/A LINK 

FINANCIERO 
PFI.08 Procedimiento de 
egresos 

P Creación 10   LINK 

TALENTO HUMANO 
FTH 177  Remisión de 
dispositivos para lectura 
Dosimétrica 

F Actualizado  1 N/A LINK 

TALENTO HUMANO 
FTH 179  Registro entrega de 
Dosímetro personal 

F Actualizado  1 N/A LINK 

TALENTO HUMANO 
FTH 161  Autorreporte de 
condiciones de salud y 
trabajo 

F Actualizado  2 N/A LINK 

TALENTO HUMANO 
FTH 159 Lista de chequeo 
para verificar la gestión del 
riesgo biológico 

F Actualizado  2 N/A LINK 

TALENTO HUMANO 
GTH 06 Guía para la 
implementación del sistema 
globalmente armonizado 

G Actualizado  1 N/A LINK 

TALENTO HUMANO 
MTH 05 Manual de Gestión 
en seguridad y salud en el 
trabajo para contratistas 

M Actualizado  1 N/A LINK 

TALENTO HUMANO 
FTH 173 Registro de 
incidente de trabajo 

F Actualizado  1 N/A LINK 

TALENTO HUMANO 
CTH 05 Caracterización de 
Subproceso Seguridad y 
Salud en el Trabajo 

C Actualizado  8 N/A LINK 

TALENTO HUMANO 
FTH 06 Relaciones de horas 
extras y recargos 

F Actualizado  4 N/A LINK 

TALENTO HUMANO 

PTH 22 Procedimiento para 
la liquidación de auxiliaturas 
estudiantiles y becas 
posgrado de sostenimiento 

P Actualizado  4 N/A LINK 

TALENTO HUMANO 
FTH 175 Solicitud de 
desembolso del estímulo de 
beca ordinaria 

F Actualizado  1 N/A LINK 

TALENTO HUMANO 
PTH 49 Procedimiento para 
la selección de tutores IPRED 

P Actualizado  1 N/A LINK 

https://www.uis.edu.co/intranet/calidad/documentos/GESTION%20CULTURAL/PROMOCION%20Y%20FORTALECIMIENTO%20GRUPOS%20ART%20Y%20CULT/FORMATOS/FCU.03.docx
https://www.uis.edu.co/intranet/calidad/documentos/GESTION%20CULTURAL/PROMOCION%20Y%20FORTALECIMIENTO%20GRUPOS%20ART%20Y%20CULT/FORMATOS/FCU.02.docx
https://www.uis.edu.co/intranet/calidad/documentos/GESTION%20CULTURAL/FORMATOS/FCU.01.docx
https://www.uis.edu.co/intranet/calidad/documentos/financieros/TESORERIA/PROCEDIMIENTOS/PFI.08.pdf
https://www.uis.edu.co/intranet/calidad/documentos/talento%20humano/SALUD%20OCUPACIONAL/FORMATOS/FTH.177.xlsx
https://www.uis.edu.co/intranet/calidad/documentos/talento%20humano/SALUD%20OCUPACIONAL/FORMATOS/FTH.179.xlsx
https://www.uis.edu.co/intranet/calidad/documentos/talento%20humano/SALUD%20OCUPACIONAL/FORMATOS/FTH.161.xlsx
https://www.uis.edu.co/intranet/calidad/documentos/talento%20humano/SALUD%20OCUPACIONAL/FORMATOS/FTH.159.xlsx
https://www.uis.edu.co/intranet/calidad/documentos/talento%20humano/SALUD%20OCUPACIONAL/GUIAS/GTH.06.pdf
https://www.uis.edu.co/intranet/calidad/documentos/talento%20humano/SALUD%20OCUPACIONAL/MANUALES/MTH.05.pdf
https://www.uis.edu.co/intranet/calidad/documentos/talento%20humano/SALUD%20OCUPACIONAL/FORMATOS/FTH.%20173.xlsx
https://www.uis.edu.co/intranet/calidad/documentos/talento%20humano/SALUD%20OCUPACIONAL/CARACTERIZACION/CTH.05.pdf
https://www.uis.edu.co/intranet/calidad/documentos/talento%20humano/ADMINISTRACION%20DE%20LA%20COMPENSACION%20SALARIAL/FORMATOS/FTH.06.doc
https://www.uis.edu.co/intranet/calidad/documentos/talento%20humano/ADMINISTRACION%20DE%20LA%20COMPENSACION%20SALARIAL/PROCEDIMIENTOS/PTH.22.pdf
https://www.uis.edu.co/intranet/calidad/documentos/talento%20humano/FORMACION%20DE%20PERSONAL/FORMATOS/FTH.%20175.docx
https://www.uis.edu.co/intranet/calidad/documentos/talento%20humano/ASUNTOS%20PERSONAL%20DOCENTE/PROCEDIMIENTOS/PTH.49.pdf


TALENTO HUMANO 
PTH 50 Procedimiento para 
la contratación de tutores 

P Actualizado  2 N/A LINK 

TALENTO HUMANO 
PTH 01 Procedimiento para 
el trámite de quejas por 
presunto acoso laboral 

P Actualizado  5 N/A LINK 

TALENTO HUMANO 
FTH. 92 Lista de chequeo 
para inspección de 
gabinetes 

F Eliminado 5   LINK 

TALENTO HUMANO 
FTH.136   Lista de chequeo 
para inspección de 
extintores 

F Actualizado  4 N/A LINK 

TALENTO HUMANO 

FTH. 139 Formato para 
verificación de 
mantenimiento y recarga de 
extintores 

F Actualizado  4 N/A LINK 

TALENTO HUMANO 
FTH. 158 Registro Único de 
Intervención en Seguridad y 
Salud en el Trabajo 

F Actualizado  2 N/A LINK 

FINANCIERO 
PFI.53 Procedimiento 
Solicitud de notas a crédito 

P Creación   

Resolución 
No.1301 

septiembre 5 de 
2024 

LINK 

BIBLIOTECA 
FBI.06 Estadística 
catalogación/clasificación v7 

F Actualizado 7 N/A LINK 

BIBLIOTECA 
CBI.03 Caracterización 
subproceso procesamiento 
técnico v9 

C Actualizado 9 N/A LINK 

BIBLIOTECA 
FBI.03 Estadísticas 
circulación y prestamos 

F Actualizado 10 N/A LINK 

 

https://www.uis.edu.co/intranet/calidad/documentos/talento%20humano/ASUNTOS%20PERSONAL%20DOCENTE/PROCEDIMIENTOS/PTH.50.pdf
https://www.uis.edu.co/intranet/calidad/documentos/talento%20humano/DESARROLLO%20HUMANO%20ORGANIZACIONAL/PROCEDIMIENTOS/PTH.01.pdf
https://www.uis.edu.co/intranet/calidad/documentos/talento%20humano/SALUD%20OCUPACIONAL/FORMATOS/FTH.92.xls
https://www.uis.edu.co/intranet/calidad/documentos/talento%20humano/SALUD%20OCUPACIONAL/FORMATOS/FTH.136.xls
https://www.uis.edu.co/intranet/calidad/documentos/talento%20humano/SALUD%20OCUPACIONAL/FORMATOS/FTH.139.xls
https://www.uis.edu.co/intranet/calidad/documentos/talento%20humano/SALUD%20OCUPACIONAL/FORMATOS/FTH.158.xlsx
http://documentosdw.uis.edu.co/docuis/Discos5/RES000.000016/000/004/053/0000275939/2ee878d3-c1cc-44e9-9840-66e32c49ebf1.pdf
https://www.uis.edu.co/intranet/calidad/documentos/BIBLIOTECA/FORMATOS/FBI.06.xls
https://www.uis.edu.co/intranet/calidad/documentos/BIBLIOTECA/CARACTERIZACIONES/CBI.03.pdf
https://www.uis.edu.co/intranet/calidad/documentos/BIBLIOTECA/FORMATOS/FBI.03.xlsx

