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|. El coordinador académico de la escuela o posgrado registra la nota
de trabajo de grado en el Médulo de Grados.

Se deben realizar las siguientes validaciones:
o Que el estudiante haya matriculado trabajo de grado 2.
o Tener nota aprobada por los evaluadores.
o Que el coordinador introduzca en el Médulo de trabajo de grado la nota.

2. El estudiante registra la solicitud de grado en el sistema.

Una vez registrada la nota de proyecto de grado 2 en el Médulo, por parte de la Escuela,
se habilitara el acceso del estudiante al Médulo, al cual pueden acceder por el siguiente
enlace https://bit.ly/2MO0f1 28, para subir los documentos exigidos para graduarse.

o Cédula de ciudadania (por ambas caras).

o Examen Saber Pro o TyT. Resultados del examen o certificado de asistencia,
solo aplica para pregrados.

o PDF de verificacién de la Informacién (Lo genera el mismo sistema de
Solicitudes para Grado).

e El estudiante DEBE VERIFICAR que sus datos personales y los de su trabajo de grado
o monografia estén correctos.

e Sial revisar encuentra algiin dato que esté incorrecto, debera solicitar la correccién en
la seccion de “Comunicar Inconsistencias” que para tal fin dispone el Médulo de
Solicitudes para Grado, puesto que una vez que el estudiante valide la informacién, esta
sera la que aparecera en su Diploma y Acta de Grado.

e Lafecha de grado que figura en el Médulo, no corresponde con la fecha exacta de la
ceremonia de grados. Los horarios de las ceremonias se publicaran en el Portal Web
Institucional, una vez se realice la distribucién del aforo en el auditorio Luis A. Calvo.

Fechas de Registro de solicitudes de Estudiantes en Sistema de Grados: Del 15 al
28 de octubre.

NOTA: A partir de este momento queda cargado como deuda la entrega en Biblioteca de
su proyecto de grado.


https://bit.ly/2M0f128

Si desea ver en forma ilustrativa como registrar su solicitud de grado, ingrese al
siguiente enlace: https://bit.ly/3MG6n8]

3. Autoarchivo del trabajo de grado en el Repositorio Institucional de
la Biblioteca UIS.

A través del Repositorio Institucional, la Biblioteca de la Universidad recibira los trabajos
de grado de los estudiantes que estén préoximos a graduarse, una vez realicen el registro
de su solicitud de grado.

El instructivo para realizar el autoarchivo en el repositorio mencionado, se puede
consultar en el siguiente enlace: https://biblioteca.uis.edu.co/entrega-trabajos-de-

grado/.

Fechas limite para el autoarchivo del proyecto de grado en Biblioteca: 13 de
noviembre.

Cancelacién de créditos de matricula.

Los estudiantes que posean créditos de matricula en entidades financieras como
Coopfuturo o similares, deberan cancelar la totalidad de la deuda para que estas
entidades reporten a la Universidad los pagos.

NOTA: Si no se realiza el pago de los créditos de matricula antes de la fecha establecida
de paz y salvo, se registrara una deuda en el sistema financiero y no podra continuar
con el proceso de grado.

Paz y salvo financiero.

Por el Sistema de Informacién Financiero de la Universidad, se realizara la verificacién
de las deudas financieras de los estudiantes que, de acuerdo con la validacién de la
Direccién de Admisiones y Registro Académico, renen los requisitos académicos para
que ser incluidos en el listado de graduandos.

Los estudiantes podran revisar su estado de paz y salvo ingresando en el Médulo de
Estudiantes del portal Web Institucional, en el enlace de “Consultas Académicas”,
seguido del enlace “Consultar deudas”.

Si al estudiante le aparece alguna deuda, debera acercarse a la unidad correspondiente
(Ej: Biblioteca, Bienestar Universitario, Escuelas, etc.) para subsanarla, cancelarla o
eliminarla del sistema.

Fecha limite para estar a paz y salvo con la Universidad: 18 de noviembre.


https://bit.ly/3MG6n8j
https://biblioteca.uis.edu.co/entrega-trabajos-de-grado/
https://biblioteca.uis.edu.co/entrega-trabajos-de-grado/

NOTA: Si llegada la fecha, el estudiante aparece con alguna deuda, no continuara el
proceso.

6. La Seccion de Recaudos expide el recibo de pago de los derechos de
grado.

¢ Elestudiante ingresara por la seccién de estudiantes, donde encontrara el enlace “Pagos
y Ventas”, seguido de “Pagos Electrénicos” y posteriormente el enlace “Pagos
Liquidaciones Pregrado y Posgrado” donde podra generar o pagar sus derechos de
grado. También podra ingresar por siguiente enlace: https://bit.ly/3dLOcK2.

e Si el estudiante olvida su contrasena para acceder médulo de “Pagos Electrénicos”,
podra recordarla, a través de la seccién de estudiantes en el enlace de “Solicitar
Contrasena”, donde debera seguir las instrucciones que se presentan.

e El valor de los derechos de grado esta establecido mediante los Acuerdos del Consejo
Superior No. 115 de 2011 y No. 004 de 2019, los cuales se pueden consultar en el
siguiente enlace: https://bit.ly/3IWvDJn.

Fecha habilitacion para pagar: Del 20 al 25 de noviembre.

NOTA: Si el estudiante no cancela sus derechos de grado, no continuara el proceso.

7.  Diligenciar la encuesta del Observatorio Laboral para la Educacién
(OLE) del Ministerio de Educacién Nacional.

¢ El estudiante de pregrado debera diligenciar la encuesta del Observatorio Laboral para
la Educacién (OLE) del Ministerio de Educacién Nacional, a la cual podra acceder desde
el siguiente enlace: https://bit.ly/3DI 1 mKb

Si desea ver en forma ilustrativa como realizar la encuesta, ingrese al siguiente
enlace: https://bit.ly/3gWt5zt

e Los estudiantes de posgrado, deberan diligenciar la encuesta desarrollada por la
Universidad, la cual pueden acceder a través del médulo de estudiantes o mediante el
siguiente enlace: https://bit.ly/3NREQkX

Fechas limite para diligenciar la encuesta: 29 de noviembre.

8.  Envio de boletas de grado

Después de la sesion del Consejo Académico donde se apruebe el grado de los estudiantes
que completaron a satisfaccién su proceso, se enviaran las boletas de invitacién de acceso
a las ceremonias, al correo personal que registraron en el Médulo de Solicitudes de Grado.


https://bit.ly/3dLQcK2
https://bit.ly/3lWvDJn
https://bit.ly/3DI1mKb
https://bit.ly/3qWt5zt
https://bit.ly/3NREQkX

El nimero de boletas enviadas dependera del aforo del Auditorio para las respectivas
ceremonias.

Envio de boletas: A partir del 09 de diciembre en el trascurso del dia.

Fecha de Grado.

El Consejo Académico de la Universidad, graduara a los estudiantes que cumplieron con la
validaciéon de requisitos académicos y financieros.

Fecha de las ceremonias: Miércoles | | y jueves 12 de diciembre.



