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Glosario

Bookmarks: Puntos de referencia predefinidos en una visualizacién que capturan un estado
especifico para permitir a los usuarios volver a él con facilidad. Textualmente se traduce como
marcadores y algunas versiones de Power Bl usan el nombre en castellano.

Botones Interactivos: Elementos interactivos en un tablero de datos que permiten a los usuarios
realizar acciones especificas, como aplicar filtros, cambiar la granularidad de los datos o acceder a
vistas detalladas.

Comportamiento Temporal: En el anidlisis de datos, el comportamiento temporal se refiere al
estudio de cémo los datos cambian y evolucionan a lo largo del tiempo. Este enfoque busca identificar
patrones, tendencias y fluctuaciones en los datos a medida que se registran en diferentes momentos.

Datos o elementos jerarquicos: conjuntos de informacién organizados en una estructura en la que
existen niveles o capas que representan relaciones de dependencia entre ellos. En esta jerarquia, cada
elemento tiene un nivel superior (padre) y uno o mas niveles inferiores (hijos), creando una estructura
de arbol. A este concepto se refiere también el término jerarquia en los informes de Power BlI.

Drill Throughs: Una funcionalidad que permite a los usuarios hacer clic en un elemento en una
visualizacién y acceder a una vista detallada relacionada con ese elemento. Textualmente significa
Busqueda Detallada y en algunas versiones de Power Bl usa el nombre en castellano.

Filtros: Son herramientas que permiten a los usuarios reducir la cantidad de datos visibles en una
visualizacién o informe. Los filtros pueden aplicarse a variables especificas, como categorias o fechas,
para enfocarse en segmentos particulares de los datos y obtener informacion mas detallada. Los
filtros pueden ser interactivos, lo que significa que los usuarios pueden seleccionar valores o rangos
directamente en las visualizaciones para influir en los resultados que se muestran. Esta funcionalidad
permite personalizar y refinar la exploracion de datos de acuerdo con los intereses y objetivos del
usuario.

Granularidad de Datos: El nivel de detalle en el que se presentan los datos en una visualizacién,
como categorias, subcategorias y valores individuales.

Informacion Cruda: Datos en su forma original y sin procesar, generalmente recolectados
directamente de fuentes como sensores, formularios o registros. La informacién cruda no ha sido
sometida a ningln andlisis, transformaciéon o interpretacién, y puede requerir procesamiento
posterior para ser Util en la toma de decisiones o para su presentacién en informes y visualizaciones.
Es el punto de partida para el proceso de analisis y obtenciéon de conocimientos a partir de los datos.

Tablero de datos de Power Bl: Un informe interactivo basado en la plataforma Power Bl que
permite a los usuarios explorar y analizar datos utilizando diversas visualizaciones y funciones
interactivas.

Interfaz: En el contexto de tecnologia y software, una interfaz se refiere al punto de interaccion
entre un usuario y un sistema. Puede incluir elementos visuales, controles y funcionalidades que
permiten a los usuarios comunicarse y operar con un software, hardware u otro sistema digital. Una
interfaz bien disenada busca facilitar la interaccién, hacerla intuitiva y eficiente, y proporcionar una
experiencia fluida para el usuario al utilizar y acceder a diferentes funciones y caracteristicas.



Limpieza General de Filtros: La opcién de eliminar todos los filtros aplicados a una visualizacion
para explorar datos sin restricciones.

Limpieza Manual de Filtros: Eliminacién individual de selecciones realizadas en cada filtro para
restablecer la visualizacién.

Limpieza y Reinicio de Filtros: La capacidad de restablecer los filtros aplicados en una visualizacién
para volver a la vista original o comenzar de nuevo.

Modo de Enfoque: Una caracteristica en Power Bl que permite al usuario enfocar su atencién en
un solo elemento visual.

Restauracion de la Vista Original: Utilizacion de botones de reinicio para devolver una
visualizacién a su estado inicial después de aplicar filtros.

Tooltips: Informacién contextual que aparece cuando se coloca el cursor sobre un elemento en una
visualizacién, proporcionando detalles adicionales. Textualmente traduce Informacién sobre
herramientas y algunas versiones de Power Bl usan el nombre en castellano.




Introduccion.

En el mundo actual de la informacién y el andlisis, la capacidad de transformar datos en conocimiento
es muy importante para la toma efectiva de decisiones. En este contexto, Power Bl, la herramienta
desarrollada por Microsoft, se destaca como una solucién eficaz para el analisis de datos, otorgando
a las organizaciones los elementos necesarios para “descifrar cuestiones” partir de informacion
detallada.

Este documento explora el potencial de Power Bl y su capacidad para desarrollar la comprensién de
los datos a través de una ventana interactiva: el tablero de datos. Generado en Power B, este informe
no solo simplifica la visualizacién y el andlisis de tendencias, patrones y relaciones relevantes, sino que
también se convierte en una herramienta valiosa para explorar datos de manera dinamica, respaldar
decisiones fundamentadas y comunicar observaciones con claridad.

Acceder a estos informes es sencillo. Un enlace web proporcionado en la pagina institucional le
llevara directamente a la ubicacién del tablero de consulta correspondiente, donde la experiencia de
exploracion se vuelve tangible y accesible. Sin embargo, la habilidad de sacar el maximo provecho de
estos informes demanda comprensién y orientacién, aspectos que no son abordados en los manuales
y guias proporcionados oficialmente ya que no se preocupan por el usuario final que consume la
informacién generada.

Esta guia se enfoca en proporcionar esa orientaciéon. Destinada a quienes les interesa adentrarse en
los informes web generados por la Unidad de Informacién y Analisis Estadistico de la UIS (UIAES), y
también aplicable a informes de otras unidades, abarca los elementos basicos necesarios para una
buena exploracién. Cada informe es un mundo propio, con caracteristicas Unicas y especificas. Por
tanto, aunque esta guia ofrece una base sélida para la exploracién de documentos disehados a partir
de Power BI, no debe subestimarse la singularidad de cada informe.

Detras de esta guia se encuentra el esfuerzo y la dedicacion de UIAES, que busca proporcionarle las
herramientas necesarias para aprovechar plenamente los Informes Web de Power Bl y asi enriquecer
su experiencia de andlisis y exploracién de datos.



Capitulo I: Primeros Pasos

En el contexto actual, donde los datos y su analisis desempenan un papel esencial en la toma de
decisiones, Power Bl, una creacién de Microsoft, emerge como una herramienta destacada. Su
objetivo principal radica en transformar datos en estado crudo en conocimientos practicos para
diversas organizaciones. En el nucleo de esta plataforma, se encuentra el Tablero de datos, una
ventana interactiva que permite una comprensién mas profunda de los datos, facilitando tanto su
visualizacién como el andlisis de patrones, tendencias y relaciones significativas.

Este primer capitulo tiene como objetivo establecer los fundamentos de Power Bl y explorar en
detalle la naturaleza y la utilidad del Tablero de datos. En las paginas siguientes encontrara una guia
sobre como iniciarse en la exploracién de este tipo de documentos creados mediante Power BI.

[.1. Vision general de Power Bl y el Tablero de datos.

Power Bl es una plataforma de andlisis de datos disefada para convertir “informaciéon cruda” en
conocimiento. Proporciona a las organizaciones las herramientas necesarias para recopilar,
transformar y visualizar datos de manera efectiva. La funcién del Tablero de datos en Power Bl es
presentar estos datos de manera interactiva y accesible a través de una interfaz en linea.

El Tablero de datos se compone de un conjunto de visualizaciones cuidadosamente disehadas, como
graficos, tablas y mapas vectorizados, que permiten a quienes acceden a ello explorar y analizar
patrones Y relaciones en los datos. Estas visualizaciones pueden ser filtradas y modificadas segtn las
preferencias de cada uno, lo que facilita la personalizacién y el analisis a medida.

Una de las caracteristicas destacadas del Tablero de datos es su capacidad para simplificar la
comprension de datos complejos a través de herramientas como tooltips, filtros interactivos y
opciones de cambio de granularidad. Ademas, se pueden aprovechar los marcadores (bookmarks)
para explorar vistas especificas y acceder a ellas rapidamente, lo que mejora la eficiencia en la
navegacion.

|.2. Cobmo acceder al tablero de datos a través del enlace.
Para acceder al tablero de datos, siga estos pasos:

— Abra su navegador web y vaya a la pagina institucional.

— Seleccione “La UIS” en el menl de navegacién de la pagina institucional. Luego, en la lista
desplegable, elija “Unidades Administrativas” y busque “Unidad de Informacién y Analisis
Estadistico”.

— Haga clic en el enlace correspondiente. Se le direccionara automaticamente al micrositio de la
UAA, donde encontrara varias opciones de informes publicados, como “UIS en Cifras”, “Pruebas
Saber”, “Rankings Internacionales”, entre otros.

— Dependiendo de su seleccién, el enlace le llevara a la pagina del tablero de datos o a la pagina del
tema especifico. Tenga en consideracién que algunos temas cuentan con informes escritos y
tableros dinamicos en Power Bl, mientras que otros solo presentan tableros dinamicos.

— Unavez en la pagina del tablero de datos, podra explorar las visualizaciones y utilizar las funciones
interactivas segln sus necesidades.

— Guarde el enlace en sus marcadores o favoritos para un acceso rapido en el futuro.



Nota: En casos particulares, el enlace directo al informe se enviarda por correo electrénico a través de la
unidad responsable. Esto se aplica cuando el informe no estd disenado para consulta publica abierta, sino
para usuarios especificos y estard disponible de manera temporal. Algunos informes solo estardn accesibles
mediante consulta interna, por lo que deberd autenticarse como miembro de la comunidad universitaria
para acceder a estos reportes.

|.3. Navegacién por la interfaz del tablero de datos.

La navegacion fluida por las diversas paginas del tablero de datos es clave para explorar los datos de
manera efectiva. En este apartado, aprendera cémo moverse a través del informe utilizando los
botones estratégicamente ubicados en la interfaz.

Utilizacién de Botones de Navegacion Vertical y Horizontal:

Los botones de navegaciéon desempefian un papel clave en su experiencia de navegacién. Algunos
informes presentan botones al costado izquierdo, dispuestos verticalmente, permitiéndole recorrer
las diferentes secciones con facilidad (Figura 1). En otros casos, estos botones pueden estar en la
parte superior, orientados horizontalmente, para una navegacién intuitiva (Figura 2).

Exploracién Interna con Botones Estratégicos:

Ademas de los botones de navegacion generales, algunas paginas y elementos visuales ofrecen la
posibilidad de exploracién interna, como se observa en la Figura 3. Algunos de estos botones se
encuentran ubicados estratégicamente en la parte superior izquierda, inmediatamente junto al titulo
correspondiente o junto al objeto visual en si. Estos botones permiten una navegacién precisa y
directa hacia areas especificas del informe. Al igual que en el caso de los botones de navegacién, el
botén activo relacionado con el elemento de referencia se resalta con un color mas oscuro que los
demas.
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Figura |. Ejemplo de pdgina con botones de navegacién verticales. EIl botén de navegacion
de la pdgina correspondiente se resalta con un color mds oscuro que de los demds botones
para mejor referencia del usuario.
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Figura 3. Ejemplo de botones estratégicos para exploracion interna. Estos botones
permiten intercambiar objetos visuales sin necesidad de desplazarse por el tablero o visitar
otra pdgina.

Navegacion Visual con fconos Temadticos:

En algunos informes, encontrara un tablero tipo portada que acttia como punto de inicio. Este tablero
de portada presenta iconos de navegacién que identifican rapidamente el tema de cada pagina del
informe. Al hacer clic en un icono, se le dirigira automaticamente a la pagina relacionada con ese tema
especifico. Esta funcién de navegacién visual agiliza la exploracién, permitiéndole acceder
directamente a las areas de su interés (véase Figura 4).

Es importante resaltar que esta navegacién intuitiva con botones simplifica su interaccién con el
informe, permitiéndole acceder rapidamente a la informacién relevante sin esfuerzo. A medida que
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avance en su exploracién, aseglrese de prestar mucha atencién a estos botones de navegacion, ya
que le ayudaran a navegar por las paginas y secciones de manera efectiva.
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Figura 4. Ejemplo de Iconos Temadticos para navegacion. Los botones se activan cuando se
posa el cursor sobre el mismo permitiendo al usuario dirigirse intuitivamente a la pdgina
interna de consulta.



Capitulo 2: Filtrado y Seleccion de Datos

En este capitulo, se explorara una funcionalidad clave para personalizar la experiencia de analisis en
el tablero de datos de Power BI: el filtrado y la seleccién de datos. Estas herramientas permiten
ajustar la informacién presentada segln necesidades especificas, brindando la capacidad de enfocarse
en areas relevantes y obtener una perspectiva mas detallada. A medida que avanza, se aprendera
como aplicar diversos tipos de filtros y selecciones, lo que posibilitara explorar y visualizar los datos
de manera mas precisa y eficiente. Este capitulo le invita a dominar estas capacidades de navegacion
y analisis.

2.1. Uso de filtros: listas desplegables vy listas verticales.

Las listas desplegables son elementos interactivos de interfaz que presentan un conjunto de opciones
en forma de menu desplegable. Cuando se hace clic en la lista, se despliegan las opciones disponibles,
y sera posible seleccionar una de ellas. Estas opciones suelen ser presentadas en una vista compacta
hasta que se activa la lista, lo que ayuda a ahorrar espacio en la pantalla y facilita la navegacién en
situaciones donde hay varias opciones posibles. En el contexto de Power Bl, las listas desplegables
son utilizadas como herramientas de filtrado que le permiten elegir una opcién especifica para refinar
y ajustar la informacién visualizada en un informe o tablero. Un ejemplo de listas desplegables se
aprecia en la Figura 5.

Facultades Borrar Seleccion
Seleccione la Facultad a consultar Farniltadac

< &[] Sede Bucaramanga
All e = [[] Sedes Regionales

[ Barbosa
Barrancabermeja
Malaga
Socorro

Unidades Académicas

Para visualizar la Unidad Académica debe L
seleccionar primero la facultad

All ~
Sedes
All N £
Modalidad Al -
All o Modalidad
Nivel Al e
All - Nivel
All RV
a) b)

Figura 5. Ejemplo de listas desplegables: a) Estado por defecto de las listas desplegables,
b) Lista desplegable activada por el usuario. La lista desplegable activada muestra
elementos jerdrquicos en su contenido.

Por su parte, las listas verticales son elementos de interfaz que presentan una serie de opciones
dispuestas en una columna vertical. Segln sea necesario podra seleccionar una o varias de estas
opciones. A diferencia de las listas desplegables, que despliegan las opciones al hacer clic en una sola
area, las listas verticales muestran todas las opciones de manera visible, aunque algunas pueden
contener elementos jerarquicos. En el contexto de Power B, las listas verticales se emplean como
herramientas de filtrado, permitiendo, asi, seleccionar una o varias opciones para refinar y adaptar la
informacién presentada en un informe o tablero. Un ejemplo se aprecia en la Figura 6.
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Seleccione el nivel de
formacion que desea
consultar

= [ Posgrado

Doctorado
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Técnica Profesional

Figura 6. Ejemplo de lista vertical con elementos jerdrquicos

Tanto la Figura 5b como la Figura 6 representan listas con elementos jerarquicos. En el contexto de
Power BlI, los elementos jerarquicos se refieren a una estructura organizada en la que los datos se
agrupan y subordinan en niveles sucesivos, formando una relacién de “padre” e “hijo”. Cada nivel
jerarquico representa una categoria o atributo especifico, y los elementos se organizan en una
estructura de arbol en la que los niveles superiores contienen categorias mas generales y los niveles
inferiores detallan subcategorias mas especificas.

Esta organizaciéon jerarquica permite una navegacion y exploracién mas profunda de los datos. Al
interactuar con elementos jerarquicos, podra expandir o contraer niveles para acceder a informacién
detallada o general, respectivamente. Esto facilita el analisis en diferentes niveles de granularidad y
proporciona una comprensién mas completa de los datos.

Uso de Listas Desplegables:

Localice el area del tablero de datos donde se encuentra la lista desplegable.

Haga clic en el menu desplegable para ver las opciones disponibles.

Seleccione una opcién de la lista haciendo clic en ella.

La visualizacién en el tablero de datos se actualizarad automaticamente para mostrar los datos

relacionados con su seleccién.

5. Sialguna lista desplegable muestra una instruccién, aseglrese de seguir los pasos requeridos,
como hacer una seleccién previa en otra lista, para poder visualizar las categorias contenidas
en la lista en cuestion.

6. Sidesea cambiar la seleccién, haga clic en el mena desplegable nuevamente y elija una opcién
diferente.

W -

Uso de Listas Verticales:

I. Busque la seccién del tablero de datos donde se encuentran las listas verticales.

2. Examine las opciones presentadas en la columna vertical.

3. Mantenga presionada la tecla “Ctrl” en su teclado para seleccionar varias opciones
simultaneamente (cuando la lista lo permita y la seleccién sea coherente).

4. Haga clic en las opciones que desea seleccionar. Estas opciones pueden resaltar o mostrar
una marca de verificacién al seleccionarlas.

5. Lavisualizacion en el tablero de datos se actualizara automaticamente para mostrar los datos
correspondientes a las opciones seleccionadas.



6. Si alguna lista vertical muestra una instruccion, asegurese de seguir los pasos requeridos,
como hacer una seleccién previa en otra lista, para poder visualizar las categorias contenidas
en la lista en cuestion.

7. Si necesita ajustar su seleccién, simplemente haga clic en las opciones nuevamente para
desmarcarlas.

Aprovechando Elementos Jerdrquicos:

I. Si esta utilizando una lista desplegable o vertical con elementos jerarquicos, haga clic en las
opciones que presenten un signo mas (+) junto a ellas. Otros simbolos que podra encontrar
son Chevron (V) y Caret (=)

2. Esto expandira las opciones en niveles mas detallados. También es posible que encuentre
listas con los elementos ya expandidos.

3. Seleccione la opcidn especifica que desee, lo que filtrara los datos ain mas precisamente.

Recuerde que tanto las listas desplegables como las listas verticales son herramientas que le
permitiran afinar su analisis. Experimente con diferentes selecciones y observe cémo los datos en las
visualizaciones cambian para revelar patrones y relaciones relevantes. Utilice estas herramientas para
obtener informacién mas rica y enfocada en sus datos.

Aclaracion sobre Comportamiento Temporal y Limitacion de Seleccién Mualtiple:

Es importante destacar que, en algunos casos, notara que la lista de opciones de filtro no permitira la
selecciéon mdltiple de elementos. Esto es especialmente notorio en las variables relacionadas con
periodos y fechas, entre otros. Esta limitacién se debe a que ciertas visualizaciones estan disefiadas
para resaltar el comportamiento temporal y la evolucién histérica de las medidas presentadas en el
tablero o informe correspondiente.

Si su interés es analizar el comportamiento temporal y observar cémo las medidas han cambiado a
lo largo del tiempo, la recomendaciéon es que se dirija directamente al tablero o informe especifico
destinado a mostrar la evolucion histérica. Estos tableros e informes estan disefados para
proporcionar una comprensién mas profunda de las tendencias a lo largo del tiempo y permiten
explorar los datos de manera cronolégica.

Dentro de estos tableros o informes, encontrara visualizaciones dedicadas a resaltar el andlisis
temporal, lo que incluye graficos y representaciones visuales que detallan la variaciéon de las medidas
en diferentes periodos. De esta manera, podra obtener una comprensién completa y detallada del
comportamiento temporal de los datos.

Recuerde que esta limitacién de seleccién Unica en ciertos filtros se hace con el propésito de facilitar
y enriquecer su analisis temporal al proporcionar un espacio dedicado para explorar la evolucién
histérica de las medidas clave en el tablero o informe correspondiente.

2.2. Aplicacién de filtros usando botones interactivos.

En esta seccién, se explorara cémo aplicar filtros utilizando los botones interactivos dentro del
contexto del tablero de datos de Power BIl. Estos botones interactivos son componentes de la
interfaz que le permitiran realizar acciones especificas con un simple clic. En el entorno de Power Bl,
estas herramientas son particularmente valiosas para personalizar la visualizacién de los datos y
ajustar la presentacién de la informacién de acuerdo con las necesidades individuales. La Figura 7
presenta un ejemplo de botones interactivos controlando uno o mas elementos visuales.

Funcién de los Botones Interactivos en Power Bl:
Los botones interactivos son elementos de navegacién que permiten llevar a cabo acciones
especificas dentro del tablero de datos. En lugar de interactuar directamente con los datos, estos
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botones ofrecen una manera intuitiva de controlar la forma en que los datos se muestran en las
visualizaciones.

Seleccione el Indicador Promedios Puntaje Global

Puntaje Global 26
Reputacién entre Académicos
Reputacion entre Empleadores 25
Tasa de Estudiantes por Doce...
Citaciones por Docente

24
Tasa de Profesores Internacio..

Universidades Promedios Puntaje Global 2023
Tasa de Estudiantes Internaci.. 1422
Redes Internacionales de Inve 2 Pt Mundo Colombia uis
Empleabilidad 100 23,9 12,7 8,6
2020 2021 2022 2023 2024
Sostenibilidad Periodo 2020 2021 PUTIIN 20 [T
a) b)

Figura 7. Ejemplo de elementos visuales controlado por botones interactivos. a) Botones
interactivos tipo “chiclets” b) Botones interactivos tipo “slicer”

Diversidad de Opciones de Botones:
En Power BI, los botones interactivos pueden presentar multiples opciones de acuerdo con su
configuracién. Estas alternativas pueden abarcar:

|. Modificacion en la Granularidad de los Datos': Al seleccionar un botén interactivo, los
usuarios tienen la capacidad de cambiar la granularidad de los datos mostrados en las
visualizaciones. Por ejemplo, es factible alternar entre la presentacién de datos a nivel
Facultades, Escuelas o Programas, facilitando un andlisis detallado o panoramico de las
tendencias. Un ejemplo se puede apreciar en la Figura 8.

2. Segmentacion de Datos: Los botones interactivos también pueden emplearse para
segmentar los datos. Al elegir una opcién de segmentacion, las visualizaciones se ajustan para
exponer informacién especifica conforme a una categorizacién predefinida. Esto simplifica la
comparacién entre distintos segmentos de datos. Los botones de la Figura 7 son un ejemplo
de esta funcién de los botones interactivos.

Investigadores por Facultad Investigadores por Convocatoria Investigadores por Facultad Investigadores por Convocatoria
286 - 286
. 276 Quimica 27 276
Ing. Fisicomecanicas &1 264 264
E3T 25
221
Salud 81 221 Fisica 2
1. Quimica 20
Ciencias 78 .
Matematicas 17
Ing. Fisicoguimicas 47 C. Basicas 16
Industrial 14
H
umanas “ Microbiologia 13
IPRED | 2 Biologia 12
Civil 12
CEDEDUIS | 1 737de  781de 833de 8%4de . 7i7de 781de 833de 894de
2015 2017 2018 2021 Enfermeria 1z 2015 2017 2018 2021
a) b)

Figura 8. Ejemplo de botones interactivos cambiando la granularidad de los datos. a)
Muestra el nimero de investigadores por facultad y b) Muestra el niimero de
investigadores por escuela. El objeto visual es el mismo para ambos casos, cambia el nivel
de detalle segtin el botén que se seleccione.

' La granularidad de los datos se refiere al nivel de detalle o especificidad con el que se presentan los elementos en un
conjunto de datos.
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Utilizacién de los Botones Interactivos:
I. Identifique el area en el tablero de datos donde se encuentran los botones interactivos.
2. Haga clic en el botén asociado a la accién que desea ejecutar, ya sea cambiar la granularidad
de los datos o aplicar una segmentacion.
3. Observe como las visualizaciones se adaptan automaticamente en funcién de la opcién
seleccionada en el botén.
4. Para anular el efecto del botén, haga clic en una opcién distinta o en el botén original.

Los botones interactivos en Power Bl representan una solucién practica y eficaz para personalizar el
analisis y adaptar la visualizaciéon de los datos a las necesidades particulares. Experimente con las
diferentes opciones de botones para descubrir como pueden enriquecer su comprensién de los datos
y mejorar su experiencia en la exploracion.

2.3. Exploraciéon de datos con filtros.

En esta seccioén, se abordara la exploracién de datos utilizando filtros dentro del contexto del tablero
de datos de Power Bl. Los filtros son herramientas que permiten ajustar la informacién presentada
en las visualizaciones, posibilitando una exploraciéon mas profunda y significativa de los datos.

Aspectos para Considerar al Utilizar Filtros:
Al aplicar filtros en el tablero de datos, es importante tener en cuenta varios aspectos:

— Interdependencia de Filtros: En algunos casos, ciertos filtros solo se activaran cuando otro
filtro previo haya sido aplicado. Esto asegura una secuencia légica en la filtraciéon de datos.

— Filtros Complementarios: En ocasiones, ciertos filtros requieren ser utilizados junto a uno
o mas filtros adicionales. Esta combinacién posibilita un refinamiento mas preciso de los datos
presentados.

— [Efectos Contextuales de Filtros: Algunos filtros solo afectan a un objeto visual especifico.
Estos filtros suelen ubicarse cerca de la visualizacién correspondiente. Otros filtros pueden
tener un impacto en todas las visualizaciones presentes en la pagina.

Proceso de Aplicacion de Filtros:

I. Identifique la ubicacién de los filtros en el tablero de datos, que puede variar, como en la
barra lateral o cercanos a las visualizaciones.

2. Para activar un filtro, haga clic sobre él y seleccione las opciones de filtrado que desee aplicar.
Esto puede involucrar la eleccién de elementos especificos o la definicién de rangos.

3. Observe cémo las visualizaciones se actualizan para reflejar los datos filtrados segin las
selecciones realizadas.

4. En caso de filtros interdependientes o complementarios, asegurese de aplicar los filtros en el
orden sugerido para obtener resultados coherentes y precisos.

La exploracién de datos mediante filtros ofrece una metodologia efectiva para profundizar en la
informacién y descubrir patrones y relaciones. Al considerar las interdependencias, combinaciones y
efectos contextuales de los filtros, podra aprovechar plenamente estas herramientas para obtener
informacién valiosa de sus datos. Experimente con diferentes combinaciones de filtros para lograr
una comprension integral de sus datos.






Capitulo 3: Exploracion de Visualizaciones

En esta seccién, se abordara la forma en que se pueden explorar y comprender las diversas
visualizaciones presentes en el tablero de datos de Power Bl. Las visualizaciones son
representaciones visuales de datos que permiten comunicar informacién de manera efectiva. Dentro
del informe, se encuentran variados tipos de visualizaciones, incluyendo gréficos, tablas, mapas y
tarjetas. Cada tipo de visualizacién cumple con un propésito y funcién especificos para proporcionar
una comprensién exhaustiva de los datos.

3.1. Tipos de visualizaciones presentes en el informe (graficos, tablas, mapas,
tarjetas).

En un informe de Power Bl encontrara diversidad de visualizaciones o elementos graficos, algunos
de ellos son:

Grdficos

Los graficos son representaciones visuales de datos que facilitan la identificacion de patrones,
tendencias y relaciones. Puede encontrarse graficos de barras, lineas, areas, sectores y otros mas.
Cada tipo de gréfico resulta Gtil para visualizar diferentes aspectos de los datos y compararlos. La
Figura 9 muestra algunos de los tipos de graficos mas comunes que encontrara en los informes.

Vigencia de Registo Calificado Programas | Nivel de Formacion Total de Programas
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Figura 9. Ejemplos de tipos de grdficos usados en informes Power BI: a) Barras, b) Areas,
¢) Radar, d) Barras apiladas, e) Dispersion, f) Lineas.



Tablas

Las tablas presentan los datos en una estructura de filas y columnas. Son ideales para mostrar detalles
especificos y permiten una busqueda agil de la informacién. Las tablas son particularmente efectivas
cuando se busca una vista detallada de los datos. La Tabla 10 muestra un ejemplo de un tipo de tabla

empleado en un informe de Power BI.

SNIES Facultad Unidad Programa Modalidad
-
90815 IPRED IPRED Tecn. Gestion Judicial y Criminalistica Distancia
90804 Salud Escuela de Microbiologia y Bioanalisis Presencial
Microbiologia
8460 Ciencias Humanas  Escuela de Filosofia Filosofia Presencial
707 Ciencias Escuela de Quimica Quimica Presencial
706 Ing. Escuela de Geologia  Geologia Presencial
Fisicomecanicas
703 Ciencias Escuela de Fisica Fisica Presencial
704 Ciencias Escuela de Biologia Biologia Presencial
703 Ing. Escuela de Ingenieria  Ing. Quimica Presencial
Fisicomecanicas Quimica
702 Ing. Escuela de Ingenieria  Ing. Metalurgica Presencial
Fisicomecanicas Metalurgica y Ciencia
de los Materiales
701 Ing. Fisicoquimicas Escuela de Ingenieria  Ing. Mecanica Presencial
Mecanica
700 Ing. Fisicoquimicas Escuela de Estudios Ing. Industrial Presencial
Industriales y
Empresariales
699 Ing. Fisicoquimicas Escuela de Ingenieria  Ing. Eléctrica Presencial
Eléctrica, Electrdnica
y de
Telecomunicaciones
698 Ing. Fisicoguimicas Escuela de Ingenieria  Ing. de Sistemas Presencial
de Sistemas e
Informatica
697 Ing. Escuela de Ingenieria  Ing. de Petrdleos Presencial
Fisicomecanicas de Petréleos

Figura 10. Ejemplo de tabla usado en un Tablero de datos de Power BIl. En algunos casos,
encontrard tablas mds complejas o simples, dependiendo del objetivo con el cual haya sido
construido el objeto visual.

Mapas

Los mapas exhiben datos geoespaciales en ubicaciones geograficas. Pueden ayudar a identificar
patrones regionales y la distribucién geografica de los datos. Los mapas son efectivos para resaltar las
diferencias y similitudes entre distintas areas geograficas. Encontrara varios tipos de mapas:
generados por la aplicaciéon usando como base visualizaciones de Sistemas de Informacién Geografica

(SIG) de Bing, Esri o Azure (Figura | 1), o mapas vectorizados a partir de archivos tipo shape’ (Figura
12).

2 Un archivo shape es un formato de archivo geoespacial utilizado para almacenar y visualizar datos geogréficos y de
mapas en SIG. Contiene informacién sobre puntos, lineas y poligonos que representan objetos geograficos, como
carreteras, rios, fronteras y otros elementos en un mapa. Los archivos poligonales, por lo general representan unidades
administrativas territoriales como paises, estados, ciudades, etc.
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Figura I 1. Ejemplo de mapa elaborado a partir del SIG de Bing.

Figura 12. Mapa vectorizado elaborado a partir de un archivo de referencia tipo shape
para representar los paises.



Tarjetas

Las tarjetas son visualizaciones concisas que presentan valores clave o métricas. Resultan utiles para
destacar nimeros relevantes de manera prominente y ofrecen una visién rapida de las estadisticas
mas importantes. La Figura |3 muestra dos de los tipos de tarjetas mas empleados en los informes
de Power BI: la tarjeta basica y la tarjeta inteligente.

Admitidos Matriculados Graduados
3.650 21.423 960
a)
Total Téc.
Pregrados Profesionales Tecnologias Profesionales Acreditados
b)

Figura 13. Ejemplos de los tipos de tarjeta empleados en los informes de Power BI: a)
Tarjeta bdsica, b) Tarjeta Inteligente.

3.2. Interpretacion de visualizaciones y su importancia.

La interpretacién de visualizaciones es un componente importante en el proceso de analisis de datos
y toma de decisiones informadas. Las visualizaciones, que presentan datos en forma grafica y
comprensible, tienen un papel crucial en la comunicacién efectiva de informacion compleja.
Comprender cémo interpretar estas representaciones visuales es fundamental para extraer
conocimientos significativos y valiosos de los datos.

La Importancia de la Interpretacion de Visualizaciones:

I. Facilita la Comprension: Las visualizaciones simplifican la informacién al presentarla de manera
visual y estructurada. Interpretar estas representaciones permite comprender rapidamente
patrones, tendencias y relaciones en los datos, lo que resulta vital para tomar decisiones
informadas.

2. Identifica Insights®: Una interpretacién adecuada de las visualizaciones puede revelar insights
ocultos en los datos. Detectar correlaciones, picos inusuales o comportamientos atipicos puede
llevar a descubrimientos clave y oportunidades de mejora.

3. Apoya la Comunicacion: Las visualizaciones son una herramienta muy Gtil para comunicar
resultados y hallazgos a audiencias diversas. Interpretar las visualizaciones con precisién permite
transmitir informacién de manera efectiva, sin importar el nivel de conocimiento técnico del
publico.

4. Guia la Toma de Decisiones: La interpretacion correcta de las visualizaciones proporciona
informacién relevante para la toma de decisiones basadas en evidencia. Ayuda a evaluar
situaciones, evaluar opciones y seleccionar la mejor accién a seguir.

5. Detecta Problemas: La identificacion de patrones andémalos o discrepancias en las
visualizaciones puede senalar problemas potenciales. Esto permite abordar rapidamente
cuestiones criticas antes de que se conviertan en desafios mayores.

Cémo Interpretar Visualizaciones:
|. Analizar los Ejes y Etiquetas: Comprenda qué representan los ejes y etiquetas en la
visualizacién, lo que le brindara informacién sobre los valores y la escala.

3 Los insights son percepciones, conocimientos o comprensiones significativas derivadas del andlisis de datos o
informacién. Representan descubrimientos relevantes y valiosos que brindan una comprensién mas profunda de un tema
o situacion especifica. Suelen revelar patrones, tendencias, relaciones u oportunidades que pueden influir en la toma de
decisiones y la comprensién de un problema o situacién.
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2. ldentificar Patrones: Busque patrones repetitivos, tendencias ascendentes o descendentes y
puntos destacados en la visualizacién.

3. Comparar Datos: Utilice la visualizacién para comparar diferentes conjuntos de datos o
elementos y observe cémo se relacionan entre si.

4. Considerar Contexto: Contextualice la visualizacién considerando el propésito, la fuente de los
datos y cualquier factor que pueda influir en la interpretacion.

5. Formular Preguntas: Haga preguntas criticas sobre lo que ve en la visualizacién para explorar
a fondo los datos y obtener insights significativos.

La interpretaciéon adecuada de las visualizaciones potencia el proceso de andlisis de datos,
permitiendo tomar decisiones mas fundamentadas y eficaces. Al dominar esta habilidad, se
desbloquea el potencial de las visualizaciones para convertirse en una fuente valiosa de informacién
y conocimiento.

3.3. Uso de tooltips para obtener detalles adicionales.

Los tooltips en Power Bl son una herramienta practica para obtener informacién adicional y
contextual sobre los datos presentados en las visualizaciones. Al mover el cursor sobre una
visualizacién especifica, se despliega un mensaje emergente que ofrece detalles que complementan
la informaciéon principal. Esta funcién permite explorar los datos en un nivel mas profundo sin
distraerse de la vista general.

Como Utilizar Tooltips para Detalles Adicionales:

— Explorar Visualizaciones: Al acercar el cursor a una visualizacién en el tablero de datos de
Power Bl, vera que algunos objetos visuales desencadenan la apariciéon de un tooltip.

— Visualizar Informacion Basica: Algunos tooltips brindan detalles basicos, como el valor exacto
de las variables representadas en la visualizacién o una nota aclaratoria sobre los resultados
mostrados. Esto permite una comprensiéon mas precisa de los datos sin la necesidad de realizar
calculos adicionales.

— Acceso a Informacion Adicional: En otros casos, los tooltips pueden ser mas avanzados,
proporcionando informacién detallada similar a una pagina separada del informe. Esto puede
incluir graficos auxiliares, tablas desglosadas o analisis especificos que amplian la comprensioén.

Consideraciones sobre Tooltips:

— Disponibilidad Variable: No todas las visualizaciones tendran tooltips disponibles. Algunos
objetos visuales pueden carecer de estos debido a su naturaleza o funcién.

— Rango de Detalles: La informacién ofrecida en los tooltips puede variar. Algunos pueden
contener detalles basicos, mientras que otros pueden proporcionar una exploracién mas
profunda.

— Contexto Relevante: Los tooltips estan disefados para proporcionar informacién relevante al
contexto de la visualizacion. Esto garantiza que los detalles sean coherentes y Utiles para la
interpretacion de los datos.

— Exploracion Interactiva: Al interactuar con tooltips, puede explorar datos de manera interactiva
y sin esfuerzo adicional, lo que agrega valor a su experiencia de analisis.

Los tooltips en Power Bl proporcionan un método eficiente para adquirir detalles extra y
contextualizados acerca de los datos presentados en las visualizaciones. Al aprovechar esta
funcionalidad, se puede profundizar en la informacién y obtener detalles mas sustanciales y valiosos
para respaldar decisiones informadas. Los tooltips mas relevantes se indicaran mediante un mensaje
en la visualizacién, invitandole a desplazar el cursor sobre el objeto visual para acceder a mas
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informacién. Es importante estar atento a estas situaciones. La Figura

como se ve un tooltip en un objeto visual, en este caso, un mapa.

Participacion de Un
Seleccione la consulta q

Al — Colombia 3
Pose el cursor sobre cada circu m
Universidades Puntaje Global Promedio
Clasificadas o
152
. 15 i(
AMERICA DEL o B
25 15 15
o e Wi
10
2020 2021 2022 2023 |
fmesatnset
-!mcn DEL SUR _—
Océano EANIA University of
) Indico &

e

©2023 TomTom, © 2023 Microsoft Gorporation, © Opensireetiiap. Temms

B MicrosoftBing

University of
Harvard Uni

Stanford Uni

Figura 14. Ejemplo de un tooltip aplicado a un mapa.

|4 muestra un ejemplo de



Capitulo 4: Cambio de Granularidad (Nivel de detalle de los datos)

La granularidad de los datos se refiere al nivel de detalle presente en un conjunto de datos. En otras
palabras, indica cuan especificos o generales son los elementos registrados en los datos. Una
granularidad alta significa que los datos estan desglosados en detalles finos, mientras que una
granularidad baja implica que los datos estan mas generalizados.

Ejemplo:

Granularidad Alta: Una visualizacién que presenta un desglose detallado de matriculas de estudiantes
por programa en una escuela especifica de una facultad de la Universidad. Si se trata de un diagrama
de barras, cada barra en el grafico de barras representa un programa en una escuela, y la altura de la
barra muestra la cantidad de inscripciones.

Granularidad Baja: Una visualizacién que muestra el total de matriculas de estudiantes por facultad en
un grafico de barras. Cada barra representa una facultad y su altura corresponde al total de
inscripciones. No se detalla informacién sobre las escuelas o programas dentro de cada facultad.

Aunque el concepto de granularidad media no existe en rigor, en el contexto del ejemplo podria
estar representando un nivel intermedio de jerarquia categoérica, como el total de matriculas por
escuelas.

La eleccién de la granularidad adecuada depende de los objetivos de andlisis y la cantidad de
informacién necesaria para tomar decisiones informadas.

4.1. Utilizacién de botones para cambiar la granularidad de los datos.

En el tablero de datos de Power Bl, se han incorporado botones interactivos para modificar la
granularidad de los datos, permitiéndole ajustar la visualizacién para obtener una perspectiva mas
amplia o detallada de la informacién. Estos botones se ubican estratégicamente junto a la visualizacién
correspondiente y le brindan la capacidad de cambiar el nivel de detalle, comenzando desde la
granularidad mas baja.

Coémo Utilizar los Botones de Cambio de Granularidad:

|. ldentificacion de los Botones: Localice los botones de cambio de granularidad junto a la
visualizaciéon que desea ajustar. Los botones se etiquetaran claramente con las categorias de
granularidad, como “Facultad” y “Escuela o Departamento”, por dar un ejemplo

2. Inicio con Granularidad Baja: Al iniciar, los botones estaran configurados para mostrar la
granularidad mas baja, como el caso de “Facultad” en el ejemplo. Esto brinda una visién general
de los datos.

3. Cambio de Granularidad: Al hacer clic en los botones, la visualizacién se ajustara
automaticamente para mostrar la informacién en la categoria de granularidad seleccionada. Puede
alternar entre las categorias para obtener una comprensién diferente de los datos.

4. Exploracion Detallada: Si desea un nivel de detalle mas alto, elija la opcién de granularidad mas
alta, como “Escuela o Departamento” en el ejemplo. Esto mostrara informacién detallada sobre
esos niveles en la visualizacién.

La Figura 15 presenta un ejemplo del cambio de granularidad de los datos y su efecto sobre el objeto
visual, diagrama de barras en este caso.
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Figura 15. Ejemplo de botones empleados para cambiar la granularidad: a) Granularidad
baja (Facultad), b) Granularidad alta (Escuela o Departamento)

4.2. Como obtener informacion detallada

y general de manera sencilla.

Para obtener informacién detallada y general de manera eficiente, le recomendamos utilizar tanto los
botones de cambio de granularidad como los filtros disponibles en el informe.

|. Cambio de Granularidad: Utilice los botones de cambio de granularidad para ajustar la
visualizacién segun su nivel de interés. Empiece con una visién general y, si es necesario, cambie
a granularidades mas altas para examinar detalles especificos. Como se muestra en la Figura 15.

2. Filtros para Acotar Categorias: Si esta explorando una granularidad alta y busca informacién
detallada, respaldese en los filtros. Utilice los filtros disponibles para acotar las categorias que
desea analizar, lo que proporcionara un enfoque mas especifico en los datos.

3. Combinacion Efectiva: La combinacién de botones de cambio de granularidad y filtros le
permitira obtener informacién detallada y general de manera fluida. Ajuste el enfoque segln sus

necesidades de analisis.

La Figura 16 presenta un ejemplo del uso combinado de botones de cambio de granularidad y filtros:

en a) se ha seleccionado una granularidad alta lo

que hace que la altura de la barra (o longitud si se

quiere ver con rigor geométrico ya que la barra es horizontal) represente el nimero de trabajos
reconocidos en cada Escuela o Departamento; en b) se ha empleado la lista desplegable como filtro

de respaldo seleccionando sélo las escuelas de la
un analisis desde dos perspectivas distintas.
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Figura 16. Ejemplo del uso combinado de botones para cambio de granularidad y filtros: a)
Sin respaldo de filtros, b) Con respaldo de filtros.

Al dominar la utilizacién de botones Yy filtros, podra explorar los datos con flexibilidad y eficiencia,
obteniendo tanto una vista general como una comprensiéon detallada, segin su requerimiento

especifico.
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Capitulo 5: Exploracion Avanzada

El modo de exploracién de los Infformes Web de Power Bl que no resulta intuitivo es lo que se conoce
como Exploracién Avanzada. Este enfoque de exploraciéon de datos demanda un cierto grado de
familiaridad con las funciones de Power Bl. Sin embargo, en los informes disehados para presentar
detalles especificos o vistas predefinidas que requieran conocimientos mas profundos, se incorpora
programacién adicional que simplifica la navegacion y el aprovechamiento de estas capacidades.

En este capitulo, se proporcionara orientacién sobre cémo sacar el maximo provecho de la
programacién cuidadosamente elaborada por el disefador del informe, con el fin de aprovechar al
maximo los datos. Es importante tener en cuenta que no todos los informes tendran el mismo nivel
de desarrollo, y es posible que se deba acceder a ciertas utilidades haciendo clic derecho sobre los
objetos visuales.

5.1. Drill Throughs: Cémo utilizar los botones para acceder a detalles especificos.

Los “Drill Throughs” (Busqueda Detallada) en Power Bl son una funcionalidad que permite explorar
datos especificos con mayor profundidad. Al hacer clic en un elemento de una visualizacién, como
un valor en una tabla o un segmento en un grafico, se accede a una vista detallada relacionada con
ese elemento. Esta caracteristica facilita la exploracién de datos a nivel mas especifico y la obtencion
de informacién detallada sobre un punto particular de interés.

La utilizacién de los botones para acceder a detalles especificos en el tablero de datos de Power Bl,
particularmente en conjunto con la funcionalidad de Drill Throughs, ofrece una via eficaz para
adentrarse en los datos con mayor profundidad. Los botones interactivos se despliegan
estratégicamente junto a las visualizaciones pertinentes, permitiéndole acceder a vistas detalladas
vinculadas a elementos concretos.

Pasos para Emplear los Botones y Acceder a Detalles Especificos:

|. lIdentificacion de los Botones: Localice los botones interactivos en proximidad a la visualizacion
que esta explorando. Estos botones estaran debidamente etiquetados para indicar qué detalles
especificos pueden ser explorados.

2. Seleccion del Elemento: Dentro de la visualizacién principal, identifique el elemento que desea
investigar en mayor profundidad. Puede tratarse de un valor en una tabla, una barra en un grafico
de barras u otro elemento interactivo.

3. Clic en el Boton: Una vez identificado el elemento de interés, haga clic en el botén pertinente.
Este accionamiento activara la funcién de Dirill Through y lo conducira a una vista detallada
relacionada con el elemento seleccionado.

4. Exploracion de los Detalles: En la vista detallada, podra examinar informacién especifica
relacionada con el elemento elegido. Esto abarca desde datos adicionales hasta graficos
especificos y detalles mas completos, contribuyendo a una comprensién mas profunda.

5. Retorno a la Vista Principal: Tras explorar los detalles especificos, puede regresar a la vista
principal al clicar en el botén “Atras” o al emplear otras alternativas de navegacién disponibles,
como un botén con la instruccién especifica para volver a la pagina anterior.

Ventajas de la Utilizacién de Botones con Drill Throughs:

— Personalizacion del Enfoque: Los botones con Drill Throughs posibilitan una personalizacién
del enfoque para analizar datos con base en sus preferencias y selecciones.

— Profundizacion Efectiva: Puede sumergirse en detalles especificos sin necesidad de busquedas
manuales, ya que los botones lo conducen directamente a la informacién relevante.
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— Comprension Ampliada: Mediante el acceso a detalles especificos, puede obtener una
comprension mas completa y detallada de los datos, optimizando la toma de decisiones basadas
en informacién.

Sobre los botones para acceder a detalles especificos, es pertinente mencionar que estaran
inicialmente inactivos. Unicamente se activaran cuando se seleccione el objeto correspondiente en la
visualizacién principal. En su estado inactivo, estos botones funcionan como indicadores visuales que
sefalan la disponibilidad de informacién detallada, pero ain requieren la seleccién necesaria.

Una vez seleccionado el objeto dentro de la visualizacién principal, el botén correspondiente se
activara. La activacién del botén se reflejara mediante un indicador visual que guiara al usuario hacia
la accién necesaria para acceder a los detalles especificos. Este indicador podria implicar un cambio
de color, una animacién u otros elementos visuales que demuestren la disponibilidad activa del botén.

La combinacién de botones con la funcién de Drill Throughs no solo enriquece la experiencia de
andlisis, sino que también brinda una forma intuitiva y efectiva de explorar datos a niveles mas
profundos, en linea con sus requerimientos y preferencias individuales.

La Figura 17 muestra un ejemplo de un botén vinculado a la funcién de Drill Throughs que lleva al
usuario a explorar la hoja de vida de un programa. En la Figura 18 se muestra el resultado de la
exploracion con el botdn, se observan los detalles especificos en lo que se denomina hoja de vida del
programa y se resalta el botén para retornar a la pagina del informe.

SNIES Facultad Unidad Programa Modalidad
90815 IPRED IPRED Tecn. Gestion Judicial y Criminalistica Distancia
90804 Salud Escuela de Microbiologia y Bioanalisis Presencial Seleccione un
Microbiologia programa en la
8460 Ciencias Humanas  Escuela de Filosofia  Filosofia Presencial tabla para ver la
707 Ciencias Escuela de Quimica Quimica Presencial =R EowEn
706 Ing. ) Escuela de Geologia  Geologia Presencial
Fisicomecanicas
705 Ciencias Escuela de Fisica Fisica Presencial
704 Ciencias Escuela de Biologia Biclogia Presencial
703 Ing. Fscuela de Ingenieria  Ing. Quimica Presencial
a)
SNIES Facultad Unidad Programa Modalidad
90815 IPRED IPRED Tecn. Gestion Judicial y Criminalistica Distancia
90804 Salud Escuela de Microbiologia y Bioanalisis Presencial Click aqui para ver
Microbiologia la hoja de vida de
8460 Ciencias Humanas  Escuela de Filosofia  Filosofia Presencial Microbiologia y
707 Ciencias Escuela de Quimica Quimica Presencial Bioanalisis
706 Ing. Escuela de Geologia  Geologia Presencial
Fisicomecanicas
705 Ciencias Escuela de Fisica Fisica Presencial
704 Ciencias Escuela de Biologia Biologia Presencial
703 Ins Escuela de Insenieria  Ins. Ouimica Presencial

Figura 17. Ejemplo de un botén vinculado a la funcién de Drill Throughs: a) Botén inactivo,

b)

b) Botén activado
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Figura 18. Resultado de la exploracién mediante el botén del ejemplo de la Figura 7.

5.2. Uso de bookmarks para acceder a vistas predefinidas.

Los Bookmarks en Power Bl son una caracteristica que permite a quien programa el informe guardar
y aplicar configuraciones especificas de visualizacién. Estos marcadores capturan el estado actual de
objetos visuales, filtros y otras opciones de disefio, lo que permite regresar rapidamente a esas
configuraciones en futuras interacciones. Los Bookmarks son Uutiles para crear presentaciones
interactivas, comparar diferentes vistas y facilitar la exploracién de datos al conservar contextos
visuales predefinidos.

Desde la perspectiva de quien consulta un tablero de datos en Power Bl, los Bookmarks han sido
disefiados y programados por el creador del informe para permitir acceder a vistas predefinidas de
manera sencilla y fluida a través de botones de navegacién. Estos botones ocultan la complejidad
técnica de los Bookmarks, permitiendo alternar entre diferentes contextos visuales con facilidad para
quien esta explorando.

Estos botones de navegacion se diferencian de los demas porque activan cambios dentro de la pagina
o dentro de una visualizacién especifica. Un ejemplo se aprecia en la Figura 19. En a) se observa el
mapa de Santander resaltando Bucaramanga y los municipios de sedes regionales donde hay oferta
académica, detallando ademas la cantidad de programas relacionados con esa vista a través de las
tarjetas vinculadas al mapa. En b) se aprecia como cambia la vista al mapa de Colombia que resalta
otros municipios, diferentes a Bucaramanga y aquellos con sede regional, con oferta académica; las
tarjetas vinculadas cambian sus valores a la cantidad de programa relacionados con esta nueva vista.
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Figura 19. Ejemplo de botones de navegacién asociados a “bookmarks” en el contexto de
un mapa vectorial tipo “shape”: a) Muestra la vista activada con uno de los botones, b)
Muestra la vista activada con el otro botén.

Coémo Utilizar estos Botones con Bookmarks programados:
Los botones programados con Bookmarks funcionan de manera similar a cualquier otro botén, por
lo que los pasos a seguir seran analogos a los de otros contextos:

2.

Identificacion de los Botones: Localice los botones cercanos a la visualizacion que esta
explorando. Estos botones estaran estratégicamente ubicados y seran facilmente reconocibles.
Seleccion del Elemento: Dentro de la visualizacién principal, identifique el elemento asociado
a estos botones funcionales; normalmente estaran en proximidad a ellos.

Clic en el Boton: Una vez identificado el elemento de interés, haga clic en el botén
correspondiente y observe el cambio de vista que se activa con dicho elemento.

Exploracion de los Detalles: En la nueva vista, examine los detalles que se presentan y
combinelos con los filtros y otras visualizaciones activas.

Ventajas del Uso de Botones con Bookmarks Programados:

Interaccion con los Botones: Dentro del tablero de datos, interactie con los botones de
navegacion presentes en las visualizaciones. Estos botones enlazan a vistas predefinidas
configuradas mediante Bookmarks y suelen ubicarse estratégicamente.

Cambio Instantaneo de la Vista: Al hacer clic en un botén de navegacién, el informe cambiara
automaticamente a la configuracién predefinida por el programador del informe mediante
Bookmarks, ya sea para un solo objeto visual o para toda la pagina, segtin el contexto del informe.
Exploracion Sin Complicaciones: Puede alternar entre diferentes botones de navegacién para
explorar diversas perspectivas del informe sin necesidad de entender los detalles técnicos detras
de los Bookmarks.

Interaccion Intuitiva: Los botones de navegacién ocultan la complejidad de los Bookmarks,
brindando una interaccién sencilla y directa para acceder a las vistas predefinidas.

Navegacion Guiada: Los botones de navegacién permiten a los usuarios moverse entre
distintos contextos visuales de manera guiada, facilitando la comprensién y el andlisis de los datos.
Comparacion sin Esfuerzo: Cambie entre botones de navegacién para comparar diversos
aspectos del informe sin enfrentar complicaciones técnicas.

Los Bookmarks vinculados a botones de navegacion, ofrecen una forma intuitiva de acceder a vistas
predefinidas sin tener que lidiar con detalles técnicos o estar saltando de una pagina a otra. Esta

24



implementacién mejora la interacciéon, fomenta la exploracién y permite aprovechar diversas
perspectivas del informe de manera sencilla.

5.3. Modo de enfoque para resaltar datos importantes.

El modo de enfoque en Power Bl no es una funcién como tal sino una utilidad asociada a los
elementos visuales. Forma parte de los iconos de encabezado de la visualizacién y se activa sélo
cuando se posa el cursor sobre el objeto, bien sea un grafico, una tabla o un mapa. Al hacer clic sobre
el icono, el objeto visual ocupara toda la pantalla y el usuario podra concentrarse exclusivamente en
el elemento que esta explorando para obtener una comprensién mas profunda y detallada de los
datos. El icono del modo de enfoque tiene esta forma = y puede estar resaltado con un color
especifico para llamar la atencién, esto ocurrira cuando esta accién sea importante para comprender
la visualizacién.

Caracteristicas y Uso del Modo de Enfoque:

— Actuacion en el Encabezado: Los iconos del encabezado de una visualizacion en Power Bl
incluyen la funcién de Modo de Enfoque. Esto permite a los usuarios activar esta caracteristica
con facilidad. Aunque no todos los objetos visuales tendran activada esta opcion.

— Resaltar Elementos Clave: Al habilitar el Modo de Enfoque las demas visualizaciones pasaran a
un segundo plano ya que no estaran visibles en la pagina.

— Enfoque en Detalles: Esta funcién es especialmente Util para analizar datos detalladamente. Los
usuarios pueden explorar valores individuales, identificar tendencias y obtener insights mas
profundos sin la distraccién de otros elementos visuales.

— Herramienta de Presentacion: Durante presentaciones o al compartir informes, el Modo de
Enfoque permite destacar informacién especifica y guiar a la audiencia hacia los datos clave.

— Salida del Modo de Enfoque: Para salir del Modo de Enfoque, los usuarios simplemente deben
hacer clic en la opcién "volver al informe" y retornaran a la pagina que estaba explorando.

Ventajas del Modo de Enfoque:

— Resaltado Eficiente: El Modo de Enfoque permite resaltar datos importantes de manera
efectiva sin alterar la configuracién general de la visualizacién.

— Analisis Detallado: Los usuarios pueden sumergirse en detalles especificos para comprender
mejor los datos y tomar decisiones informadas.

— Presentacion Impactante: Durante presentaciones, el Modo de Enfoque ayuda a enfocar la
atencion de la audiencia en los puntos clave, mejorando la comunicacién de los insights.

La Figura 20 ilustra el resultado de usar el modo enfoque en un objeto visual especifico. Como se
observa, el modo enfoque hace que la figura ocupe toda la pagina del informe. En el extremo superior
izquierdo se aprecia como la opcién para retornar al informe es resaltada mediante un recuadro.
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Figura 20. Ejemplo del modo enfoque: a) La flecha indica la ubicacién del icono de modo
enfoque al posar el cursor sobre el grdfico, b) Muestra el modo enfoque en accién
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Capitulo 6: Limpieza y Reinicio de Filtros

En este capitulo, se explorara como restaurar la vista original y realizar una limpieza general de filtros
en el tablero de datos de Power BI. Estas funciones sirven, basicamente, para comenzar de nuevo o
para restablecer la visualizacién a su estado inicial. Ademas, se abordara la opcién de limpieza manual
de filtros cuando no se presente la opcién de limpiar todo mediante un botén. La Figura 21 muestra
un ejemplo de cual podria ser la ubicacién de un botén de limpieza de filtros en un informe de Power
BI.

Limpiar seleccion

Figura 21. Ejemplo de un botén de limpieza de filtros. El resaltado es intencional para el
ejemplo, en el tablero de datos el botén aparecerd como un boton normal.

6.1. Restauracién de la vista original mediante botones de reinicio.

Cuando se desea volver a la vista original de un tablero de datos en Power Bl después de haber
aplicado varios filtros, los botones de reinicio son herramientas valiosas. Estos botones,
cuidadosamente colocados en el disefio del informe, permiten restablecer la visualizacién a su estado
inicial con un solo clic. Podran tener los siguientes textos: “Limpiar Seleccién”, “Limpiar Filtros”,
“Reiniciar Todo”, entre otros.

Coémo Utilizar los Botones de Reinicio:

— Localizacion de los Botones: Identifique los botones de reinicio en la visualizacién. Estos
botones pueden estar ubicados en una esquina, en la barra de herramientas o en otra area visible
del informe.

— Hacer Clic en el Botén: Cuando desee restablecer la visualizacién a su estado original,
simplemente haga clic en el botén de reinicio correspondiente. Esto eliminara todos los filtros
aplicados y devolvera la visualizacién a la configuracion inicial.
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— Beneficios de la Restauracion: Los botones de reinicio son especialmente Utiles cuando desea
comparar los datos originales con la visualizacién actual, o cuando necesita presentar el informe
a otras personas en su forma original.

6.2. Limpieza general de filtros para comenzar de nuevo.

La limpieza general de filtros es una opcién eficaz cuando desea comenzar el andlisis desde cero,
eliminando todos los filtros aplicados a la visualizacién. Esto proporciona un lienzo en blanco para
explorar nuevamente los datos sin influencia de selecciones previas.

Cémo Realizar una Limpieza General de Filtros:

— Ubicacion de la Opcion: Busque la opcién de “Limpieza de Filtros” (o la opcién equivalente)
en el tablero de datos. Puede estar en un menu desplegable, en la barra de herramientas o en
otro lugar designado.

— Seleccionar “Limpiar Filtros”: Cuando desee comenzar de nuevo y eliminar todas las
selecciones previas, seleccione la opcién “Limpiar Filtros” (o “Reiniciar Todo” o “Limpiar
Seleccién”, etc.). Esto restablecera la visualizacién a su estado original.

— Exploracion sin Restricciones: La limpieza general de filtros es util cuando desea explorar datos
desde una perspectiva sin restricciones, especialmente al iniciar un nuevo analisis.

6.3. Limpieza Manual de Filtros

En algunos informes, es posible que no se presente la opcién de limpiar todos los filtros mediante un
botén. En estos casos, la limpieza manual de filtros es una alternativa util. Para llevar a cabo esta
accioén tenga en cuenta lo siguiente:

— Filtros Individuales: ldentifique los filtros aplicados a las visualizaciones y selecciones
individuales.

— Eliminar Selecciones: Manualmente, elimine las selecciones realizadas en cada filtro. Esto
restaurara la visualizacién a su estado original.

— Repetir el Proceso: Repita el proceso para cada filtro aplicado hasta que todos hayan sido
eliminados.

Esta opcién es valiosa cuando no se dispone de una funcién de limpieza general, permitiendo
restablecer la visualizacién a su estado original a través de una limpieza detallada de los filtros
aplicados.
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Capitulo 7: Preguntas Frecuentes

Este Capitulo se centra en proporcionar respuestas claras y concisas a algunas de las preguntas mas
comunes planteadas por los usuarios principiantes al interactuar con un tablero de datos de Power
Bl. Estas respuestas buscan aclarar dudas frecuentes y brindar orientacién practica para maximizar la
experiencia de exploracién y andlisis de datos a través de la plataforma. A continuacién, se presentan
respuestas detalladas a algunas de las preguntas mas recurrentes que los usuarios podrian tener al
utilizar un tablero de datos de Power BlI:

Pregunta: {Cémo puedo acceder al tablero de datos?
Respuesta: Puede acceder al tablero de datos a través del enlace proporcionado en la pagina
institucional. Siga las instrucciones en la guia para acceder al informe deseado.

Pregunta: {Qué son los filtros y cémo funcionan?

Respuesta: Los filtros son herramientas que le permiten seleccionar ciertas categorias o rangos de
datos para ver en las visualizaciones. Puede aplicar filtros a variables como fechas o categorias para
enfocarse en informacién especifica.

Pregunta: {Cémo puedo ver detalles adicionales en las visualizaciones?

Respuesta: Puede obtener detalles adicionales sobre los datos en las visualizaciones al posar el
cursor sobre un elemento y esperar a que aparezca el tooltip. El tooltip proporciona informacién
contextual sobre ese elemento.

Pregunta: {Qué son los botones interactivos?
Respuesta: Los botones interactivos son elementos que puede clicar para realizar acciones
especificas, como cambiar la granularidad de los datos o acceder a vistas detalladas.

Pregunta: {Cémo puedo volver a la vista original después de aplicar filtros?
Respuesta: Puede utilizar los botones de reinicio ubicados cerca de las visualizaciones para restaurar
la vista original y eliminar los filtros aplicados.

Pregunta: (Cémo puedo eliminar todos los filtros a la vez?

Respuesta: Algunos informes ofrecen la opcién de “Limpieza General de Filtros”. También puede
eliminar manualmente las selecciones en los filtros individuales para restablecer la visualizacién a su
estado original.

Pregunta: {Qué hago si no encuentro un botén para acceder a detalles especificos?

Respuesta: Si no encuentra un botén para acceder a detalles especificos, es posible que deba
seleccionar un elemento en la visualizacién para activar el botén correspondiente. Este se activara
cuando haya seleccionado un objeto visual especifico.

Pregunta: ¢Por qué cuando aplico un filtro las opciones de otros desaparecen?

Respuesta: Esto ocurre cuando el proceso de filtrado debe ser aplicado en una secuencia obligada
porque las categorias corresponden a elementos jerarquicos. En algunos informes esta instruccion
sera explicita, en otros las categorias estaran organizadas en una misma lista segin su jerarquia, pero
habra casos en los que los informes han sido pensados para exploracién intuitiva no basica pues estan
dirigidos a un publico especifico con conocimiento previo de varios aspectos de las variables tratadas
en cada tablero.
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Pregunta: ¢Por qué cuando aplico un filtro algunas figuras no cambian?

Respuesta: Los filtros y objetos visuales interactian entre si, pero habra ocasiones en las que la
accion del filtro sobre la visualizacién carece de sentido, en estos casos ha anulado el impacto del
filtro sobre el objeto visual, por lo que este Ultimo no cambiara.

Pregunta: (Qué puedo hacer si no logros acceder al tablero de datos?

Respuesta: Algunos usuarios podrian experimentar dificultades al intentar acceder al tablero de
datos si no logran encontrar el enlace adecuado o si se encuentran con problemas relacionados con
la autenticacién. Este tipo de obstaculos suele ser resultado de la falta de familiaridad con el
procedimiento para acceder al informe a través de la pagina institucional. Para evitar este
inconveniente, es fundamental asegurarse de identificar de manera precisa la UAA responsable de la
generacion del informe. Esto permitira establecer la conexién entre el origen del informe y su
ubicacién en la pagina web de la universidad. Ademas, es recomendable verificar que el enlace esté
direccionado adecuadamente a través de la pagina institucional.

También se debe considerar que algunos informes podrian estar enlazados desde la intranet. En estos
casos, si el documento se encuentra incrustado dentro de la pagina web, es probable que los usuarios
deban autenticarse como miembros de la comunidad universitaria para poder acceder a él. Tomar
en cuenta estos factores contribuira a brindar una experiencia de acceso mas fluida y satisfactoria
para los usuarios.

Pregunta: {Como puedo resolver dificultades con los filtros?

Respuesta: Los usuarios podrian enfrentar dificultades al momento de aplicar filtros con el propésito
de visualizar datos especificos. En algunos casos, podria resultar complicado para ellos identificar el
filtro pertinente o comprender como seleccionar los valores deseados. Estas situaciones pueden
desencadenar resultados inexactos o generar confusién durante la exploraciéon de los datos. Para
abordar esta situacion, es aconsejable revisar detenidamente el capitulo relacionado con el filtrado
de datos en el manual. Al hacerlo, podran identificarse posibles elementos jerarquicos que requieran
ser utilizados de manera adecuada para aplicar los filtros con precision y obtener resultados
coherentes y utiles. Esta revisién contribuird a mejorar la comprensién y aplicacién efectiva de los
filtros por parte de los usuarios.

Pregunta: {Cémo hago uso del modo de enfoque?

Respuesta: Es posible que ciertos usuarios no estén familiarizados con la funcién de modo de
enfoque y puedan encontrar obstaculos al intentar usar esta caracteristica. Esta situacién podria
limitar su habilidad para resaltar y analizar los datos criticos presentes en una visualizacién. Para
mitigar este problema, se sugiere mantener el cursor sobre los objetos visuales y estar atento a los
cambios en el contorno de la tabla o grafico. Esto ayudara a identificar si el modo de enfoque esta
activado o no. Es recomendable realizar esta accion de manera pausada para permitir que los
elementos emergentes se activen de forma adecuada cuando la visualizacién esté configurada para
mostrarlos. Esto permitira a los usuarios aprovechar al maximo la funcién de modo de enfoque y su
capacidad para examinar detalladamente los datos en las visualizaciones.

Pregunta: (Qué puedo hacer si me tengo confusiones con los Botones Interactivos?

Respuesta: Los usuarios podrian encontrarse con dificultades al tratar de comprender la funcién y
la finalidad de los botones interactivos en el informe. Puede que no estén seguros de cuando y cémo
emplear estos botones para modificar la granularidad de los datos o acceder a detalles especificos.
En situaciones como esta, es importante senalar que habra una instrucciéon presente en el objeto
visual correspondiente. Alternativamente, el botén mismo podria indicar claramente las categorias o
el nivel de granularidad relacionado con la accién que desencadena. Estas indicaciones visuales buscan
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proporcionar orientacién a los usuarios, permitiéndoles aprovechar plenamente las capacidades de
los botones interactivos sin confusiones.

Pregunta: La interfaz es bastante confusa {cémo logro entenderla mejor?

Respuesta: Algunos usuarios podrian hallar la interfaz del tablero de datos confusa o poco
organizada, lo que podria complicar tanto la navegacién como la identificacién de las funciones
esenciales. Es valido reconocer que el disefio de los informes no siempre es perfecto y en ocasiones
puede resultar algo desconcertante. Antes de adentrarse en la interaccién con el informe, es
recomendable echar un vistazo general a cada pagina. Al hacerlo, se sugiere revisar los titulos y
subtitulos tanto de la pagina en si como de los objetos visuales presentes. Esta practica brindara una
idea mas completa del contenido y permitira una exploracién de datos mas efectiva. Aprovechar este
enfoque previo facilitara la orientacién y la comprensién de la estructura del informe, optimizando la
experiencia general del usuario.

Pregunta: {Por qué tengo la sensacion de que hay datos inconsistentes?

Respuesta: En ocasiones, es posible que el usuario perciba aparentes inconsistencias en los datos
que se presentan en la visualizacién. Esta situacion suele surgir cuando se realizan comparaciones
entre datos provenientes de diferentes paginas o tableros, o cuando se contemplan valores de
referencia provenientes de fuentes no oficiales o con fecha de recoleccién distintas a las fechas de
corte de los datos del tablero. Es fundamental reconocer que los informes estan disefiados de manera
que cada pagina refleja su propio conjunto de datos. En consecuencia, la informacién presente en
paginas o informes distintos no deberia ser objeto de comparacién directa. Para abordar esta
cuestién, es aconsejable garantizar que los datos que se estan comparando corresponden al mismo
conjunto y que los valores de referencia utilizados provienen de la misma fuente de informacién. Esta
medida contribuira a evitar interpretaciones erréneas y a mantener la integridad y coherencia de los
datos presentados en el informe.

Pregunta: El tablero esta lento {Qué puedo hacer?

Respuesta: En tableros de datos que cuentan con conjuntos de datos extensos o intrincados, es
posible que los usuarios se enfrenten a un rendimiento mas lento al interactuar con las visualizaciones.
Esto podria manifestarse en tiempos de respuesta prolongados al aplicar filtros, cambiar de vistas o
navegar por el informe. Si se encuentra en esta situacion, se recomienda considerar la posibilidad de
refrescar la pagina y asegurarse de que la velocidad de su conexién a Internet no esta comprometida.
Este enfoque puede contribuir a mejorar la experiencia de uso y a reducir los inconvenientes
derivados del desempefo mas lento en informes con conjuntos de datos amplios o complejos.
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Comentarios Finales

A lo largo de este recorrido, se han explorado los componentes clave para interactuar de manera
efectiva con un tablero de datos de Power Bl. Los conceptos presentados han proporcionado una
base sélida para entender cémo explorar y comprender los datos presentados en esta plataforma.

La visualizacién de datos ha demostrado su importancia al facilitar la comprensién de patrones y
tendencias. La nocién de granularidad y jerarquias ha brindado una perspectiva mas profunda sobre
cémo analizar informacién en diferentes niveles. Las herramientas como tooltips y botones
interactivos han sido resaltadas como métodos efectivos para acceder a detalles relevantes.

Las soluciones a problemas comunes y la incorporacién de funcionalidades como Drill Throughs han
ampliado las posibilidades de exploracién y analisis. Ademas, la funcién de descarga de datos ha
presentado una utilidad crucial, permitiendo a los usuarios llevar su analisis fuera de la plataforma.

A lo largo de este proceso, se ha enfatizado la versatilidad y poder del tablero de datos de Power Bl
como herramienta analitica. Usuarios son alentados a aplicar estos conocimientos para interactuar
de manera eficiente con la plataforma. Al adentrarse en las funcionalidades y conceptos presentados,
los usuarios podran tomar decisiones informadas y mejorar su habilidad para interpretar datos en
profundidad.

Conforme continten su exploraciéon de los informes web de Power Bl, se sugiere seguir
experimentando con las diversas funcionalidades. El objetivo final es extraer informacion valiosa que
permita fundamentar decisiones informadas en el analisis de datos.
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